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 ANEXO 03 

 

FICHA PARA LA CALIFICACIÓN DE MÉRITO GRUPO AUXILIAR 
 

GRUPO AUXILIAR 

ÍTEM ASPECTO A EVALUAR Puntaje Min/Máx Calificación 

a) Formación 

Académica 
a.1 Egresado universitario o Instituto 

superior. 

20 

Min: 14 

Máx:20 
 

a.2 Estudios Universitarios Incompletos, 

Instituto superior. 

17 

a.3 Secundaria Completa. 14 

b) Capacitaciones b.1 De 100 horas a más (1.5 Puntos por vez 

hasta). 

6 

Min: 3  

Máx:8 
 

b.2 De 80 horas a más (1.0 Puntos por vez 

hasta). 

3 

b.3 De 40 horas a más (0.5 Puntos por vez 

hasta). 

2 

b.4 De 10 horas a más (0.25 Puntos por vez 

hasta). 

1 

c) Méritos 

Individuales 

c.1 Felicitaciones y Reconocimiento: 

-Resoluciones u otros documentos de 

Felicitación por Trabajo y/o participación en 

comisiones especiales realizado, por vez 0.5 

puntos. 

0.5 Máx:5  

d) Experiencia 

laboral 

d.1 Experiencia General. 

– Corresponde 1 puntos por cada 

año  acreditado. 

3 

Min:3 

Máx:7 

 

d.2 Experiencia Específica. 

- Corresponde 1 puntos por cada año 

acreditado. 

4  

 Puntaje  

final 

 

 

 

Puno, 1 de diciembre de 2025. 

 

 

  

___________________ 
Presidente 

_____________________ 
Primer miembro  

_______________________ 
Segundo miembro 
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ANEXO 04 
 

SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 
 

 
SEÑOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO PUNO 

 
Yo, ......................................................................................................, identificado(a) 

con DNI N.º ……………..., y con domicilio en ….………………………………..………, 

solicito a usted se me considere como postulante al Concurso Público de Contrato 

de Personal Administrativo, bajo el régimen laboral del Decreto Legislativo N° 

276, para cubrir la Plaza N°………………….., de código CAP N°………………, para 

el contrato: (  ) Por reemplazo  (  ) Por límite de edad  (  ) Temporal. 

Asimismo, declaro acogerme a las bonificaciones establecidas por las leyes 

vigentes, conforme corresponda: 

(  ) Ley N.º 29973 – Persona con Discapacidad (CONADIS). 

(  ) Ley N.º 29248 – Licenciado del Servicio Militar. 

(  ) Ley N.º 31533 – Jóvenes Técnicos y Profesionales (De corresponder, consignar 

experiencia en el sector público). 

 
Para tal efecto, adjunto la documentación sustentatoria exigida en las Bases del 

concurso, debidamente foliadas, con un total de (……………) folios. 

 
Sin otro particular, reitero mi atención a lo señalado y solicito se me considere dentro del 

proceso en mención. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante            Huella 

       

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 05 

 

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS, BASES Y 
PERFIL DEL PUESTO 

 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-PUNO 

bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza N°………..………..…..…, de 

código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por reemplazo - (   ) temporal, al 

amparo del principio de veracidad establecido en el artículo IV, numeral 1.7 del Título 

Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, 

aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo dispuesto por el artículo 49º 

de la citada norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO:  

Que, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia solicitados 

por la Universidad Nacional del Altiplano, y conocer todas las condiciones existentes, 

manifiesto que cumplo íntegramente con todo los requisitos y perfil del puesto 

establecidos en la publicación correspondiente al puesto convocado. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 06 

 

DECLARACIÓN JURADA DE AUTENTICIDAD 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-

PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza 

N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal, al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo 

IV, numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo 

dispuesto por el artículo 49º de la referida norma; 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

Que, los documentos presentados que contiene mi Hoja de vida, son exactos y veraces 

en su contenido. 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 07 
 

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR Y DE NO 

PERCIBIR OTROS INGRESOS DEL ESTADO 
 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento Nacional de 

Identidad Nº………………, domiciliado (a) en ………………………………….…., del distrito 

…………………… provincia………………., departamento ……………….., postulante al 

"Concurso Público N° 001-2025-UNA-PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la 

Plaza N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal, al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo IV, 

numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo dispuesto por 

el artículo 49º de la referida norma; 

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE: 

1. No he sido condenado ni me encuentro procesado por delito doloso en agravio del Estado 

y/o terceros. 

2. No registro antecedentes Policiales ni Penales. 

3. No me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para el ejercicio de la profesión, 

para contratar con el Estado o para desempeñar función pública. 

4. No he sido sancionado administrativamente con destitución de ninguna entidad del Sector 

Público o Empresas Estatales, ni de la actividad privada por causas o falta grave laboral. 

5. No estoy incurso en la prohibición constitucional de percibir simultáneamente doble 

remuneración y/o pensión a cargo del Estado, salvo por función docente o proveniente de 

dietas por participación en uno (01) de los directorios de entidades o empresas públicas. 

6. No me encuentro inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, a 

que hace referencia la Ley Nº 28970 y su Reglamento Decreto Supremo Nº 002-2007-JUS. 

7. De encontrarme incurso (a) en alguno de los impedimentos previstos en el presente 

documento, acepto mi descalificación automática del proceso de selección, y de ser el caso, 

la nulidad del contrato a que hubiere lugar, sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar. 

8. No me encuentro cumpliendo sanción administrativa disciplinaria o en proceso administrativo 

disciplinario o dentro de los alcances de la Ley N° 29988. 
 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento que, si lo 

declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 441º del Código 

Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del principio de veracidad, así 

como para aquellos que cometan falsedad, simulando o alterando la verdad intencionalmente. 

 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 08 

 

DECLARACIÓN JURADA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA EJERCER 
FUNCION PUBLICA 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-

PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza 

N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal; al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo 

IV, numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo 

dispuesto por el artículo 49º de la referida norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

Que, NO me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para el ejercicio 

de la profesión, para contratar con el Estado o para desempeñar función pública. 

 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 09 

 

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER SENTENCIA CONDENATORIA 
 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-

PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza 

N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal; al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo 

IV, numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo 

dispuesto por el artículo 49º de la referida norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

Que, No he sido condenado ni me encuentro procesado por delito doloso en 

agravio del Estado y/o terceros. 

 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 10 
 
DECLARACIÓN JURADA DE NO ENCONTRARSE INSCRITO EN EL REGISTRO 

DE DEUDORES DE    REPARACIONES CIVILES 
 
 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-

PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza 

N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal; al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo 

IV, numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo 

dispuesto por el Artículo 49º de la referida norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

Que, a la fecha, no me encuentro inscrito en el “Registro de Deudores de 

Reparaciones Civiles” a que hace referencia la Ley No. 30343, Ley que crea el 

Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) y su Reglamento, 

aprobado por Decreto Supremo N° 022-2021-JUS. 

 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 11 

 

DECLARACIÓN JURADA DE NO ENCONTRARSE INSCRITO EN EL REGISTRO 
DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-

PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza 

N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal; al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo 

IV, numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo 

dispuesto por el artículo 49º de la referida norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

Que, a la fecha, no me encuentro inscrito en el “Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos” a que hace referencia la Ley No. 28970, Ley que crea el 

Registro de Deudores Alimentarios Morosos y su Reglamento, aprobado por 

Decreto Supremo N° 002-2007-JUS, el cual se encuentra a cargo y bajo 

responsabilidad del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial. 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 12 

 

DECLARACIÓN JURADA SOBRE NEPOTISMO 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-

PUNO bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza 

N°………..………..…..…, de código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por 

reemplazo - (   ) temporal; al amparo del principio de veracidad establecido en el artículo 

IV, numeral 1.7 del Título Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo 

dispuesto por el artículo 49º de la referida norma;  

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

Que a la fecha Si ( ) No ( ), tengo Familiares laborando la UNIVERSIDAD 

NACIONAL DEL ALTIPLANO, hasta cuarto grado de consanguinidad, segundo de 

afinidad y por razón de matrimonio o unión de hecho o convivencia, con 

trabajador(es), docentes y/o administrativos nombrados y/o contratados. 

 

 

N° 

 

APELLIDOS Y NOMBRES DE FAMILIAR 

DEPENDENCIA DONDE LABORA 

O PRESTA SERVICIOS 

EL FAMILIAR 

 

PARENTESCO 

1 Vínculo Matrimonial. 
  

 

2 
Hasta el cuarto grado 

de consanguinidad. 

  

3 Hasta el segundo grado de afinidad 
  

 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 13 

 

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER ANTECEDENTES PENALES 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-PUNO 

bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza N°………..………..…..…, de 

código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por reemplazo - (   ) temporal; al 

amparo del principio de veracidad establecido en el artículo IV, numeral 1.7 del Título 

Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, 

aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo dispuesto por el artículo 49º 

de la referida norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

NO REGISTRAR ANTECEDENTES PENALES 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 
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ANEXO 14 

 

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER ANTECEDENTES POLICIALES NI 
JUDICIALES 

 

Yo,…………….………………………………………., identificado (a) con Documento 

Nacional de Identidad Nº………………, domiciliado (a) en 

………………………………….…., del distrito …………………… provincia………………., 

departamento ……………….., postulante al "Concurso Público N° 001-2025-UNA-PUNO 

bajo el régimen laboral del D.L. 276", para cubrir la Plaza N°………..………..…..…, de 

código CAP N°………………, para el contrato  (   ) por reemplazo - (   ) temporal; al 

amparo del principio de veracidad establecido en el artículo IV, numeral 1.7 del Título 

Preliminar del TUO de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, 

aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, y de lo dispuesto por el artículo 49º 

de la referida norma; 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

 

-NO REGISTRAR ANTECEDENTES POLICIALES NI JUDICIALES 

 

Manifiesto que lo señalado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento 

que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 

441º del Código Penal, que prevé sanción a la falsa declaración, a la trasgresión del 

principio de veracidad, así como para aquellos que cometan falsedad, simulando o 

alterando la verdad intencionalmente. 

Puno,___ de diciembre de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

…………………………………………………..……. 

Firma del postulante 

          Huella 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE : ………………………………………………………………. 
 
D.N.I. Nº     : ………………………………………………………………. 
 
CORREO ELECTRÓNICO   : ………………………………………………………………. 
 
TELÉFONO     : ………………………………………………………………. 


