ANEXO 1: Solicitud de inscripción


SOLICITO: INSCRIPCION AL CONCURSO PARA ASCENSO, EN EL PUESTO DE: ………………………………………………

SEÑOR:
Dr. DANTE ATILIO SALAS ÁVILA
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO DE PUNO.

Yo, ……………....................................................................................., identificado con DNI Nº ……………………… con domicilio en ……………………..………………………………,de la ciudad de ………………………………, Correo Electrónico: ……………………………… Celular Nº: ………………….…..a Ud. con el debido respeto me presento y expongo:
Que, habiéndose convocado oficialmente el Concurso de Méritos para Ascenso de personal administrativo en la UNA de Puno, solicito a usted mi inscripción como postulante al mencionado concurso en el cargo/puesto con código AIRHSP Nº ………………… , para cuyo efecto cumplo con el perfil requerido y me someto a las disposiciones emitidas en las bases y adjunto al presente los siguientes documentos:

· Copia simple del DNI vigente.
· Hoja de Vida (curriculum) documentado.
· Declaración jurada de:
· Veracidad de información presentada en hoja de vida.
· No tener parentesco con ninguno de los miembros de la Comisión de Concurso, hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, vínculo conyugal, de convivencia ni unión de hecho.
· No estar con sanción administrativa en la UNA, ni en la Plataforma de Debida Diligencia.
· No ser deudor alimentario moroso

· Compromiso para asumir funciones de mayor responsabilidad y complejidad en el puesto a ascender.

POR LO EXPUESTO;
Señor Rector, solicito acceder a mi solicitud por ser justa y legal.
					
Puno,       de                                de 2026.



					. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
						Firma

							        		        HUELLA DIGITAL



ANEXO 02: DECLARACIONES JURADAS


2.1. DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE INFORMACIÓN



Yo, …………………………………………………………………………… identificado(a) con DNI N° ……………..  y código de trabajo N° ………………… , postulante en el proceso de concurso de ascenso para el puesto de …………………………………….…………………………….. , de conformidad con los Art. 1.7 y Art. 51 del  T.U.O. de la Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y el Artículo 411 del Código Penal.
DECLARO BAJO JURAMENTO, QUE LA INFORMACIÓN PRESENTADA EN LA HOJA DE VIDA ES TOTALMENTE VERAZ, EL CUAL SE ENCUENTRA DOCUMENTADA EN MI FILE PERSONAL DE LA SUBUNIDAD DE ESCALAFÓN.
En caso de comprobarse falsedad de mi declaración, acepto se invalide mi participación en el concurso o posterior a éste, y me someto a la sanción dispuesta en las normas correspondientes.


Puno,        de                                de 2026.





							Firma

							           HUELLA DIGITAL












2.2. DECLARACION JURADA DE NO TENER PARENTESCO CON MIEMBROS DE LA COMISIÓN




Yo, …………………………………………………………………………… identificado(a) con DNI N° ……………..  y código de trabajo N° ………………… , postulante en el proceso de concurso para el puesto de …………………………………….……………………………………, de conformidad con los Art. 1.7 y Art. 51 del  T.U.O. de la Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y el Artículo 411 del Código Penal .
DECLARO BAJO JURAMENTO, que NO tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, vínculo conyugal, de convivencia ni unión de hecho, con ninguno de los miembros de la Comisión de Concurso.
En caso de comprobarse falsedad de mi declaración, acepto se invalide mi participación en el concurso o posterior a éste, y me someto a la sanción dispuesta en las normas correspondientes.


Puno,        de                                de 2026.





							Firma

								HUELLA DIGITAL




CONSANGUINIDAD:
RECTA: Padres, hijos, abuelos, nietos, bisabuelos, bisnietos. COLATERAL: hermanas, tíos, sobrinos, primos, abuelos.
AFINIDAD: suegros, yerno, nuera, cuñados.








2.3. DECLARACION JURADA DE NO ESTAR CON SANCIÓN 




Yo, …………………………………………………………………………… identificado(a) con DNI N° ……………..  y código de trabajo N° ………………… , postulante en el proceso de concurso para el puesto de …………………………………….…………………………….. , de conformidad con los Art. 1.7 y Art. 51 del  T.U.O. de la Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y el Artículo 411 del Código Penal.

DECLARO BAJO JURAMENTO, que actualmente NO me encuentro con ninguna sanción administrativa en la Universidad Nacional del Altiplano de Puno. 
Asimismo, no cuento con registro de sanción en la Plataforma de Debida Diligencia de los siguientes ítems:
1. Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles, a cargo de la Autoridad Nacional del Servicio Civil.
2. Consulta sobre Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Práctica Profesional, a cargo del Ministerio de Justicia.
3. Consulta de Antecedentes Judiciales, a cargo del INPE.
4. Antecedentes Policiales, a cargo de la Policía Nacional del Perú.
5. Validación de Antecedentes Penales, a cargo del Poder Judicial.

En caso de comprobarse falsedad de mi declaración, acepto se invalide mi participación en el concurso o posterior a éste, y me someto a la sanción dispuesta en las normas correspondientes.


Puno,        de                                de 2026.





							Firma

								HUELLA DIGITAL



2.4. DECLARACION JURADA DE NO SER DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO




Yo, …………………………………………………………………………… identificado(a) con DNI N° ……………..  y código de trabajo N° ………………… , postulante en el proceso de concurso para el puesto de …………………………………….…………………………….. , de conformidad con los Art. 1.7 y Art. 51 del  T.U.O. de la Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y el Artículo 411 del Código Penal.

DECLARO BAJO JURAMENTO, que actualmente NO me encuentro registrado ni tengo proceso judicial respecto a deudas sobre pensión de alimentos a mis hijos.
 
En caso de comprobarse falsedad de mi declaración, acepto se invalide mi participación en el concurso o posterior a éste, y me someto a la sanción dispuesta en las normas correspondientes.
DE ENCONTRARSE EN PROCESO JUDICIAL, MENCIONE EN QUE ETAPA SE ENCUENTRA:








Puno,        de                                de 2026.





							Firma

							          HUELLA DIGITAL










ANEXO 3:

COMPROMISO DE ASUMIR FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE MAYOR COMPLEJIDAD



Yo, …………………………………………………………………………… identificado(a) con DNI N° ……………..  y código de trabajo N° ………………… , postulante en el proceso de concurso para el puesto de …………………………………….…………………………….. , de conformidad con el Artículo 42° del D.S. N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa.

ME COMPROMETO, QUE AL ASCENDER A UN PUESTO DE MAYOR JERARQUIA AL QUE OSTENTO, ASUMIRÉ FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE MAYOR DIFICULTAD Y COMPLEJIDAD AL QUE REALIZO ACTUALMENTE ( Art. 42° D.S. 005-90-PCM).
 


Puno,        de                                de 2026.





			Firma

							         HUELLA DIGITAL
















ANEXO 7

HOJA DE VIDA DEL POSTULANTE


1. DATOS PERSONALES:

	DNI N°
	

	Apellidos y nombres
	

	Fecha de nacimiento dd/mm/aa
	

	Dirección - ciudad
	

	Teléfono Celular
	

	Correo electrónico
	

	Cargo/puesto actual
	

	Nivel remunerativo actual
	



2. FORMACIÓN ACADÉMICA ALCANZADA:

	
	NOMBRE DE LA INSTITUCION
	NIVEL ALCANZADO
	PROFESIÓN O ESPECIALIDAD
	DOCUMENTO QUE SUSTENTA

	
	
	
	
	

	SECUNDARIA COMPLETA
	
	
	
	

	SECUNDARIA INCOMPLETA
	
	
	
	

	FORMACIÓN SUPERIOR
	
	
	
	

	TÍTULO DE INSTITUTO SUPERIOR
	
	
	
	

	ESTUDIOS UNIVERSITARIOS INCOMPLETOS
	
	
	
	

	GRADO DE BACHILLER
	
	
	
	

	TITULO PROFESIONAL
	
	
	
	

	TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
	
	
	
	

	ESTUDIOS CONCLUIDOS DE MAESTRÍA
	
	
	
	

	GRADO ACADEMICO DE MAESTRIA
	
	
	
	

	ESTUDIOS CONCLUIDOS DE DOCTORADO
	
	
	
	

	GRADO ACADEMICO DE DOCTORADO
	
	
	
	

	ESTUDIOS DE COMPUTACIÓN
	
	· Básico       (    )

· Intermedio (    ).

· Avanzado  (    )
	
	

	OTROS
	

	
	
	




3. CURSOS DE CAPACITACION: Que guarden relación en el cargo de origen y al cargo que postula.

	NOMBRE DEL CURSO
	INSTITUCION
	HORAS 
	DOCUMENTO QUE SUSTENTE

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL HORAS EFECTIVAS
	

	



24



