Puno, 28 de noviembre del 2022

VISTOS:

El MEMORANDUM N® 1046-2022-SG-UNA-PIUNO (23-11-2022) emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios, que
contienc ¢l acuerdo de Consejo Universitario Ordinario del 22 de noviembre del afio en curso (Continuacion del 11-11-2022), referido a la
aprobacion del REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIOS DE LA FACULTAD DE MEDICINA HUMANA de la Universidad

Nacional del Altiplano de Puno, que consta de VI Titulos y 90 Articulos, en concordancia con la Resolucion de Decanato N° 070-2022-D-
FMH-UNA;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al Articulo 18° de la Constitucion Politica del Perl, en concordancia con ¢l Articule 8% de la Ley N°® 30220, cada
universidad es autdnoma, en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdémico; por lo que, las universidades se
rigen por su propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes:

Que, respecto a la autonomia académica en esta Casa Superior de Estudios, segin el Estatuto aprobado con la R AU, N? 020-2021-AU-UNA,
implica la potestad autodeterminativa para fijar el marco del proceso de ensefianza - aprendizaje dentro de la institucion universitaria. Suponc
¢l sefialamiento de los plancs de estudios, programas de investigacion, formas de ingreso y egreso de la institucion, ete. Es formalmente
dependiente del régimen normativo y es la expresion mas acabada de la razon de ser de la actividad universitaria; consiguientemente, el
numeral 89.2 del Articulo 89° del cuerpo normativo mencionado, establece como atribucion del Consejo Universitario, aprobar el Reglamento
de Organizacion y Funciones, el Reglamento de Elecciones y otros reglamentos de Ja universidad, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, la FACULTAD DE MEDICINA HUMANA, mediante la RESOLUCION DE DECANATO N° 070-2022-D-FMH-UNA (06-05-2022)
remite a la instancia superior a fin de ser aprobada, la propuesta del REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIOS DE LA FACULTAD
DE MEDICINA HUMANA de Ja Universidad Nacional del Altiplano de Puno, que consta de VI Titulos y 90 Articulos, ¢l cual forma parte
integrante de la presenie Resolucion. Asimismo, de dicha documental se desprende como objetivo principal la atencion al estudiante en la
realizacion de las practicas, investigacion formativa (tesis) a los docentes que desarrollan investigaciones individuales y/o multidisciplinarios,
asi mismo atender las solicitudes de los servicios externos a las dependencias que los soliciten;

Que, consiguientemente y en ¢l marco de la normativa vigente, conforme a la transeripcion contenida en el MEMORANDUM N° 1046-2022-
SG-UNA-PUNO (23-11-2022), el Pleno del Honorable Consejo Universitario Ordinario del 22 de noviembre del afio en curso (Continuacion
del 11-11-2022) ha aprobado el REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIOS DE LA FACULTAD DE MEDICINA HUMANA de Ja
Universidad Nacional del Altiplano de Puno, el cual forma parte integrante de la presente Resolucion;

Estando a la documentacion sustentatoria adjunta al presente expediente, contando con la opinion viable de la Sub Unidad de Planeamiento y
Modernizacion contenida en el INFORME N° 548-2022-SM-UPM-OPP-UNA-P (18-10-2022), y opinidn procedente de la Oficina de Asesoria
Juridica signada con ¢l INFORME LEGAL N° 1674-2022-OAJ-UNA-PUNO (26-10-2022) v Decreto Administrativo N® 1440-2022-0AJ-
UNA-PUNO (02-11-2022), resulta necesario emitir el respectivo acto administrativo;

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N° 30220 — Ley Universitaria, ¢l Estatuto Universitario v la Resolucién de Asamblea
Universitaria N® 009-2021-AU-UNA;

SE RESUELVE:
Articulo_Primero.- APROBAR, en todos sus cxtremos y disponer su estricta aplicacion, el REGLAMENTO DE USO DE
LABORATORIOS DE LA FACULTAD DE MEDICINA HUMANA de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, que consta de VI

Titulos y 90 Articulos, en concordancia con la Resolucion de Decanato N° 070-2022-D-FMH-UNA, el cual forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo Segundo.- DISPONER, la publicacion de la presente Resolucion en ¢l Portal de Transparencia de la Universidad Nacional del
Altiplano — Puno.

Artfculo Tercero.- NOTIFICAR, el presente acto administrativo al Vicerreclorado Académico, a la Direccion General de Administracion,
Direccion General Académica, Facultad y demas dependencias correspondientes de la entidad para que queden encargados de su
cumplimiento.
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#* Direcciones Generales: Administracion, Académica, OCI, QAl, OPP
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RESOLUCION DE DECANATO N°070-2022-D-FMH-UNA

Puno, 6 de mayo 2022

VISTO: EI OFICIO N°002-2022-CCACTG/FMH-UNA de fecha 08/04/2022,
presentado por el Coordinador de Centro de Aplicacion y Centro de Tecnologias y
Gabinete de la Facultad de Medicina Humana, mediante el cual solicita aprobacién
del Reglamento de uso de Laboratorios de la Facultad Medicina Humana UNA-
PUNO.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a la RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVO N°097-

. 2019-SUNEDU/CD, aprueba el “Modelo de Licenciamiento del Programa de
Pregrado de Medicina”, que contiene: La matriz de Condiciones Basicas de
Calidad para Programas de Pregrado de Medicina”,

Que, con el objeto de implementar el Proceso de Licenciamiento del Programa de
|Pregrado de esta Facultad, es necesario tomar acciones para el cumplimiento de
' las condiciones basicas de calidad, establecidas por la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria SUNEDU, para los Programas de Medicina
umana

e, REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIOS DE LA FACULTAD
DICINA HUMANA UNA-PUNO, tiene como objetivo principal la atencién al
diante en la realizacion de las practicas, investigacion formativa (Tesis), a los
centes que desarrollan investigaciones individuales y/o miltidisciplinarios, asi
ismo atender las solicitudes de los servicios externos a las dependencias que
s soliciten. Ademas, garantiza el uso adecuado del Laboratorio de la Facultad de
. Medicina Humana, siendo los fines de los Laboratorios:

» Coadyuvar al desarrollo técnico — cientifico de los estudiantes y docentes lo
cual permitira utilizar eficazmente las instalaciones, equipamiento,
sustancias quimicas y procedimientos en el transcurso de su formacion y
en el desarrollo de la investigacion.

» Apoyar la investigacion cientifica mediante el uso de nuevas tecnologias,
asimismo el ejercicio docente mediante practicas formativas de acuerdo al
silabo de cada curso.

» Desarrollar actividades que responda a un criterio de planificacion entre el
docente y el responsable del laboratorio para permitir la acreditacion y
licenciamiento de Ila institucion.

Que, con cargo a dar cuenta a Consejo de Facultad, contando con la
documentacion que forma parte de la presente Resolucién, se aprueba: El
Reglamento de Servicio de Biblioteca Especializada de la Facultad Medicina
Humana UNA-PUNO.
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RESOLUCION DE DECANATO N°070-2022-D-FMH-UNA

En uso de las atribuciones conferidas al Sefior Decano (e) de la Facultad
de Medicina Humana, por Ley Universitaria 30220, el Estatuto de la Universidad
Nacional del Altiplano —Puno, asignado por Consejo Universitario de fecha 13 de
enero 2022, y con cargo a dar informe al Consejo de Facultad.

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - APROBAR, el REGLAMENTO DE USO DE
LABORATORIOS DE LA FACULTAD MEDICINA HUMANA UNA-PUNO,
documento anexo, que consta de VI Titulos, XVIII Capitulos y 90 Articulos, los .
mismos que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Segundo. - ENCARGAR, el cumplimiento de la presente Resolucion, a
la Direccion del Departamento Académica, Direccion de Estudios de la Escuela
Profesional de Medicina Humana, Coordinaciéon Académica de la Facultad de

Medicina Humana y demas Organos Académicos-Administrativos de la UNA-
PUNO.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

\ ) -

b AL *‘"‘ 7
DO MENDK NEDA
ETP CNICO

Ho o
&= SECRETASHO
Wy TECKICO
Z %«'—'——'——”"‘_ "

C.c. DDFMH/DEEPMH/CCACTG/FMH/ Archivo.-

¢ AN
e
&

> \

~d

.4
UNIDAD D!
RESOLUCIERES

\

1620

o

e

I}
A n
=

won

3,
I’

’\’nﬂof//



ELABORADO POR:

ALFREDO TUMI FIGUEROA
GIOVANNI ABILIO DUENAS MELO

BALBINO LORGIO PALACIOS FRISANCHO
COLABORADORA

MILAGROS TAPIA BARRERA

~ PURO -~




PRESENTACION

La llegada de la pandemia junto a las medidas de aislamiento social adoptadas por el
Gobierno del Perl para prevenir la propagacion del virus COVID-19, se han hecho
sentir con un gran impacto en todos los sectores sociales, especialmente en la
actividad laboral, En La Universidad Nacional del Altiplano Puno, comienza a afrontar
este inédito contexto, ha conllevado a que el trabajo remoto no se trate de una
eleccion, sino que se ha impuesto de forma obligatoria. El articulo 16 del Decreto de
Urgencia N°0262020 define al trabajo remoto como: “(...) la prestacion de servicios
subordinada con la presencia fisica del trabajador en su domicilio o lugar de
aislamiento domiciliario, utilizando cualquier medio o mecanismo que posibilite realizar
las labores fuera del centro de trabajo, siempre que la naturaleza de las labores lo
permita.”

Los responsables de los laboratorios de la Facultad de Medicina Humana de la
Universidad Nacional del Altiplano, desarroliaron el presente documento de gestién
para uso de los Laboratorios de la Facultad de Medicina Humana, con la finalidad de
coadyuvar en la prestaciéon de un servicio de calidad y trabajo seguro durante la
permanencia de las personas involucradas en las labores propias de los laboratorios.
El  Reglamento contiene los mecanismos de organizacién, funciones,
responsabilidades, obligaciones y prohibiciones para el adecuado uso de las
instalaciones de los laboratorios; asi como, las especificaciones de bioseguridad para
todos los usuarios para el uso de equipos y reactivos quimicos, asi como las
observaciones que deben tener en cuenta los docentes, estudiantes y otros durante
el uso de los laboratorios.

En suma, el presente Reglamento constituye una norma de orden interno para el
uso de los laboratorios de la Facultad de Medicina Humana de Puno, sujeto a
modificaciones por actualizacién de los procesos y contextos institucionales y legales.

La autoridad




TITULO |
GENERALIDADES
CAPITULOI
OBJETIVO Y FINALIDAD

Articulo 1.- Objetivo: El Reglamento de Laboratorios de la Facultad de Medicina
Humana tiene como objetivo principal la atencion al estudiante en la realizaciéon de
las practicas, investigacion formativa (Tesis), a los docentes que desarrollan
investigaciones individuales y/o multidisciplinarios, asi mismo atender las
solicitudes de los servicios externos a las dependencias que los soliciten.

Articulo 2.- Finalidad: Garantizar el uso adecuado del laboratorio a nivel de la
. Facultad de Medicina Humana de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno

(UNA- PUNO), siendo los fines de los laboratorios:

a. Coadyuvar al desarrollo técnico — cientifico de los estudiantes y docentes lo
cual permitira utilizar eficazmente las instalaciones, equipamiento, sustancias
quimicas y procedimientos en el transcurso de su formacion y en el desarrollo
de la investigacién.

b. Apoyar la investigacion cientifica mediante el uso de nuevas tecnologias, asi
mismo el ejercicio docente mediante practicas formativas de cuerdo al silabo
de cada curso.

c. Desarrollar actividades que responda a un criterio de planificacion entre el
docente y el Responsable del Laboratorio para permitir la acreditacion y
licenciamiento de la Institucion.

CAPITULO I
BASE LEGAL, ALCANCE Y DEFINICIONES

Articulo 3.- Base Legal. - El presente Reglamento es de cumplimiento, para todo
el personal que desarrollan actividades en laboratorios, en concordancia a las
Normas Legales siguientes:

a. La Constitucion Politica del Peru

La ley Universitaria N° 30220.

El Texto Unico Ordenado del Estatuto Universitario (TUO). 2015
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF).

Directiva de Gestion Académica y Administrativa.

Manual de Perfiles de Puestos. (MPP)

MPR-CNST-013: Manual de bioseguridad para laboratorios, ministerio de
salud.
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h. R.M/MINSA: Norma técnica de salud gestién y manejo de residuos sélidos en
los establecimientos de salud y servicios médicos del Estado.

I.  NFPA 704 - Clasificacién de productos quimicos y sustancias peligrosas.
J- Norma Técnica Peruana NTP 350.043-1 Manejo de Incendios

Articulo 4.- Alcance: Las disposiciones contenidas en el presente reglamento,
establece los lineamientos basicos que deben seguir los usuarios de laboratorios
de la Facultad de Medicina Humana de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno,
con el propdsito de garantizar en ellos procesos seguros, con riesgo minimo para
las personas y el medio ambiente; para uso de toda la comunidad de la Facultad y
la comunidad social.

Articulo 5.- Definiciones: Para efectos del presente Reglamento, se adoptan las
siguientes definiciones: .

Laboratorio: Es un lugar dotado de medios necesarios para realizar
investigaciones, ensayos, practicas y trabajos de caracter cientifico,
tecnoldgico o técnico.

Talleres: Espacios de aprendizaje, experimentacion e investigacion. Es el
espacio de trabajo en el que se realiza un proceso de ensefianza
aprendizaje, con objetivos académicos.

Coordinador del Centro de Aplicacion y Centro de Tecnologias y
Gabinete: Responsable directo del funcionamiento de los laboratorios y/o
talleres de las Escuelas Profesionales.

Docente responsable: Persona encargada de la imparticion de las practicas
y/o investigacion.

Responsable del Laboratorio o Taller: Es un profesional y/o técnico .
especialista en el area que tiene bajo su responsabilidad la administracion,
resguardo, cuidado, actualizacion y buen funcionamiento del equipo,
accesorios y herramientas en forma permanente.

Investigador: Es la persona dedicada a la exploracién y/o profundizacién de
los conocimientos disponibles respecto a un tema de su interés, ya sea de
naturaleza cientifico tecnolégica, humanistica o metodolégica. Los
investigadores son los encargados de desarrollar un tépico especifico e
incrementar el conocimiento de la humanidad en el area, brindando
soluciones a dilemas, respuestas a incertidumbres o nuevos mecanismos de
expresion. Por ende, los investigadores pueden provenir de cualquier area
de experticia y tener cualquier profesién
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Usuarios: Los docentes, estudiantes de pregrado, estudiante de maestrias
y doctorados, graduados, investigadores y toda persona autorizada por la
direccion de Escuela, para hacer uso de las instalaciones del laboratorio.

* Usuario Interno: Estudiante, personal académico y administrativo.

* Usuario Externo: Persona que no forma parte de la Universidad y
que requiere de los servicios de los laboratorios o talleres.

TITULO Il

DE LA ORGANIZACION
CAPITULO |

CONDICIONES QUE DEBEN REUNIR LOS LABORATORIOS Y
TALLERES

Articulo 6.- Los Laboratorios, deben mantenerse limpios y ordenados, en cada una
de sus areas, y deberian ser conformadas por:

a. Area de labores administrativas y de direccién del laboratorio,
Area de almacén de insumos y reactivos quimicos.

Area de almacén de (tiles de aseo.

Area de vestuario del personal administrativo y docentes.
Area de servicios higiénicos.
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Articulo 7.- Los Laboratorios deben mantenerse en buen estado de
funcionamiento, para la seguridad de los usuarios, equipos e instrumentos, y debe
contar con las siguientes condiciones seguin sea el caso:

a. Instalacién Monofasica, Trifasica, puesta a tierra, etc.
b. Un control maestro (o general) para la potencia de energia eléctrica.

c. Un sistema apropiado de eliminaciéon de gases, emanaciones, material
contaminante y fluidos corporales; esto ultimo, de acuerdo a las "Normas
de Precauciones Universales" dictadas por el Ministerio de Salud. (RM
554 -2012/ MINSA).

Un botiquin de primeros auxilios.
Extintores contra incendios.

Un sistema de alarma contra incendios.
lluminacion natural e iluminacién artificial.
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Articulo 8.- Los Laboratorios deben contar con los equipos, instrumental,
materiales y reactivos quimicos minimos necesarios para su funcionamiento y
garantizar el servicio que prestan a los usuarios.
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Articulo 9.- Los Laboratorios deben de tener sefiales de seguridad en el trabajo
como:

a. Sefiales de prohibicion como: Agua no potable, prohibido el ingreso de
personas no autorizadas, no fumar, no ingreso de mascotas, beber,
comer, apagar el fuego con agua, no tocar, y otros.

b. Sefales de obligacién como: Direccién y/o ruta obligatoria, cerrar las
puertas, paso para personas, uso de gafas, ropa protectora, guantes,
mascarilla y zapatos no deslizantes.

c. Sefales de advertencia como: Peligro caida de objetos, peligro
radiaciones, riesgo eléctrico, incendio, bioldgico, corrosion, peligro de
explosion, peligro caido a distinto nivel, peligro de material nocivo.

d. Sefales de seguridad como: Zona de seguridad en caso de sismos,
salida a utilizar en caso de emergencia, punto de reunién en caso de
emergencia, salida de emergencia y escaleras hacia arriba y hacia .
abajo.

e. Sefales de material contra incendio como: Extintor, manguera y
telefonos de emergencia, recipiente para agua en caso de incendio.

CAPITULO I

PROHIBICIONES Y RESPONSABILIDADES AL INTERIOR DE LAS
INSTALACIONES

Articulo 10.- En los Laboratorios queda estrictamente prohibido:

a. Hacer uso de los equipos del laboratorio, sin autorizacion del
Responsable del Laboratorio e instancias correspondientes.

b. Hacer uso de las maquetas, simuladores e instrumentos, sin la
autorizacion de las instancias correspondientes.

c. Fumar, comer o beber al interior de las instalaciones del L aboratorio. .

d. Trabajar con sustancias volatiles, bases y acidos concentrados, fuera de
la campana extractora de gases.

e. Ingreso al area del almacén de reactivos quimicos.

f. Utilizar cualquier equipo, material, insumos quimicos, fuera del
laboratorio sin la autorizacion de las instancias correspondientes.

g. Arrojar basura, ensuciar las paredes, rayar equipos o0 muebles.

Articulo 11.- El usuario debe evitar el uso de accesorios personales en el
Laboratorio, que puedan comprender riesgos de accidentes mecanicos, quimicos o
por fuego, tales como anillos, relojes, pulseras, collares, gorras y celulares.
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Articulo 12.- Todo usuario al interior del Laboratorio tiene la obligacidén de utilizar
el equipo de proteccién personal (EPP), y se debe seguir las siguientes directrices:
a. El usuario debera portar obligatoriamente: bata, zapato cerrado,
pantalén largo, guantes, lentes de seguridad, mascarillas, cubre pelo,

y otro segun la naturaleza del trabajo que realicen.

b. El color del guardapolvo, mandil y/o bata sera de acuerdo a las
practicas y laboratorio correspondiente que cubra hasta las rodillas y
de mangas largas, la cual debe estar en buenas condiciones de
preservacion y permanecer debidamente abotonada.

c. Las gafas de proteccion contra salpicaduras e impactos de elementos
quimicos, bioldgicos y otros, deben llevarse de sobre las gafas
graduada normales y los lentes de contacto (estas ultimas no protegen
contra los riesgos biolégicos o quimicos).

d. Los guantes desechables usados deben eliminarse junto con los
residuos de laboratorio contaminados.

e. El guardapolvo, mandil y/o bata no deben usarse fuera de las zonas
del Laboratorio.

Articulo 13.- Los usuarios que ingresen a las instalaciones del Laboratorio, son
responsables de su seguridad y de no generar riesgos, para otras personas o de
las instalaciones.

Articulo 14.- El| uso de los Laboratorios en dias no habiles, periodos vacacionales
y fuera del horario de practicas, estara sujeto a autorizacion por parte del
Responsable del Laboratorio e instancias superiores correspondientes.

TITULO 1
DEL PERSONAL
CAPITULO

COORDINADOR DEL CENTRO DE APLICACION Y CENTRO DE TECNOLOGIAS
Y GABINETE

Articulo 15.- El Coordinador del Centro de Aplicacion y Centro de Tecnologias y
Gabinete debera ser un docente ordinario, especialista en el area y en condicién de
tiempo completo, sera ratificado en Consejo de Facultad a propuesta del Consejo
Académico de Docentes de la Escuela Profesional.




CAPITULO I
RESPONSABILIDAD DE LOS DOCENTES

Articulo 16.- Al inicio del semestre los docentes deben entregar la lista de
materiales, reactivos que van a requerir para sus practicas durante el semestre, y
ésta debera ser solicitada por la Direccion de Estudios, para adquisicion.

Articulo 17.- El docente proporcionara al inicio del semestre el manual de practicas
arealizar, asi como el calendario de las mismas y el silabo del curso al responsable
de los laboratorios.

Articulo 18.- Los docentes de practica solicitaran al responsable del laboratorio,
materiales, equipos y reactivos para el desarrollo de sus practicas con anticipacion
de 48 horas, no admitir ningtn pedido fuera de este plazo.

Articulo 19.- En caso que el docente se ausente durante la practica, podra solicitar
al Responsable del Laboratorio apoyo en la supervisién de la misma.

Articulo 20.- El Docente responsable antes de abandonar las instalaciones, debera
verificar que todos los estudiantes hayan abandonado el laboratorio.

Articulo 21.- Al finalizar la practica realizada, el docente devolveré en buen estado
los materiales, equipos y reactivos sobrantes previamente rotulados, también debe
llenar el formato de asistencia de practicas al inicio y final (Formato N° 13).

Articulo 22.- Es responsabilidad del Docente darles adecuado uso a los equipos
durante el desarrollo de sus actividades académicas, y dejarlo en buenas
condiciones para ser utilizado posteriormente.

Articulo 23.- Todo incidente como: ruptura de material, deterioro de equipos, dano
en el ambientes o accidentes, debe ser reportado de inmediato en los formatos de
registro de incidentes de laboratorio (Formato N° 4 ‘Reporte del Incidente” y
Formato N° 5 “Registro del incidente durante el semestre”).

CAPITULO Il
RESPONSABILIDAD DEL RESPONSABLE DEL LABORATORIO

Articulo 24.- El Responsable del Laboratorio, facilitara a los usuarios, los
instrumentos de gestion de laboratorios (Reglamentos, directivas, manuales, guias,
protocolos y otros), cuando lo requieran.
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Articulo 25.- El Responsable del Laboratorio debe verificar las instalaciones
eléctricas, botiquines y extintores que estén en condiciones operativas, para ser
utilizados en caso de emergencia.

Articulo 26.- El Responsable del Laboratorio realizara labores de acompanamiento
al Docente, durante la realizacion de las practicas y/o ensayos en el laboratorio.

Articulo 27.- El Responsable del Laboratorio, verificara el estado fisico y
funcionamiento de los equipos, antes y después de ser utilizados por los
estudiantes, tesistas y usuarios, en coordinacién con el docente que dirige la
practica y/o investigacion.

Articulo 28.- El Responsable del Laboratorio, debera preparar los materiales;
equipos, instrumentos de laboratorio, insumos quimicos, reactivos y otros, que sean
solicitados por el Docente o investigador que dirige los trabajos de investigacion,
con visto bueno de las instancias superiores correspondientes.

Articulo 29.- El Responsable del Laboratorio, informara por escrito al jefe
inmediato, cuando se presenten deterioros, desperfectos o pérdidas de los equipos,
instrumentos, materiales y otros, que seran registrados en el formato de adeudos.
Formato N°14

Articulo 30.- Verificar los manuales de uso de equipos, la guia de seguridad de los
Insumos quimicos y reactivos, que se encuentren en lugar visible y accesible.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 31.- Los estudiantes deberan ingresar al laboratorio en forma ordenada,
segun el horario establecido, portando los implementos necesarios y respetando
las senales de seguridad, el protocolo del laboratorio y el presente reglamento.

Articulo 32.- En la primera practica se debe impartir una charla sobre medidas de
seguridad, uso de los equipos y elementos de proteccion personal disponibles, y
cada estudiante es responsable de su propia seguridad.

Articulo 33.- Terminada la practica, los estudiantes deben lavar los materiales
utilizados, dejar el area de trabajo limpio, y entregar al Responsable del Laboratorio.

Articulo 34.- El material y equipo que rompe o deteriore el Estudiante es de su
responsabilidad, y debe ser repuesto por otro de las mismas caracteristicas.
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Articulo 35.- Las mochilas, bolsas y demas pertenencias del estudiante, debe ser
guardados en los casilleros respectivos.

Articulo 36.- Cuando haya necesidad de prolongar las horas de practicas fuera del
horario establecido, se coordinara con el Responsable del Laboratorio y el Docente,
para continuar las practicas o reprogramar para otro dia.

Articulo 37.- Los estudiantes que dejen bajo resguardo del laboratorio, material,
equipo o muestras para su utilizacion en practica, deben indicar claramente con un
rotulo los siguientes datos:

a. Apellidos y nombres del estudiante
b. Cddigo

c. Nombre del curso y de la practica.
d. Fecha.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES DE LOS TESISTAS DE INVESTIGACION

Articulo 38.- Para realizar investigacion en el laboratorio, el usuario tiene que solicitar, al
Decano o Director de Escuela la autorizacion correspondiente para el uso del laboratorio.

Articulo 39.- Previo al inicio de la ejecucion de investigacién el usuario debe presentar la
autorizacion correspondiente al Responsable del Laboratorio.

Articulo 40.- En el caso de tesistas, egresados o usuarios externos, el uso de los
laboratorios, material y equipo se sujetaran a los horarios y disponibilidad de los mismos.

Articulo 41.- Para la ejecucion de trabajos de investigacion, el usuario debe de presentar
la aprobacién de su perfil de investigacién al Responsable del Laboratorio.

Articulo 42.- Para los equipos que requiera el usuario debe solicitar en el Formato de
uso de equipos al Responsable del Laboratorio (Formato N°1 del Anexo).

Articulo 43.- El material y equipo que se rompa o deteriore estando en poder del
usuario, debe ser repuesto por otro de las mismas caracteristicas.

Articulo 44.- El usuario antes de retirarse debe dejar su area de trabajo en orden; mesa
limpia y seca, y bancos adecuadamente colocados.

Articulo 45.- Guardar respeto y seguir las indicaciones del Docente asesor y del
Responsable del Laboratorio.

Articulo 46.- Los usuarios que dejen bajo resguardo del laboratorio, material,
equipo o muestras para su utilizacion de trabajos de investigacion, deben indicar
claramente con un rotulo los siguientes datos:

a. Apellidos y nombres del investigador
b. Nombre del proyecto




¢ Fecha
d. NO TOCAR
CAPITULO VI

SERVICIOS A TERCEROS.

Articulo 47.- Para ejecucion de un servicio en el Laboratorio, se efectuara previo
pago a las tasas educativas correspondiente a la Facultad.

Articulo 48.- El servicio que se presta a terceros no afectara el normal desarrollo
de las actividades académicas en los Laboratorios.

Articulo 49.- Los ingresos captados por servicios a terceros del laboratorio deberan
ser reinvertidos en su integridad, priorizando la renovacion y el mantenimiento de
equipos, instrumentos e insumos de mayor uso en el laboratorio, o por acuerdo del
Consejo de Facultad.

Articulo 50.- Todas las visitas a Laboratorios deberan notificarse con un minimo de
24 horas de anticipacion al responsable del Laboratorio y/o Jefe de Laboratorio, el
cual otorgara la autorizacion correspondiente.

Articulo 51.- Las visitas seran guiadas por un docente designado quien sera
apoyado por el responsable de Laboratorios.

TITULO IV
DE LOS EQUIPOS Y REACTIVOS
CAPITULOI
USO DE EQUIPOS E INSTRUMENTOS DEL LABORATORIO

Articulo 52.- Para hacer uso y mantenimiento de los equipos y/o instrumentos de
laboratorios es el siguiente:

a. Los usuarios que soliciten el préstamo de equipos y/o instrumentos de
laboratorio debera contar con autorizacion de las instancias
correspondientes.

b. Los manuales y la informacion técnica para la operacion de los equipos
estaran disponibles para ser consultada por el usuario.

c. Todo usuario debe reportar de manera inmediata al Docente o al
Responsable del Laboratorio, dentro de los 10 primeros minutos de
practica y/o ensayo para informar cualquier anomalia en los equipos
recibidos; luego de este lapso, los dafios que se presentaran, seran
analizados para determinar la causa y si fue por mal manejo del usuario
a fin de establecer la responsabilidad correspondiente.

d. Todo usuario debe reportar al Responsable de Laboratorio o
Responsable del Laboratorio y/o Jefe de Laboratorio, por el equipo o
instrumento que se deteriore durante su uso, indicando la justificacion
correspondiente.




e. Los equipos e instrumentos de laboratorios gestionados mediante
proyectos, convenios o donaciones deberan permanecer en el
laboratorio y tendran prioridad de uso.

CAPITULO II
DEL MANTENIMIENTO

Articulo 53.- Para el mantenimiento del laboratorio de la Facultad de Medicina
Humana se considerara los siguientes aspectos:

a. Cuidado y reparacion de los espacios fisicos (paredes, pisos,
instalaciones eléctricas, areas de almacenamiento de reactivos
quimicos o de equipos, etc.).

b. Cuidado y reparacién de equipos de los Laboratorios y Talleres.

c. Contratacion del servicio externo de mantenimiento de equipos de
Laboratorio y Talleres.

Articulo 54.- El mantenimiento podra ser, segln el caso:

a. Correctivo. - Es el tipo de mantenimiento de equipos o componentes
averiados, los cuales solo se realiza cuando el bien esta parado o
fuera de servicio; vy,

b. Preventivo. — Es el mantenimiento que realiza ajustes parciales, que
es necesario realizar en determinados intervalos de tiempo, para
corregir fallas o prevenir dafios mayores derivados del desgaste por
su tiempo de uso y/o mala manipulacion. Este mantenimiento se lleva
a cabo antes de que el bien deje de funcionar eficientemente.

Articulo 55.- El mantenimiento de los Laboratorios se desarrollara de acuerdo a lo
siguiente:

a. El Técnico de Laboratorio definira las actividades de mantenimiento
preventivo que considere necesarias para los equipos. Se realizaran de
acuerdo con instrucciones escritas, pudiendo ser las del fabricante, si
son adecuadas y completas.

b. Inspeccion ocular y revision previa, limpieza general, lubricacion,
calibracion, verificacion del funcionamiento, reparacion (si fuera el caso)
de los equipos.

c. Encaso de que fuera necesario realizar algin mantenimiento correctivo,
se emitira por parte del proveedor del servicio (interno o externo), un
informe escrito donde se detalle el problema, las acciones que deben
tomarse, los repuestos que fueran menester y el costo de los mismos.
El trabajo se realizara previa aprobacion del organismo correspondiente,




d.

El mantenimiento se realizara en las instalaciones de la Facultad de
Ciencias de la Salud, salvo que por razones técnicas fuera necesario
enviar el (los) equipo (s) al taller de la empresa proveedora del servicio,
de ser el caso; y, €. Luego de la visita se presentara un informe en donde
se indicara el estado en que se encontraban los equipos o Ila
infraestructura, las acciones tomadas, las certificaciones y garantias del
trabajo realizado, con las sugerencias que fuesen pertinentes.

Articulo 56.- Todo mantenimiento del equipo y/o instrumentos debe ser llenado en
el Formato N°06 (Anexo). Si el mantenimiento es externo se solicitara a la empresa
un informe del mantenimiento de equipo. En cualquier caso, todo equipo, después
de ser sometido a una reparacién, sera sometido a calibracion/ verificacion para
comprobar su estado.

Articulo 57.- El Responsable del Laboratorio en coordinacién con el Jefe de
Laboratorio puede decidir la baja de un equipo, por ejemplo, por no tener
reparacion, encontrarse obsoleto, etc. Se anotara esta circunstancia en el Formato
N°10 de patrimonio, indicandose la razén de la decisidon. Si esto no fuera posible,
sera identificado con una etiqueta, fuera de uso.

CAPITULO It
USO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

Articulo 58.- De las Practicas y ensayos de investigacion con sustancias

quimicas.

D

Se debe mantener un registro de uso de las sustancias quimicas.

Se debe solicitar anticipadamente al Responsable del Laboratorio, quien
dispondra las sustancias quimicas para la preparacicn de soluciones
quimicas (organicas e inorganicas).

Antes de utilizar las sustancias quimicas el Docente o el Responsable
del Laboratorio debe informar a los estudiantes, visitantes, tesistas y
usuarios sobre el riesgo y manejo de las sustancias quimicas.

Esta completamente prohibido la inhalacién o el derrame de la sustancia
quimica al interior y/o exterior de las instalaciones.

Los insumos quimicos requeridos para trabajos de investigacion seran
asumidos por parte de los tesistas de pre y post grado e investigadores.
Mientras los laboratorios de Facultades y Megalaboratorios de la UNA-
PUNO facilitaran equipos y materiales de laboratorio a los tesistas de
pre y post grado e investigadores que soliciten.




Articulo 59.- Para la transferencia y dosificaciéon de reactivos liquidos con pipeta,
se debera utilizarse la perilla llenadora correspondiente o usar las pipetas
electronicas. Queda prohibido usar la pipeta con la boca.

Articulo 60.- Los reactivos se entregaran Unicamente en las cantidades que se
requieran para la realizacién de la practica o ensayo. En el caso de que existiera
algun sobrante, este se debera guardar en un frasco adecuado y por ningtin motivo
podran devolverse al frasco de origen.

Articulo 61.- Usar guantes de hule para el manejo de reactivos corrosivos ylo
altamente toxicos.

Articulo 62.- Los reactivos solidos deberan manejarse con espatula, y las
soluciones liquidas deben ser transferidos a otro recipiente para su pipeteo. Nunca
pipetee directamente del frasco.

Articulo 63.- No destilar productos quimicos volatiles (éter, alcohol, benceno,
hexano, cloroformo y otros) cerca de mecheros encendidos.

Articulo 64.- El Responsable del Laboratorio verificara que todos los reactivos y/o
sustancias quimicas se encuentren debidamente etiquetadas (nombre, formula,
concentracion y fecha de preparacion).

Articulo 65.- Para el manejo y uso de los medios de cultivo:
a. El Responsable del Laboratorio debe registrar en el Formato N° 03.

b. El almacenamiento debe realizarse en las condiciones apropiadas. Los
envases deben estar herméticamente cerrados. (especialmente en
medios deshidratados). No deben utilizarse medios deshidratados que
presenten apelmazamiento o un cambio de color.

c. Se debe verificar (siempre que sea necesario) que los medios de cultivo
y diluyentes tengan caracteristicas adecuadas con respecto a:
Recuperacion o supervivencia de los microorganismos de interés (medio
de cultivo de productividad). Inhibicion o supresion de microorganismos
no deseados (medio de cultivo de selectividad).

Articulo 66.- El Responsable del Laboratorio sobre el manejo de sustancias
quimicas esta encargado de:
a. Disponer de un listado actualizado de los productos quimicos presentes
en el almacén, asi como de las cantidades almacenadas.
b. Tener disponible un registro de las Hojas de Datos de Seguridad de los
Materiales (MSDS, siglas en inglés).
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Conservar un control de fechas, tanto de adquisicion como de la fecha
de apertura del envase, para realizar un control de caducidad y sobre
todo de los productos peroxidables (éter etilico, éter isopropilico,
dioxano, etc).

Establecer especial cuidado con el almacenamiento de los productos
guimicos; se deberan almacenar en funcion de su incompatibilidad y su
peligrosidad, agrupando las familias, con caracteristicas similares.

CAPITULO IV
PRESTAMOS DE EQUIPOS, INSTRUMENTOS Y MATERIALES

Articulo 67.- Los materiales y equipos podran ser facilitados en calidad de
préstamos para fines Académicos, Investigacion y Responsabilidad Social a:

a.
b.
o3

e.

Docentes de las Escuelas Profesionales

Responsables de Laboratorio de las Escuelas Profesionales.
Estudiantes Pre y Postgrado de las Escuelas Profesionales con el aval
del Director de Escuela.

Tesistas de diferentes Escuelas con el aval del Director o Asesor de
Tesis.

Usuarios externos para realizar trabajos de investigacion, con
autorizacion y la aprobacion del Decano.

Articulo 68.- El préstamo de elementos, equipos y materiales se realizara por
medio del Responsable del Laboratorio o Taller, Jefe de Laboratorio 0 en su
defecto por el Director de Escuela, de Ia siguiente manera:

a.

Cada usuario o grupos de trabajo, se haran responsables de los equipos
prestados hasta que haya terminado la sesidn, por lo tanto, el usuario es
el responsable de los dafios o pérdida que pueda ocasionarse.

El usuario debe firmar el Formato N°01 de préstamo, indicando hora de
inicio y final del uso de equipo.

Los equipos que se trasladen a otras localidades deben tener un permiso
de las instancias correspondientes.

Si el usuario no se presenta hasta veinte (20) minutos antes de la hora
indicada en la solicitud de préstamo, se podra disponer para dar servicio
a otro usuario que lo requiera.

Cuando se tengan dudas sobre el funcionamiento de los equipos se
debe solicitar colaboracion al Responsable del laboratorio o al docente
a cargo de la practica. Articulo 69.- Los equipos que NO podran salir
en calidad de préstamo son:

Balanza analitica

b. Balanzas semianaliticas
c. Mufla




Refrigeradora
Cocinas eléctricas
Barfio Maria
Potenciémetro
Espectrofotometro
Centrifuga

]. Horno eléctrico

k. Equipo de microscopia y otros que son Unicamente de uso en el
Laboratorio o Taller.
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TITULO V
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD EN EL. LABOARATORIO
CAPITULO |
MEDIDAS PARA EL MANEJO DE LOS RESIDUOS

Articulo 70.- Los residuos (sélidos y liquidos) generados durante el desarrollo de
actividades en los laboratorios y/o talleres, deberan colectarse en los recipientes
indicados para cada tipo de residuo, de acuerdo con la clasificacién que haya
establecido por parte de la Universidad. Por lo cual queda estrictamente prohibido
arrojarlas o depositarlas en otros medios no autorizados.

Articulo 71.- No desechar directamente en el fregadero los residuos liquidos sin la
autorizacion del Responsable del Laboratorio.

Articulo 72.- No desechar directamente en el fregadero los residuos que sean
insolubles en agua, inflamables o téxicos (por ejemplo, sales de metales pesados y
algunos solventes organicos), que huelan mal (derivados de azufre), que sean
dificiimente biodegradables (cloroformo).

Articulo 73.- Las sustancias liquidas o disoluciones que puedan verterse al
fregadero, deberan diluirse previamente, sobre todo en caso de acidos y bases. No
se deberan tirar al fregadero residuos sélidos.

Articulo 74.- Todo residuo proveniente de las diferentes practicas o ensayos
realizados en laboratorios y/o talleres clasificados como residuo peligroso en
coordinacion con la oficina de Gestion Ambiental de la Universidad seran tratados
y para su disposicion final.




Articulo 75.- El residuo generado durante la practica debera ser segregados segun
las recomendaciones siguientes:
a. Tacho de color rojo: Para residuos de material biolégico y/o organico de
alto riesgo y peligroso.
b. Tacho de color amarillo: Para desechos o residuos de material
descartable.
c. Tacho de color verde: Para desechos o residuos de material de vidrio.
Tacho de color negro: Para desechos o residuos en general.
Tacho de color azul: Para desechos o residuos de papeleria en general.

Articulo 76.- Los residuos peligrosos como: los cultivos microbioldgicos, residuos
cortantes, punzantes y material de vidrio contaminado o roto; debe colocarse en un
recipiente metalico o de plastico rigido de color rojo; antes de ser reutilizado o
desechado, se debe desinfectar o esterilizar mediante los métodos quimicos o
fisicos adecuados; por lo que debe evitarse el contacto directo con estos materiales
y para su manipulacién es necesario utilizar la ropa de proteccion adecuada.

CAPITULO I
MEDIDAS DE SEGURIDAD

Articulo 77.- Las personas que ingresen al laboratorio, deben hacerlo con el equipo
de proteccidon personal (EPP); caso contrario no se permitira el ingreso al
laboratorio.

Articulo 78.- El estudiante, tesista y usuarios que esté realizando labores
peligrosas, sin tomar en cuenta las normas de seguridad, sefalados en el
reglamento el responsable de laboratorio y/o docente debera llamar la atencion al
usuario.

Articulo 79.- Al usar los reactivos, leer detenidamente las etiquetas, para
determinar previamente su naturaleza para los cuidados respectivos o su
manipulacion, para su preparacion de diferentes formas. De ser transferido la
solucion a otro recipiente debe ser rotulado.

Articulo 80.- Todos los equipos y materiales donde se trabajeri con reactivos
deberan estar perfectamente limpios y esterilizados.

Articulo 81.- Al calentar soluciones y/o reactivos, hagalo en recipientes adecuados
para ese efecto (resistentes al calor PYREX clase A).

Articulo 82.- Cualquier desperfecto o dafio en las instalaciones, aparatos, equipos
e instrumentos se debera comunicar al encargado de Laboratorio, de manera verbal
directa o por escrito. Al detectar cualquier “condicion insegura" se debera colocar el




aviso correspondiente y éste no podra ser retirado sin antes asegurarse que ya fue
solucionado.

Articulo 83.- En caso de existir un accidente dentro de las instalaciones se debe -
comunicar inmediatamente al docente responsable de la practica y/o al
Responsabie de Laboratorio.

Articulo 84.- caso de un accidente con lesion, el docente responsable debera
acompafar al accidentado para recibir la asistencia médica necesaria por el
profesional especializado en el departamento médico de la Institucion. Para ser
evaluado y asegurarse si sera necesario evacuarlo a un centro de salud.

Articulo 85.- En caso de incendio o desastres el personal a cargo del Laboratorio

debe indicar los elementos de seguridad, y localizar las salidas principales de
emergencia, retirar los productos quimicos inflamables que estén cerca del fuego y .
tienen la obligacion de prestar su ayuda por el tiempo que sea necesario. Utilizar

agua o extintores segun el elemento que provoco de incendio.

CAPITULO NI
SANCIONES.

Articulo 86.- El incumplimiento de las normas de este reglamento por parte de los
Estudiantes sera sancionado por el docente o instancias correspondientes.

Articulo 87.- Los usuarios a quienes se sorprenda haciendo mal uso de equipos,
materiales, instalaciones o reactivos, serdan sancionadas por las instancias
correspondientes segun la gravedad de la falta cometida

Articulo 88.- Las sanciones a los docentes o docentes investigadores que .
incumplan lo establecido en el presente reglamento seran determinadas por su

respectivo Director de Escuela Profesional o la Direccién de Investigacién,

respectivamente.

Articulo 89.- Los usuarios que incumplan alguno de los articulos del presente
reglamento, se informara a la instancia superior correspondiente para la aplicacion
de la sancion estipulado en los instrumentos de gestion académica y administrativa.

TITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 90.- Lo no previsto en el presente reglamento estard sujeto a las
disposiciones que establezca el Decano y resuelta por el Consejo de Facultad.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 01: REGISTRO DE USO DE EQUIPO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
- FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

LABORATORIO: v s i s s s e s

REGISTRO DE USO DE EQUIPO

S5 51 SRR T L E o R, )

HORA DE USO OBSERVACIONES DE EQUIPO
Hora Hora Condiciones Condiciones FIRMA
Inicio Final Iniciales Finales

FECHA NOMBRE Y
DE USO APELLIDOS

RESPONSABLE




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 02: SOLICITUD DE USO DE MATERIALES, REACTIVOS Y EQUIPOS.

Sathies

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO

FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

SOLICITUD DE USO DE MATERIALES, REACTIVOS Y EQUIPOS.

Fecha de Solicitud | Hora de Uso |
Docente Solicitante
E - mail | CEL: | DNI:
Escuela Profesional
Laboratorio
ITEM CODIGO DESCRIPCIO'.‘ MOTIVO/USO
(Nombre de Equipo)
01 063071 Microscopio binocular compuesto Practicas
Observaciones:
FIRMA DEL SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE

CONFORMIDAD DE ENTREGA CONFORMIDAD DE DEVOLUCION




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 03: REGISTRO DEL USO DE REACTIVO.

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGISTRO DEL USO DE REACTIVO
NOMBRE DE PRODUCTO QUIMICO T T R —
S

FORMULA
CARACTERISTICA
CONTROLADO Si | | [NO [
LABORATORIO
CURSO Y/O TRABAJO DE
. INVESTIGACION

FECHA DE ALMACENAMIENTO

FECHA DE
CANTIDAD CANTIDAD
DOCENTE RESPONSABLE WAL Usapa | SALDO | FECHA MOTIVO/USO

Observaciones:

RESPONSABLE DEL LABORATORIO

FORMATO 04: REGISTRO DE INCIDENTES EN LABORATORIO




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGISTRO DE INCIDENTES EN LABORATORIO

N° DE
INCIDENTE

FECHAY HORA

CURSO

FACULTAD

ESCUELA PROFESIONAL

LABORATORIO

NOMBRE DEL DOCENTE

ESTUDIANTES

INVOLUCRADOS

EQUIPOS, MATERIAL O

REACTIVOS

INVOLUCRADOS

DESCRIPCION DEL

INCIDENTE Y/O

ACCIDENTE

WM WO PO = B W) P =

ACCIDENTES GRAVES

SE LE DERIVO A:

OBSERVACIONES

DOCENTE

RESPONSABLE DE LABORATORIO



UNIVER SIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANG
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 05: REPORTE DE INCIDENTES EN LABORATORIO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REPORTE DE INGIDENCIAS DEL LABORATORIO DE o.cvicninsnanmusimimsisstassmusisi

AMBIEN o
j UBICACION
G 4
; TOTE FIRBADEL | FECRADE
LS CURSO - | BECCON | FEGHA sescrpcon | APELLDOS | DOCUNENTO DOCENTE | DEVOLUCION
ocoure | PRACTICA mepencn | o | v wousnes ASISTENTE ACCION ACCION
DE DEL RESPONSABLE INMEDIATA PREVENTIVA FIRMA DEL FIRMA DEL
RESPONSABLE |, \aoaron | SEMANA | HORA INCIDENCIA | eruppare |~ NOMERO ESTUDIANTE |  ESTUDIANTE
5 o
Elaborado .
27

>
1'0

=,




FORMATO 06: CARTILLA DE MANTENIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO

FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
CARTILLA DE MANTENIMIENTO
AREA:
EQUIPO: | Pagina:
LABORATORIO:
MARCA; MODELO: ANO DE FABRICACION:
SERIE: CODIGO U.N.A: ANO DE INSTALACION:
UBICACION: ANO:
veQ ok FECHA TIEMPO DURACION |  REALIZADO POR SUPERVISOR FIRMA | OBSERVACIONES
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FORMATO 07: CONTROL DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES

«\@ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
- FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
LABORATORIO DE
CONTROL DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES

| CURSO; RESPONSABLES DE LABORATORIO:
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REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 08: ENTREGA DE MATERIALES Y EQUIPOS

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
Marca con X EQUIPOS MATERIALES.
it
FECHA: : AMBIENTE DE LABORATORIO: |
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
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REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
LABORATORIODE ........cccooeevee
SOLICITUD DE ENTREGA Y DEVOLUCION DE REACTIVOS
CURSO
SEMANA N° | TEMA |
i ENTREGA DE REACTIVOS
RESPONSABLES DE REACTIVOS (ENTREGA)
RESPONSABLES DEL CURSO (RECEPCION)
AMBIENTE (S) _ TOTAL |FECHA |
Cantidad de Secciones programadas
Cantidad de Grupos (mesas de trabajo)
N° "DESCRIPCION CANT. | UNID. | CONC. | OBSERVACIONES
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RESPONSABLE DE ENTREGA : RESPONSABLE DE LA
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DEVOLUCION DE REACTIVOS
'RESPONSABLES DE REACTIVOS
(RECEPCION)
RESPONSABLES DEL CURSO
(ENTREGA)
AMBIENTES TOTAL | FECHA |
Cantidad de Secciones programadas
Cantidad de Grupos (mesas de trabajo) '
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REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 10: REGISTRO DE VISITA E INFORMACION DEL LABORATORIO
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LABORATORIO DE .......covvveeiiciiaveracnnnsin
REGISTRO DE VISITA E INFORMACION DEL LABORATORIO
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REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 11: FORMATO DE SOLICITUD DE USO DEL LABORATORIO

siie UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
T FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
FORMATO DE SOLICITUD DE USO DEL LABORATORIODE ........ccccceeveneennee
Informacién lienada por el solicitante
Fecha de Hots
solicitud:
Nombre y Apellidos: Correo institucional:
Universidad: Procedencia:
Facultad: Escuela Profesional;
- Pregrado | - Practica estudiantil [ |
Tipo de - Trabajo de asignatura [
vinculacion con la Tipo de trabajo
Universidad |- Posgrado [:H - Proyecto de pregrado:[ |
- Proyecto de posgrado [ |
- otros
Titulo / Nombre del trabajo:
Docente responsable: Correo institucional: |
Informacion de préstamos
Materiales: Equipos:
1 1
2 2
3 3
4 4
(llenado por el asistente)
Observaciones
Nombre del asistente N
responsable en recepcionar Aol ivin
el documento reﬁp?nsable 4
asistir
Fecha programada Horario | Ambiente
Firma del docente Firma del jefe de laboratorio o
Firma del solicitante responsable coordinador




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

El docente es el responsable del préstamo de laboratorio asi como entrenamiento del estudiante en el correcto
uso de los equipos, el material y/o reactivos que éste manipulara o de verificar que haya recibido correctamente
dicho entrenamiento, asi como de asegurar el cumplimiento de las normas de laboratorio de Quimica.

*La solicitud sera tramitada con una semana de anticipacion (7 dias).

*El Estudiante con la ayuda del docente llenaran el formato

*El docente enviara un correo al responsable del laboratorio solicitando el préstamo del ambiente en el cual el
docente asume |a responsabilidad de cualquier eventualidad que pudiese ocurrir,

*Durante el trabajo en el laboratorio es indispensable el uso de guardapolvo y el uso de algunos Epp segin la
practica a realizar.

Adjuntar:

*Formato

*Guia de la préactica a realizar.
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REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO

FORMATO 13: CONTROL DE ASISTENCIA PRACTICAS (Docentes)

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
~ FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
LABORATORIODE........c.ocociiiiiniinniains
CONTROL DE ASISTENCIA PRACTICAS (Docentes)
LABORATORIO

RESPONSABLES [

HORADE | HORA DE
APELLIDOS Y NOMBRES | FECHA | - oo - | FIRMA ACTIVIDAD saupa | FIRMA | OBSERVACIONES
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REGLAMENTO DE USO DE LABORATORIO
FORMATO 14: CONSTANCIA DE NO ADEUDO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO - PUNO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA '

Fecha de emision

Laboratorio

Nombre del Estudiantes:

Codigo de Estudiante:

Semestre:

Grupo:

Turno:

Obhservaciones:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LABORATORIO
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