Posodueitn Pectoral SN ;- ., 308472023-R-UNA

Puno, 23 de noviembre del 2023

VISTOS:

El MEMORANDUM N° 1110-2023-5G-UNA-PUNO (22-11-2023) emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios, que contiene el acuerdo de Consejo
Universitario Ordinario del 23 de octubre del afio en curso, referido a la aprobacion del REGLAMENTO DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS de la Universidad Nacional del
Altiplano de Puno, que consta de V Tilulos, 32 Articulos, 03 Disposiciones Complementarias, 3 Disposiciones Finales y 02 Anexos;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al Articulo 18° de la Constitucidn Politica del Per(, en concordancia con el Articulo 8° de la Ley N° 30220, cada universidad es autonoma, en su
régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico; por lo que, las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion
y de las leyes;

Que, mediante OFICIO N° 398-2023-D-DGA/VRACAD-UNA-P (21-08-2023), emitido por el Director de Gestion Académica - Vicerrectorado Académico, considerando la
opinion favorable contenida en el OFICIO N° 111-2023-J-SUB-UNA-P (14-08-2023), del Jefe de la Sub Unidad de Bibliotecas; asimismo contando con el OFICIO N° 044-
2023-SUBUPCDD/DGA-UNA-P (18-08-2023), emitido por el Jefe de la Sub Unidad de Planeamiento Curricular y Desemperio Docente; remite el Reglamento a
Vicerrectorado Académica, para ser puesto a consideracion del Consejo Universitario para su aprobacion; con INFORME N° 1000-2023-SM-UPI-OPP-UNA-P (28-08-
2023), de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion de fa Universidad Nacional del Altiplano — Puno, refiere que la elaboracion y/o actualizacion de Reglamentos
Internos en la UNA — Puno, esta normado por RESOLUCION RECTORAL N° 1450-2018-R-UNA de fecha 01 de junio del 2018, que aprueba la Directiva N° 04-2018-
OR-OGPD-UNA, denominada “NORMAS PARA LA ELABORACION. ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS Y REGLAMENTOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL ALTIPLANQ", que liene por finalidad estandarizar la estructura del contenido de los reglamentos que presentan las distintas unidades operativas de la
UNA-Puno; por lo que, la Sub Unidad de Modernizacion concluye, que el contenido de forma de la propuesta de reglamento es viable. Por lo tanto, el documento debe
continuar con el procedimiento regular para su aprobacion;

Que, el Reglamento del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano, tiene como objelivo, normar la adecuada gestion y uso de recursos bibliograficos
fisicos y digitales de la Biblioteca Central, Bibliotecas Especializadas y Biblioteca Virtual de la Universidad Nacional del Altiplano, para la obtencion de resultados,
permitiendo que el mayor nimero de miembros de la Comunidad Universitaria acceden correctamente a dichos recursos, por lo que, resulta necesaria su aprobacion, a
efectos de fomentar la investigacion, el aprendizaje y el desarrollo académico de la comunidad universitaria;

Que, sobre el particular, debe tenerse en cuenta lo establecido en el Art. 8° del Estatuto de la UNA Puno — 2023, el mismo que en relacién de la autonomia universitaria,
establece que esta es inherente a la UNA-PUNQ v se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Estado, la Ley N° 30220, Ley Universitaria
y demas normas aplicables; precisando que esta autonomia se manifiesta en el régimen normativo, que implica la potestad auto determinativa para la creacion de normas
intemas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular la institucion universitaria y el régimen administrativo, que implica la potestad auto determinativa para establecer
los principios, técnicas y practicas de los sistemas de gestian, tendientes a facilitar la consecucion de los fines de la institucion universitaria, incluyendo la organizacion y
administracion del escalafan de su personal docente y administrativo; debe tenerse en cuenta también, lo prescrito en el articulo 93.3° de la norma de referencia, la
misma que establece que son atribuciones del Consejo Universitario el aprobar documentos de gestion institucional; en este sentido es procedente que el documento
denominado “Reglamento del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplanc”, sea elevado al maximo érgano de gestion, direccion, ejecucion académica,
investigativa y administrativa de la entidad, para su aprobacion, recomendandose la emision del acto administrativo correspondiente;

Que, conforme a la transcripcion contenida en el MEMORANDUM N° 1110-2023-SG-UNA-PUNO (22-11-2023), el Pleno del Honorable Consejo Universitario Ordinario
del 23 de octubre del afio en curso (continuacion del 10-11-2023), ha aprobado el REGLAMENTO DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS de la Universidad Nacional del
Altiplano - Puno, el cual forma parte integrante de la presente Resolucion;

Estando a la documentacion sustentatoria adjunta al presente expediente, contando con la opinion viable de la Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion contenida
en el INFORME N° 1000-2023-SM-UPM-OPP-UNA-P (28-08-2023), y opinion procedente de la Oficina de Asesoria Juridica signada con el INFORME LEGAL N° 1740-
2023-0AJ-UNA-PUNO (10-09-2023), resulta necesario emitir el respectivo acto administrativo;

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la Resolucion de Asamblea Universitaria N° 009-2021-AU-
UNA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en todos sus extremos y disponer su estricta aplicacion, el REGLAMENTO DE SISTEMA DE BIBLIOTECAS de la Universidad
Nacional del Altiplano de Puno, que consta de V Titulos, 32 Articulos, 03 Dispesiciones Complementarias, 3 Disposiciones Finales y 02 Anexos, el cual forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- DISPONER, la publicacin de la presente Resolucion en el Portal de Transparencia de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR, el presente acto administrativo al Vicerrectorado Académico, a la Direccion General de Administracion, Direccion de Gestian

UCION:
icerrectorado Académico
* Direcciones Generales: Administracion, Académica, OCI, OAJ, OPP
* 0TI, Registro y Archivo Académico, Sub Unidad de Planeamiento Curricular y Desempeno Docente, Portal de Transparencia

+ Jefatura Sub Unidad de Bibliotecas
* Archivo/2023
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REGLAMENTO DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL ALTIPLANO DE PUNO

TiTULO |
GENERALIDADES

CAPITULO |
OBJETIVO, FINALIDAD, BASE LEGAL Y ALCANCE

Articulo 1. Objetivo

El presente reglamento tiene como objetivo, normar la adecuada gestion y uso
de recursos bibliograficos fisicos y digitales de la Biblioteca Central, Bibliotecas
Especializadas y la Biblioteca Virtual de la Universidad Nacional del Altiplano,
para la obtencién de resultados en uso y manejo de las plataformas digitales y la
biblioteca fisica, permitiendo que el mayor nimero de miembros de la comunidad

universitaria accedan correctamente a dichos recursos.

Articulo 2. Finalidad

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano, tiene la
finalidad de fomentar la investigacion, el aprendizaje y el desarrollo académico
al proporcionar recursos de alta calidad, servicios de informacion y espacios
colaborativos que apoyen las necesidades de la comunidad universitaria en su
bisqueda de conocimiento, contribuyendo asi a la calidad educativa y la

formacién integral de estudiantes, docentes e investigadores.

Articulo 3. Base Legal
1. Ley N° 30220, Ley Universitaria.
2. Ley N° 30034, Ley de Sistema Nacional de Bibliotecas.
3. Decreto Supremo N° 002-2014-MC, Reglamento de la Ley N° 30034 del
Sistema Nacional de Bibliotecas.
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4. Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion del Acceso Abierto.

5. Decreto Supremo N° 006-2015-PCM que reglamenta la Ley N° 30035,
del Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del
Acceso Abierto.

6. Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano 2023.

Articulo 4. Alcance
Las disposiciones contenidas en el presente reglamento, alcanza a todos los
estudiantes de pregrado, posgrado, egresados, autoridades, docentes y no
docentes de la UNA Puno, investigadores externos usuarios del Sistema de
Bibliotecas.
TiTULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Articulo 5. Concepto de Sistema de Bibliotecas

El Sistema de Bibliotecas de la UNA Puno es una estructura organizativa que
involucra a las bibliotecas: central, especializadas y virtual que trabaja de manera
coordinada para proporcionar servicios bibliograficos y bibliotecolégicos a sus
usuarios.

Articulo 6. Integrantes del Sistema de Bibliotecas

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, esta
integrado por:

6.1. La Biblioteca Central:

La Biblioteca Central, brinda soporte técnico en la organizacion de las
colecciones bibliograficas, gestiona la suscripcion de bases de datos para la

Biblioteca Virtual, atiende a 20 Facultades, 36 Escuelas Profesionales y la
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Escuela de Posgrado (Doctorado, Maestrias, Segundas Especialidades y
Diplomados). Proporciona la normativa correspondiente y supervisa el buen
funcionamiento del Sistema de Bibliotecas de la Universidad.
La Biblioteca Central, esta conformado por las siguientes areas de informacion
bibliografica:
1) Area de informacién bibliografica en Sociales
2) Area de informacién bibliografica en Ingenierias
3) Area de informacion bibliografica en Biomédicas
4) Area de informacion bibliografica de Tesis
5) Area de informacién bibliografica en Referencia y Hemeroteca
e Sala de Referencia y Hemeroteca
e Sala Puno
e Sala UNA.
Organizacion Estructural de la Biblioteca Central
La estructura organizacional de la Biblioteca Central es la siguiente:
» Vicerrectorado Académico
» Direccidon de Gestion Académica
= Subunidad de Bibliotecas.
v" Jefatura de la Subunidad de Bibliotecas
Secretaria
Area Informatica
Area de Procesos Técnicos

Areas de Circulacién

NN NN

Limpieza y seguridad

6.2. Bibliotecas Especializadas
Son las que dependen administrativamente de su respectivo Decanato o

Direccion de Escuela Profesional, los cuales son:

21 UNIDAD DE
59 RESULUCIONES
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a. Facultad de Ciencias Agrarias
o Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Agrondmica.
e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Agroindustrial.
e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Topografica y Agrimensura.
b. Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia
* Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Medicina
Veterinaria y Zootecnia.
c. Facultad de Ingenieria Econémica
o Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Econdmica.
d. Facultad de Ciencias Contables y Administrativas
o Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ciencias
Contables.
o Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de
Administracion.
e. Facultad de Enfermeria
* Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Enfermeria.
f. Facultad de Trabajo Social
e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Trabajo
Social.
g. Facultad de Ingenieria de Minas
e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria de
Minas.
h. Facultad de Ciencias Sociales
o Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Antropologia
incluye (Arte y Departamento Académico de Humanidades).

e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Turismo.

ail)s
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Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Sociologia.
Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ciencias de

la Comunicacion Social.

i. Facultad de Ciencias Biologicas

Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ciencias

Bioldgicas.

j- Facultad de Ciencias de la Educacion

Biblioteca Especializada de la Facultad de Ciencias de la

Educacién (Inicial, Primaria, Secundaria y Educacioén Fisica).

k. Facultad de Ingenieria Estadistica e Informatica.

Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria

Estadistica e Informatica.

I. Facultad de Ingenieria Geolégica y Metallrgica

Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Geoldgica.
Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria

Metallrgica.

. Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas

Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Derecho.

n. Facultad de Ingenieria Quimica

Biblioteca Especializada de |la Escuela Profesional de Ingenieria

Quimica.

o. Facultad de Ciencias de la Salud

Biblioteca Especializada de la Facultad de Ciencias de la Salud

(Nutricion Humana y Odontologia).

p. Facultad de Medicina Humana

q. Facultad de Ingenieria Agricola

Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Medicina

Humana.
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e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Agricola.
r. Facultad de Ingenieria Civil y Arquitectura
¢ Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Civil (Ciencias Fisico Matematicas).
e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Arquitectura
y Urbanismo.
s. Facultad de Ingenieria Mecanica Eléctrica, Electrénica y Sistemas
e Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Mecanica Eléctrica.
» Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria
Electronica.
* Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria de

Sistemas.

6.3. Biblioteca de la Escuela de Posgrado.
e La biblioteca de posgrado de la Universidad Nacional del Altiplano
de Puno, es un centro de informacion bibliografica especializado,
cuya administracién depende de la Direccion de la Escuela de

Posgrado.
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TiTULO 1l
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

CAPITULO |
DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

Articulo 7. De la Propiedad de Fondos Bibliograficos

Los fondos bibliograficos son el conjunto de todo el material con los que cuenta
la Universidad en sus bibliotecas y que estan organizados segun caracteristicas
especiales. Son propiedad de la Universidad considerados bienes del Estado y
deben ser gestionados, preservados para las necesidades de la comunidad

universitaria.

Articulo 8. De la Coleccion

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano, cuenta con

los siguientes recursos de informacion:

1. Impresos: Libros, revistas, diarios, tesis, monografias, informes, mapas y
otros.

2. Electronicos: Libros, revistas, diarios, proyectos, informes entre otros.

3. Materiales Audiovisuales: Programas en DVD, CD ROM, y otras de archivo
multimedia.

4. Base de Datos virtuales: Fuentes de informacion a las cuales se accede
mediante el uso de equipos informaticos y utilizando las redes de
comunicacion.

5. Repositorio: Compilacién de las publicaciones, tesis y revistas de la
universidad a texto completo.

Los materiales antes mencionados tiene diferentes condiciones de uso y el

préstamo a domicilio depende de sus caracteristicas y disponibilidad.
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CAPITULO Il

DE LOS USUARIOS

Articulo 9. Definicion y tipos de usuarios

Son usuarios de la Biblioteca:

9.1. Los estudiantes de pregrado y posgrado matriculados en el semestre
académico vigente de la Universidad Nacional del Altiplano.

9.2. Los Egresados que han concluido satisfactoriamente sus estudios de
pregrado y posgrado.

9.3. El personal docente y no docente, de acuerdo a su relaciéon contractual
con la Universidad Nacional del Altiplano.

9.4. Investigadores particulares y publico en general debidamente registrados

como lector visitante.

CAPITULO Il
DE LA IDENTIFICACION

Articulo 10. Documentos de identificacion

La Biblioteca Central emitira el carné Unico para los usuarios internos y
externos de la universidad, cuyo pago para la obtencién del mismo se
efectuara con arreglo al Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA)
de la Universidad Nacional del Altiplano.

Son documentos de identificacion para acceder a los servicios de las
Bibliotecas:

10.1. Carné Universitario.

10.2. Carné de Lector emitida por la Biblioteca Central de la Universidad
Nacional del Altiplano de Puno.

10.3. Ficha de matricula, previamente contrastado con el Documento

Nacional de Identidad (para atencion en ventanilla).
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Articulo 11. Requisitos para la obtencion del carné de lector

11.1. Estudiantes de pregrado, (incluye estudiantes por convenios)
matriculados en el semestre académico vigente de la Universidad Nacional
del Altiplano.

a. Formato de inscripcion.

b. Copia fotostatica de ficha de matricula actual y Documento Nacional de
Identidad o Pasaporte.

c. Recibo o voucher de pago por derecho de Carné de Lector.

d. Fotografia fisico o digital.

11.2. Estudiantes de Posgrado, (incluye estudiantes por convenios)
matriculados en el semestre académico vigente de la Universidad Nacional
del Altiplano de Puno.

a. Formato de inscripcién.

b. Copia fotostatica del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte.

c. Recibo o voucher de pago por derecho de carné de lector.

d. Fotografia fisico o digital.

11.3. Personal docente y no docente, de acuerdo a su relacién contractual
con la Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

a. Formato de inscripcion.

b. Copia fotostatica del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte.

c. Recibo o voucher de pago por derecho de Carné Lector.

d. Fotografia fisico o digital.

11.4. Lector visitante

a. Formato de inscripcion.

b. Copia fotostatica simple del Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte.

c. Carta de garantia otorgado y firmado por un docente o administrativo
nombrado de la Universidad Nacional del Altiplano. (Solo para docentes y
administrativos contratados).

d. Recibo o voucher de pago por derecho de Carné Lector.
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e. Fotografia fisico o digital.

Articulo 12. Vigencia del carné lector

El carné lector tiene vigencia por un afio acadéemico.

Articulo 13. Requisitos del duplicado de carné de lector
Para el duplicado del carné de lector, se requiere:

- Recibo de pago por duplicado de carné lector.

Articulo 14. Condiciones de uso de los documentos de identificacion
Para poder utilizar los servicios del Sistema de Bibliotecas se debera tomar
en cuenta las siguientes condiciones de los documentos de identificacion:
14.1. Es de uso personal e intransferible.

14.2. Debe estar vigente.

14.3. Su uso indebido sera causal de sancion.

14.4. En caso de pérdida, el usuario debera informar a la brevedad posible a
la Biblioteca a fin de inhabilitar su uso por terceros. Sera responsabilidad del
titular las transacciones que se realicen con este documento hasta el
momento en que se comunique la perdida.

14.5. Cualquier cambio en los datos personales del usuario (direccion,
teléfono y correo electronico) debera ser comunicado a la jefatura de la
Subunidad de Bibliotecas.

14.6. El personal de la Biblioteca, acreditandose previamente, esta facultado
a solicitar el documento de identificacion en los casos, servicios y situaciones

que lo ameriten.
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CAPITULO IV

DE LOS SERVICIOS

Articulo 15. Servicio de préstamo

La Biblioteca, brinda sus servicios bibliograficos y bibliotecologicos, bajo las
siguientes condiciones:

15.1. El préstamo se realiza en el siguiente horario:

a. Biblioteca Central: lunes a viernes de 08:00 a 19:00 horas.

b. Bibliotecas Especializadas: lunes a viernes.

- Primer turno: de 08:00 a 14:30 horas.

- Segundo Turno de 12:00 a 19:00 horas

- De acuerdo a la necesidad de servicio establecido por el jefe inmediato.

c. Biblioteca de Posgrado: lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas y sabados
de 08:00 a 16:00 horas.

15.2. Las condiciones para el préstamo estan determinadas por el tipo de
usuario y material bibliografico solicitado.

15.3. El tiempo de préstamo para domicilio es de setenta y dos (72) horas,
hasta un maximo de dos (2) materiales bibliograficos, salvo disposicién
contraria.

15.4. La Biblioteca restringira los plazos y condiciones de circulacion de
ciertos materiales de acuerdo a su estado de conservacién, demanda o
circunstancias particulares.

15.5. Los préstamos son personales.

15.6. El personal de la Biblioteca, debe guardar el debido respeto y
consideracion a los usuarios, mejorando dia a dia la calidad de sus servicios
y actuar de acuerdo al presente Reglamento del Sistema de Bibliotecas.
Articulo 16. Préstamo a domicilio

Es aquel que permite el retiro de los recursos bibliograficos del Sistema de
Bibliotecas.
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