Puno, 15 de marzo del 2024

VISTOS:

El OFICIO N° 059-2024-VRA-UNA-P (22-01-2024), cursado por el Vicerrector Académico de esta Casa Superior de Estudios; y, €l
MEMORANDUM N° 206-2024-SG-UNA-PUNO (13-03-2024) emitido por Secretaria General - UNA-PUNO, referidos a la propuesta y
aprobacién del REGLAMENTO INTERNO USO DE LABORATORIOS Y TALLERES de la Escuela Profesional de Ingenierfa Metallrgica,
Facultad de Ingenieria Geoldgica y Metalirgica;

CONSIDERANDO:

Que, la Facultad de Ingenieria Geologica y Metalirgica de esta Universidad, por acuerdo del Consejo de Facultad Extraordinario de fecha 27
de diciembre del 2023 y mediante RESOLUCION DE DECANATO N° 006-2024-D-FIGIM-UNA-PUNO (03-01-2024) ha aprobado el
REGLAMENTO INTERNO USO DE LABORATORIOS Y TALLERES de la Escuela Profesional de Ingenieria Metalirgica, Facultad de
Ingenieria Geologica y Metalirgica de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno. Solicitandose su carrespondiente ratificacion;

Que, la Direccion de Gestion Académica a través de la Sub Unidad de Planeamiento Curricular y Desempefio Docente, ha emitido el
INFORME N° 0038-2024-SUBUPCDD/DGEA-UNA-PUNO (10-01-2024), del cual se desprende opinién favorable al considerar viable la
ratificacion de la Resolucién de Decanato N° 006-2024-D-FIGIM-UNA-PUNO mediante una resolucién rectoral con previa aprobacion del
Consejo Universitario; documento que es elevado con OFICIO N° 061-2024-D-DGEA/VRA-UNA (18-01-2024);

Que, la Cficina de Planeamiento y Presupuesto a través de la Sub Unidad de Modemizacion, ha emitido el INFORME N° 136-2024-SM-UPM-
OPP-UNA-P, el cual, teniendo como antecedente normativo en nuestra institucion, la RESOLUCION RECTORAL N° 1450-2018-R-UNA que
aprueba la DIRECTIVA N° 004-2018-OR-OGPD-UNA - “Normas para la elaboracion, actualizacién y aprobacion de reglamentos en la UNA-
Puno’; opina que el contenido de forma (estructura) del Reglamento antes referido, es concordante con lo establecido en dicha Directiva, porlo
que sugiere la continuacién del procedimiento regular para su ratificacion. Asimismo, la Oficina de Asesorfa Juridica ha emitido el INFORME
LEGAL N° 263-2024-OAJ-UNA-PUNO, de cuya conclusion se infiere que es procedente continuar con el procedimiento materia de la presente;

Que, el art. 18 de la Constitucidn Politica del Perd, prescribe: “Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico. Las Universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucién yde
las leyes'; por lo que, el art. 8 de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria: “El Estado reconoce la autonomia Universitaria. La autonomia
inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente Ley y demds normativa
aplicable. (...)", la autonomia en el régimen NORMATIVO, “implica la potestad autodeterminativa parala creacion de normas internas
(estatuto y reglamentos) destinadas a regular la institucién universitaria."; asimismo, la Ley N° 31520, Ley que restablece la
autonomia y la institucionalidad de las universidades peruanas;

Que, conforme a la transcripcion contenida en el MEMORANDUM N° 206-2024-SG-UNA-PUNO, el Pleno del Honorable Consejo Universitario
en Sesion Extraordinaria realizada en fecha 12 de marzo del 2024, ha aprobado el REGLAMENTO INTERNO USO DE LABORATORIOS Y
TALLERES de la Escuela Profesional de Ingenieria Metalirgica - FIGIM, de la UNA-PUNO, que consta de VI Titulos, 96 Articulos y 14
Formatos. Disponiéndose por consiguiente |a emision del correspondiente acto administrativo:

Que, en cuyo cumplimiento; estando a la documentacion sustentatoria que forma parte de la presente Resolucion; y, en el marco de las
atribuciones conferidas por la Ley Universitaria, el Estatuto y la Resolucién de Asamblea Universitaria N° 009-2021-AU-UNA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, el REGLAMENTO INTERNO USO DE LABORATORIOS Y TALLERES de la Escuela Profesional de
Ingenieria Metalurgica, Facultad de Ingenieria Geologica y Metalirgica de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, el cual constade VI
Titulos, 96 Articulos y 14 Formatos; acorde con los fundamentos descritos en el presente acto administrativo y RESOLUCION DE DECANATO
N* 006-2024-D-FIGIM-UNA-PUNO.

Articulo Segundo - El Vicerectorado Académico, la Facultad de Ingenieria Geoldgica y Metalurgica, la Direccién de Gestion Académica y
demas dependencias correspondientes de la institucion, quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucion.
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PRESENTACION

El presente reglamento tiene por objetivo normar el uso adecuado de los laboratorios y talleres de la Escuela
Profesional de Ingenieria Metalurgica de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno, cuenta con laboratorio y
talleres los cuales han de servir para afianzar mas sus conocimientos en la formacion académica de los estudiantes
pre y posgrado, docentes, egresados, profesionales interesados e investigadores de las Instituciones publicas de
la regién Puno y del pais.

Segun los estatutos, debe proporcionar a sus estudiantes una educacion superior de nivel que estimule la
investigacion cientifica, haciendo uso de los laboratorios y talleres para la formacion profesional de los estudiantes
através de las normas del uso correcto de los laboratorio y talleres, asi como la manipulacion cuidadosa de lo que
encuentren; mobiliario, equipos, materiales, insumos quimicos y establecer normas para evitar accidentes.
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TITULO|
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
OBJETIVO Y FINALIDAD

Articulo 1.- Objetivo: Los laboratorios y talleres de la Escuela Profesional de Ingenieria Metallrgica,
cuyo principal objetivo esta enmarcado para los estudiantes que ha de realizar sus practicas, trabajos
de investigacion, también involucra a los docentes que realicen investigaciones individuales y/o
multidisciplinarios.

Articulo 2.- Finalidad: Acreditar el buen uso de los laboratorios y talleres de la Escuela Profesional
de Ingenieria Metalurgica los cuales estan enmarcados en los siguientes propositos:

a. Coadyuvar al desarrollo técnico — cientifico de los estudiantes y docentes lo cual permitira utilizar
eficazmente las instalaciones, equipos, insumos quimicos y procedimientos en el transcurso de
su formacion y en el desarrollo de la investigacion.

b. Apoyar la investigacion cientifica mediante el uso de nuevas tecnologias, asi mismo el ejercicio
docente mediante practicas formativas de cuerdo al silabo de cada curso.

c. Desarrollar actividades que responda a un criterio de planificacion entre el Docente y el
responsable del Laboratorio para permitir la acreditacion y licenciamiento de la Escuela
Profesional de Ingenieria Metalrgica.

CAPITULOII
BASE LEGAL, ALCANCE Y DEFINICIONES

Articulo 3.- Base Legal. - Con el presente Reglamento, la Escuela Profesional de Ingenieria
Metalurgica ha de cumplir en todos los aspectos al desarrollar actividades en los laboratorios y
talleres, respetando las normas legales siguientes:

La Constitucion Politica del Per(

La ley Universitaria N® 30220.

El Texto Unico Ordenado del Estatuto Universitario (TUO). 2015

Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF).

Directiva de Gestion Académica y Administrativa.

Manual de Perfiles de Puestos. (MPP)

MPR-CNST-013: Manual de bioseguridad para laboratorios, ministerio de salud.
R.M/ MINSA: Norma técnica de salud gestion y manejo de residuos solidos en los
establecimientos de salud y servicios médicos del Estado.

i. NFPA 704 - Clasificacion de productos quimicos y sustancias peligrosas.
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j.  Norma Técnica Peruana NTP 350.043-1 Manejo de Incendios

Articulo 4.- Alcance: Con las medidas incluidas en el presente reglamento, se establece los
lineamientos basicos que deben cumplir los usuarios de los laboratorios y/o talleres de la Escuela
Profesional de Ingenieria Metalurgica con el propésito de garantizar las propiedades en ellos procesos
seguros, con riesgo minimo para las personas y el medio ambiente; para uso de toda la comunidad
Universitaria y la comunidad social.

Articulo 5.- Definiciones: Para mejor posicionamiento del Reglamento, se optaron tener en cuenta
las siguientes definiciones:

Laboratorio: Un laboratorio es un lugar equipado con diversos instrumentos de medicion
entre otros, donde se realizan experimentos, investigaciones, ensayos, practicas y trabajos
de caracter cientifico, tecnolégico o técnico.

Talleres: Son ambientes destinados a realizar trabajos de componentes de ingenieria previo
estudios de investigacion.

Coordinador de Laboratorios y Talleres: Es un docente ordinario especialista en el area 'y
es responsable directo del funcionamiento de los laboratorios y/o talleres de la Escuela
Profesional de Ingenieria Metalurgica.

Docente responsable: Persona encargada de la imparticion de las préacticas e investigacion.

Investigador: Es la persona encargada a desarrollar tareas relacionadas con el
proceso de ensefianza las actividades académicas relativas a la investigacion
tedrica y aplicada, asi como la difusion de los resultados. tareas relacionadas con
el proceso de ensefianza y las actividades académicas relativas a la investigacion
tedrica y aplicada, asi como la difusion de los resultados.

Usuarios: Los docentes, estudiantes de pregrado, investigadores y toda persona autorizada
por la Direccion de Estudios y Coordinador de Laboratorio y Talleres Escuela Profesional de
Ingenieria Metalurgica, para hacer uso de las instalaciones de los laboratorios y Talleres.

= Usuario Interno: Estudiante, personal académico y administrativo.
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TITULOII
DE LA ORGANIZACION
CAPITULO Il

CONDICIONES QUE DEBEN REUNIR LOS LABORATORIOS Y TALLERES

Articulo 6.- Los Laboratorios y Talleres, deben conservarse limpios y ordenados, en cada uno de
sus espacios y/o areas que han de estar constituidos por:
a. Areade labores administrativas y de direccion del laboratorio.
Area de almacén de insumos y reactivos quimicos.
Area de almacén de utiles de aseo.
Area de vestuario del personal administrativo y docentes.
Area de servicios higiénicos.

® o0 o

Articulo 7.- Los Laboratorios y Talleres deben mantenerse en buen estado de funcionamiento, para
la sequridad de los usuarios, equipos, maquinas e instrumentos, y debe contar con las siguientes
condiciones segun sea el caso:

a. Instalacién Monofasica, Trifasica, puesta a tierra, etc.

b. Un control maestro (o general) para la potencia de energia eléctrica.

Un sistema apropiado de eliminacion de gases, emanaciones, material contaminante y
fluidos corporales; esto tltimo, de acuerdo a las "Normas de Precauciones Universales"
dictadas por el Ministerio de Salud. (RM 554 -2012/ MINSA).

Un botiquin de primeros auxilios.

Extintores contra incendios.

Un sistema de alarma contra incendios.

lluminacién natural e iluminacion artificial.

@ ~o a

Articulo 8.- Los Laboratorios y Talleres deben contar con los equipos, maquinarias, instrumentales,
materiales y reactivos quimicos minimos necesarios para su funcionamiento y garantizar el servicio
que prestan a los usuarios.

Articulo 9.- Los Laboratorios y Talleres deben estar provistos de sefiales de seguridad en el trabajo
como:
a. Sefales de prohibicion como: Agua no potable, prohibido el ingreso de personas no
autorizadas, no fumar, no ingreso de mascotas, beber, comer, apagar el fuego con agua,
no tocar, y otros.

UNIDAD DE
RESOLUCIONE
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b. Seiales de obligacion como: Direccion y/o ruta obligatoria, cerrar las puertas, paso para
personas, uso de gafas, ropa protectora, guantes, mascarilla y zapatos no deslizantes.

c. Sedales de advertencia como: Peligro caida de objetos, peligro radiaciones, riesgo
eléctrico, incendio, biologico, corrosion, peligro de explosion, peligro caido a distinto
nivel, peligro de material nocivo.

d. Sefales de seguridad como: Zona de seguridad en caso de sismos, salida a utilizar en
caso de emergencia, punto de reunion en caso de emergencia, salida de emergencia y
escaleras hacia arriba y hacia abajo.

e. Senales de material contra incendio como: Extintor, manguera y teléfonos de
emergencia, recipiente para agua en caso de incendio.

CAPITULO IV
PROHIBICIONES Y RESPONSABILIDADES AL INTERIOR DE LAS INSTALACIONES

Articulo 10.- En los Laboratorios y Talleres queda estrictamente prohibido:

a. Hacer uso de los equipos y maquinas de los laboratorios y talleres, sin autorizacion del
Coordinador de Laboratorios y Talleres e instancias correspondientes.
Fumar, comer o beber al interior de las instalaciones del Laboratorio y/o Talleres.

c. Trabajar con sustancias volatiles, bases y acidos concentrados, fuera de la campana
extractora de gases.

d. Trabajar en los Talleres sin los EPPs adecuados.
Utilizar cualquier equipo, maquinas, materiales, insumos quimicos, fuera de los
laboratorios y talleres sin la autorizacién de las instancias correspondientes.

f.  Arrojar basura, ensuciar las paredes, rayar equipos, maquinarias 0 muebles.

Articulo 11.-El usuario debe evitar el uso de accesorios personales en los Laboratorios y Talleres,
que puedan comprender riesgos de accidentes mecanicos, quimicos o por fuego, tales como anillos,
relojes, pulseras, collares, gorras y celulares. '

Articulo 12.-Todo usuario al interior de los Laboratorios y Talleres tiene la obligacion de utilizar el
equipo de proteccion personal (EPP), y se debe seguir las siguientes directrices:
a. El usuario debera portar obligatoriamente: bata, mandil, mameluco, zapato cerrado,
pantaldn largo, guantes, lentes de seguridad, mascarillas, cubre pelo, y otro segun la
naturaleza del trabajo que realicen.

b. El color del guardapolvo, mameluco, mandil y/o bata sera de acuerdo a las practicas
en laboratorios y talleres correspondiente, la cual debe estar en buenas condiciones
de preservacion.

c. Los guantes desechables usados deben eliminarse junto con los residuos de
laboratorio contaminados.
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d. El guardapolvo, mameluco, mandil y/o bata no deben usarse fuera de las zonas de
los Laboratorios y talleres.

Articulo 13.-Los usuarios que ingresen a las instalaciones del Laboratorio o Talleres, son
responsables de su seguridad y de no generar riesges, para otras personas o de las instalaciones.

Articulo 14.-El uso de los Laboratorios y Talleres en dias no habiles, periodos vacacionales y fuera
del horario de préacticas, estara sujeto a autorizacion por parte del Coordinador de Laboratorios y
Talleres e instancias superiores correspondientes.

TITULO I
DEL PERSONAL
CAPITULO YV
DEL COORDINADOR DE LABORATORIOS Y TALLERES

Articulo 15.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres debera ser un docente ordinario, especialista
en el area y en condicion de tiempo completo, sera ratificado en Consejo de Facultad a propuesta del
Consejo de Departamento de Docentes de la Escuela Profesional de Ingenieria Metalurgica.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDAD DE LOS DOCENTES

Articulo 16.-Al inicio del semestre los docentes deben entregar la lista de materiales, reactivos que
van a requerir para sus practicas durante el semestre, y ésta debera ser solicitada por la Direccion de
Estudios, para adquisicion. ;

Articulo 17.-El docente proporcionara al inicio del semestre el manual de préacticas a realizar, asi
como el calendario de las mismas y el silabo del curso al Coordinador de Laboratorios y Talleres

Articulo 18.-Los docentes de practica solicitaran al Coordinador de Laboratorios y Talleres,
materiales, equipos, maquinarias y reactivos para el desarrollo de sus préacticas con anticipacion de
48 horas, no admitir ningun pedido fuera de este plazo.

Articulo 19.-En caso que el docente se ausente durante la practica, podra solicitar al Coordinador de
Laboratorios y Talleres apoyo en la supervision de la misma.
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Articulo 20.-El Docente responsable antes de abandonar las instalaciones, debera verificar que todos
los estudiantes hayan abandonado el laboratorio.

Articulo 21.-Al finalizar la practica realizada, el docente devolvera en buen estado los materiales,
equipos, maquinarias y reactivos sobrantes previamente rotulados, también debe llenar el formato de
asistencia de practicas al inicio y final (Formato N° 13).

Articulo 22.-Es responsabilidad del Docente darles adecuado uso a los equipos y maquinarias
durante el desarrollo de sus actividades académicas, y dejarlo en buenas condiciones para ser
utilizado posteriormente.

Articulo 23.-Todo incidente como: ruptura de material, deterioro de equipos y maquinaria, dafio en el
ambientes o accidentes, debe ser reportado de inmediato en los formatos de registro de incidentes
de laboratorio (Formato N° 4 “Reporte del Incidente” y Formato N° 5 “Registro del incidente durante
el semestre”).

CAPITULO VI
RESPONSABILIDAD DEL RESPONSABLE DEL LABORATORIO

Articulo 24.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres, facilitara a los usuarios, los instrumentos de
gestion de laboratorios (Reglamentos, directivas, manuales, guias, protocolos y otros), cuando lo
requieran.

Articulo 25.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres debe verificar las instalaciones.eléctricas,
botiquines y extintores que estén en condiciones operativas, para ser utilizados en caso de
emergencia.

Articulo 26.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres realizara labores de acompanamiento al
Docente, durante la realizacién de las practicas y/o ensayos en los laboratorios y talleres.

Articulo 27.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres, verificara el estado fisico y funcionamiento
de los equipos y maquinarias antes y después de ser utilizados por los estudiantes, tesistas y
usuarios, en coordinacion con el docente que dirige la practica y/o investigacion.

Articulo 28.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres, debera preparar los materiales; equipos,
maquinarias, instrumentos de laboratorio, insumos quimicos, reactivos y otros, que sean solicitados
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por el Docente o investigador que dirige los trabajos de investigacion, con visto bueno de las
instancias superiores correspondientes.

Articulo 29.-El Coordinador de Laboratorios y Talleres, informara por escrito al jefe inmediato,
cuando se presenten deterioros, desperfectos o pérdidas de los equipos, maquinarias, instrumentos,
materiales y otros, que seran registrados en el formato de adeudos. Formato N°14

Articulo 30.- Verificar los manuales de uso de equipos, la guia de seguridad de los insumos quimicos
y reactivos, que se encuentren en lugar visible y accesible.

CAPITULO VII
RESPONSABILIDADES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 31.-Los estudiantes deberan ingresar al laboratorio en forma ordenada, segun el horario
establecido, portando los implementos necesarios y respetando las sefiales de seguridad, los
protocolos de los laboratorios, talleres y el presente reglamento.

Articulo 32.- En la primera practica se debe impartir una charla sobre medidas de seguridad, uso de
los equipos, maquinarias y elementos de proteccion personal disponibles, y cada estudiante es
responsable de su propia seguridad.

Articulo 33.-Terminada la practica, los estudiantes deben ubicar en los Iugares correspondientes los
equipos. maquinarias, materiales e insumos utilizados, dejar el area de trabajo limpio, y entregar al
responsable del Laboratorio.

Articulo 34.-El material, equipo y maquinaria que deteriore el Estudiante es de su responsabilidad, y
debe ser repuesto por otro de las mismas caracteristicas.

Articulo 35.-Las mochilas, bolsas y demas pertenencias del estudiante, debe ser guardados en los
casilleros respectivos.

Articulo 36.-Cuando haya necesidad de prolongar las horas de practicas fuera del horario
establecido, se coordinara con el Coordinador de Laboratorios y Talleres y el Docente, para continuar
las practicas o reprogramar para otro dia.
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Articulo 37.-Los estudiantes que dejen bajo resguardo del laboratorio, material, equipo, maquinarias
0 muestras para su utilizacion en practica, deben indicar claramente con un rotulo los siguientes datos:
a. Apellidos y nombres del estudiante

b. Cédigo
c. Nombre del curso y de la practica.
d. Fecha.

CAPITULO IX
RESPONSABILIDADES DE LOS TESISTAS DE INVESTIGACION

Articulo 45.-Para realizar investigacion en los laboratorios y talleres, el usuario tiene que solicitar, al
Decano o Director de Escuela la autorizacion correspondiente para el uso de los laboratorios y talleres

Articulo 46.-Previo al inicio de la ejecucion de investigacion el usuario debe presentar la autorizacion
correspondiente al Coordinador de Laboratorios y Talleres.

Articulo 47.-En el caso de tesistas, egresados o usuarios externos, el uso de los laboratorios,
material y equipo se sujetaran a los horarios y disponibilidad de los mismos.

Articulo 48.-Para la ejecucion de trabajos de investigacion, el usuario debe de presentar la
aprobacion de su perfil de investigacion al Coordinador de Laboratorios y Talleres.

Articulo 49.-Para los equipos y maquinarias que requiera el usuario debe solicitar en el Formato de
uso de equipos y maquinarias al Coordinador de Laboratorios y Talleres (Formato N°1 del Anexo).

Articulo 50.-El material, equipo y maquinaria que se deteriore estando en poder del usuario, debe
ser repuesto por otro de las mismas caracteristicas.

Articulo 51.-El usuario antes de retirarse debe dejar su area de trabajo en orden; mesa limpia y seca,
y bancos adecuadamente colocados.

Articulo 52.-Guardar respeto y seguir las indicaciones del Docente asesor y del Responsable del
Laboratorio.

Articulo 53.-Los usuarios que dejen bajo resguardo del laboratorio, material, equipo, maquinaria o
muestras para su utilizacién de trabajos de investigacion, deben indicar claramente con un rétulo los
siguientes datos:

a. Apellidos y nombres del investigador

b. Nombre del proyecto

c. Fecha

¢ \
el
2

UNIDAD DE » 5|
gesoLuciones L
=

14







	RR 0556-2024-R-UNA.pdf (p.1)

