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Vniversidad Nacional del Slltiptanc - Prno
Resotucisn Rectowal N~ 22752023 UM

Puno, 10 de noviembre del 2023

VISTOS:

El OFICIO N® 1259-2023-D-DGA-UNA-PUNQO (11-10-2023) cursado por el Director General de Administracion de esta Casa Superior de
Estudios; el OFICIO N° 363-2023-UP/OC-UNA-P (07-11-2023) de la Jefa de la Sub Unidad de Patrimonio; y, el MEMORANDUM N° 1067-
2023-SG-UNA-PUNQ (09-11-2023), emitido por Secretaria General ~UNA-PUNQO, referidos a la propuesta y aprobacion de la Directiva parala
Verificacion y/o Transferencia de Bienes en Uso en el Control Patrimonial de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional del Altiplano — Puno se rige por las disposiciones contenidas en la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto y
normas administrativas internas; goza de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico, que debe
ser ejercida de acuerdo a lo previsto en el art, 18° de la Constitucion Palitica del Estado y Leyes de la Replblica, para el cumplimiento de los
fines y objetivos institucionales;

Que, la Sub Unidad de Patrimonio ha elaborado y hecho alcance la propuesta de la DIRECTIVA N° 003-2023-SUP-UA-UNA-PUNO
“DIRECTIVA PARA LA VERIFICACION Y/O TRANSFERENCIA DE BIENES EN USQ, EN EL CONTROL PATRIMONIAL" que tiene por
finalidad normar el procedimiento de transferencia de bienes y verificacion de bienes en uso de los usuarios responsables de los bienes
patrimoniales, para un eficiente control patrimonial en la Universidad Nacional del Altiplano y asi coadyuvar con el cumplimiento de la norma
general; y como objetivo: Permitir un sustento documentado de la informacion de bienes en uso de los usuarios responsables de los bienes
patrimoniales de la UNA-PUNO:;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica ha emitido la OPINION LEGAL N° 896-2023-OAJ-UNA-PUNO (05-10-2023), la misma que contiene
pronunciamiento favorable para la aprobacion de la Directiva descrita en el considerando precedente. Asimismo, se cuenta con la opinion
técnica emitida por la Sub Unidad de Modernizacian, segin INFORME N° 1080-2023-SM-UPM-OPP-UNA-P (19-08-2023), del cual se infiere
que, al haverse efectuado la correspondiente revision, el contenido de forma (estructura) del documento normativo maleria de la presente, es
viable;

Estando a la documentacion sustentatoria que forma parte de la presente Resolucion; en el marco de |as atribucicnes conferidas por la Ley
Universitaria, el Estatuto y la Resolucion de Asamblea Universitaria N® 009-2021-AU-UNA; y,

De conformidad con lo aprobado por el Pleno del Honorable Consejo Universitario en Sesion Ordinaria del 23 de octubre del 2023,
SE RESUELVE:
Articulo Primero.- APROBAR, en todas sus partes y disponer su estricta aplicacion, la DIRECTIVA PARA LA

VERIFICACION Y/O TRANSFERENCIA DE BIENES EN USO, EN EL CONTROL PATRIMONIAL de la Universidad
Nacional del Altiplano de Puno, la misma que consta de Il puntos y 3 anexos, los que forman parte integrante de la presente Resolucién.

Articulo Segundo.- La Direccion General de Administracion, la Unidad de Abastecimiento, Sub Unidad de Patrimonio y demas dependencias
correspondientes de la institucion, quedan encargados del cumplimiento de |a presente Resclucion.

Registrese, comuniquese y cumplase.

AULINO MACHACA A
RECTOR

DISTRIBUCION:

- Viicerrectorados: Académico, Investigacion

- Direccion General de Administracion

- OCI, OAJ, OPP; Portal de Transparencia - UNA
- Unids.: Abastecimientos; Sub Unid. Patrimonio
- Archivo/2023,
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DIRECTIVA N°003-2023-SUP- UA-UNA-PUNO

“DIRECTIVA PARA LA VERIFICACION Y /O TRANSFERENCIA DE BIENES EN

L

6.

USO, EN EL. CONTROL PATRIMONIAL”
FINALIDAD
Normar el procedimiento de transferencia de bienes y verificacion de bienes en uso de los usuarios
responsables de los biencs patrimoniales, para un eficiente control patrimonial en la Universidad
Nacional del Altiplano y asi coadyuvar con el cumplimiento de la norma general.
OBJETIVO
Permitir un sustento documentado de la informacion de bienes en uso de los usuarios responsables

de los bienes patrimoniales de Universidad Nacional del Altiplano.

ALCANCE
Lapresente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los usuarios responsables de bienes
patrimoniales de la Universidad Nacional del Altiplano.
VIGENCIA
Las disposiciones contenidas en la presente directiva surtirdn cfecto al dia siguiente de su
aprobacion mediante Resolucion Rectoral
BASE LEGAL
V' LeyN.?27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
v' LeyN.© 27444 - Ley del Procedimicnto Administrativo General
v’ Directiva N°006-2021-EF/54.01 (RESOLUCION DIRECTORAL N°0015-2021-EF/54.01)
“Directiva para la gestion de bienes mucbles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento”
v" DIRECTIVAN.°004-2018-OR-OGPD-UNA “Normas para la elaboracion, actualizacion
yaprobacion de directivas y reglamentos en la Universidad Nacional del Altiplano”
v" Resolucion del Consejo Directivo N2 101-2017 SUNEDU/CD
DISPOSICIONES GENERALFS
La necesidad de tener actualizada la informacion de la responsabilidad de uso de los bienes

patrimoniales en cumplimiento a la normativa correspondiente.
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Con Directiva N°006-2021-EF/54.01 (RESOLUCION DIRECTORAL N°0015-2021-
EF/54.01) “Directiva parala gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema

Nacional de Abastecimiento” el estado regula el control patrimonial.

7. GLOSARIO DE TERMINOS

v

v

Acta: Documento formal que testifica por escrito lo ocurrido, determinado, tratado o pactado
entre dos o mds personas.

Bien Mueble: aquel bien que, por sus caracteristicas, puede ser trasladado de un lugar a otro
sin alterar su integridad.

Bien Mueble Patrimonial Faltante: aquel bicn mueble registrado patrimonial y/o
contablemente: sin embargo, no se encuentra fisicamente en la Entidad u Organizacion de la
Entidad.

Bien Mueble Sobrante: aquel bien mucble que se encuentra fisicamente pero no esta
consignado en el registro patrimonial y/o contable

Formato de toma de inventario. - Documento formal que testificaunarelacion detallada
de bicnes que estan bajo responsabilidad del usuario que suscribe el documento.
Transferencia de bienes. — Acto administrativo de traspasar la responsabilidad de los
bienes que estd haciendo uso, a un nuevo responsable.

Usuario responsable. - Administrativo y/o docente que asume la responsabilidad sobre la
existencid, conservacion y funcionamiento de los bienes que estdn haciendo uso para el
cumplimiento de sus funciones laborales en la entidad.

Verificacion de bienes. - Fn cumplimiento a la normativa de la materia, se realizan los
inventarios en todas las entidades piblicas y cada inventario es la verificacion fisica de los
bienes, en dicha verificacion se constata el bien fisicamente, su estado, conservacion y uso quecl
usuario responsable le estd dando al bien, todo estos actuados son reflejados en un documento

suscrito por el usuario (acta de verificacion y/o toma de i nventario).

8 DISPOSICIONES ESPECIFICAS QUE NORMAN EL PROCESO

El control patrimonial estd normado en cumplimicnto a la Directiva N°006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestion de bienes mucbles patrimoniales en ¢l marco del Sistema Nacional de

Abastecimiento™ emitida por el 6rgano rector, la direccion general de abastecimiento. Los
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actuados que s realizan, en la transferencia de bienes en uso y la verificacion fisica realizada
entre los usuarios responsables de bienes patrimoniales, requicren un control patrimonial
actualizado y con el sustento debido.

La presente directiva busca actualizar ¢ implementar un control de la responsabilidad de los
bienes en uso, sustentado en una “acta de transferencia de bienes” o “acta de verificacion de
bienes”.

Documentos que los usuarios responsables de bienes patrimoniales deben gencrar y que
representan un acto administrativo célere de control patrimonial realizado entre los usuarios
responsables de bienes patrimoniales y/o personal de la sub unidad de control patrimonial:

8.1 ACTA DE TRANSFERENCIA DE BIENES

Es un documento donde se hace constar la transferencia de la responsabilidad, debido a que
“quicn recibe” asume la responsabilidad del bien o bienes que sc detalla en el documento y “quien
entrega” transfiere dicha responsabilidad.

Este acto administrativo es necesario en la rotacion de personal o cuando se asume una nueva
responsabilidad laboral asimismo cuando fenece el vinculo laboral ante la entidad entre otros:
siempre y cuando se involucre el uso y/o transferencia de bienes de la universidad nacional del
altiplano.

En dicho documento debe constar:

8.LL El documento con el cual sc realiza la rotacion de personal, asignacion de personal
wotro documento andlogo donde se determina la ubicacion del personal.

8.12. La descripcion de datos personales de ambos interesados como son: nombres
completos, nimero de DNI, correo clectronico institucional, numero de celular,
nombre de la facultad / area /laboratorio u oficina.

8.13. Detallar el codigo patrimonial, descripcion del bien, estado y si es un equipo se debe
considerar marca, serie y modelo de forma obligatoria.

8.14. En senal de conformidad de los hechos vertidos, el acta debe ser suscrita en original

¢ informar de dicha transferencia a la sub unidad de patrimonio.
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8.2. ACTA DE VERIFICACION DE BIENES
El acta de verificacion de bienes es un documento mediante el cual, se hace constar la
responsabilidad de uso de un bien o bienes a un usuario responsable considerando las exigencias

de los numerales 8.1.1, 8.1.2 (en contexto singular), 8.1.3 y 8.1.4. descritos anterior mente.

RESPONSABILIDAD
La sub unidad de patrimonio, docentes y/o administrativos que en cumplimiento de sus funciones
haga uso de bienes de la Universidad Nacional del Altiplano.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los casos no previstos por la presente Directiva, se sujetard a lo normado por la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes mucbles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”

La Directiva se sujetard a modificaciones que emita su 6rgano rector.

La presente Directiva serd aprobada por la Autoridad Competente y entrard en vigencia al dia
siguiente de la emision de la Resolucion Rectoral.

DISPOSICIONES FINALES

ANEXOS

ANEXO ejemplo de codigos patrimoniales a considerar:

codigo a considerar 746437790069

codigo a considerar 23.09. 334.004.021
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cédigo a considerar 25.16. 740805001995

codigo a considerar 03.07.620.073.010

codigo a considerar COI-EPA-CH-ME-043

codigo a considerar 11.08. 336.007.001

codigo a considerar 10.09. 4412217

ejemplo de seric'y modelo a considerar en caso de equipos:

serie a considerar BRBHB64LCQ
modelo a considerar CE459A
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ANEXO 2 Acta De Transferencia De Bienes

Univenidad Nacional del Akiplno
Unidad de abastecimicnto
Sub Unidad de Patrimonio

ACTA DE TRANSFERENCIA DE BIENES

‘Q_m'm rectbe: Quim cntrega:
DNE DN
Correa institucional: Comreo institucional:
Numero de cehular: Numero de celear:
Centro de costo CENTRO EXPERIMENTAL - CRUCUITO
Observacion TRANSFERENCHA DE BENES [
Referenda OFCIO N* Qoo 20 ADM-CE-CoxH- FOxxCBE- LINA- PUNO
NE| CODIGO PATRIMONIAL DESCRIPCION DEL BIEN MODELO MARCA  [SERIE ESTADO
1 280x0ex.15 TECLADO KU 1156 HP EDMHEOC3SYFQOSF [REGULAR
MONITOR CON PROCESADOR
2 7408786800 INTEGRADO HP MXCL5040KHF REGULAR

Se procedio con la descripcion a detalle de los bienes a transferir, v al firmar el presente documento, quien
recibe asume la responsabilidad el bienfes) que esta asumiendo esto sobre la custodia, existencia,
permanencia, conservacion y funcionamiento de los bienes, por otra parte quicn entrega los bicnes tiene la
reponsabilidad de entregar una copia de la presente acta a la sub unidad de patrimonio para que se

actualice la informacion del control patrimonial. En senal de conformidad ambos suscriben la presente acta.
Tipos de estado mievo (n) bucno () regdu{v) mabofm)
miicicoles, 13 cle Setiembre de 2023

Firma Firma
= Quien recbe---- wemeeQUICN ERLYQA oo
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ANEXO 3 Acta De Verificacion De Bienes

Lindversidad Nacional del Altiplane
Unidad de abastecimiento
Sub Unidad de Patrimonio

ACTA DE ENTREGA Y/O VERIFICACION FISICA

Responsable: Nombre de uswario actual del o los bienes.
DNI: Niimero de DN!
Conrcoinstitucienal:
Numero de celular:
Centrode costo Facultad /Oficina/CIP.
Ubicacidn Fisica Nombre delarea enespeficico.
Observacion VENFICACION FISICA SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:
Referencia : De existir un documento consderar on cta casla
N2COoDIGO PATRIMONIAL DESCRIPCION DEL BIEN MODELO  [MARCA  |SERIE ESTADO
1{7-+080500m0ex COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL | XXXX XXXX XXXX r
2
3
4
5
6
7
8
3
10

Al firmar el presente documento, el usuario esta asumiendo la plena responsabilidad sobre la
existencia, permanencia, conservacion v funcionamiento de los bienes, asimismo la realizacion de
transferencias de bienes actos que se deben comunicar a la Sub unidad de patrimonio para
actualizar el control patrimonial respectivo, en senal de conformidad de los hechos vertidos en el

presente documento se suscribe la presente acta.
Tipos de estado nuevo (n) regulu(t) malofm)
Pune, Martes 03 xxoox del 20xx

L1

Firma
li suario responsable

DESCARGUE LA DIRECTIVA:

@PATRIMONIOUNAPUNO
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