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Puno 10 de noviembre dei 2023

VISTOS:

El OFlCl0 N" 1259-2023-D'DGA-UNA PUNO (11-10-2023)cursado por el D reclor General de Administración de esta Casa Superor de

Estudios; el OFIC]O N' 363 2023 UP/oC-UNA-P (07 I1 2023) de la Jefa de ia Sub Unidad de Palrimonio y, el lt/E[,40RANDUl\¡ N' 1067-

2023-SG-UNA-PUñ0 (09-11-2023), emit do porSecrelaria General -UNA-PUNO, referldos a la propuestay aprobación dela Direciivapara la

Verificación y/o Transferencia de Bienes en Uso en el Control Palfimon alde la Un versidad Nacional de Alliplano de Puno;

CONSIDERANDO:

Que, ia Universidad Nacional delAllip ano - Puno se rige por las disposiciones conlenidas en la Ley N" 30220- Ley Un versitarla, el Estatulo y

normas adminislrativas inlernaslgoza de a!tonomía en su régimen normativo, de gobierno, académico, administralivo y económico, quedebe

ser ejercida de acuerdo a lo previsto en elart 18" de laConslilución Polilica del Estado y Leyes de laRepública, para elcunrplimiento de los

fines y objelivos instilucionales;

Que, La Sub Unidad de Pafimonio ha elaborado y hecho alcance la propuesta de la DIRECTIVA N'003-2023'SUP"UA.UNA-PUNO
"D]RECÍIVA PARA LA VER]FICACIÓN Y/O TRANSFERENCIA DE BIENES EN USO, EN EL CONfROL PATRIi\.IONIAL' qUE I|ENC POT

finalldad normar el procedimiento de lransferencia de bienes y verificación de bienes en uso de los usuarios responsables de los bienes

patrimoniales para un efici€nte control patrimonial en la Universidad Nacional del Altiplano y así coadyuvarcon el cumplimiento de la norma

general y como obietivo PermiUr un sustento documenlado de la lnformaclón de bienes en uso de ios usuarios responsables de los bienes

patrimoniales de la UNA-PUNO

Que la olicina de Asesofía Jufidica ha emilido la oPlNlÓN LEGAL N' 896-2023-0AJ-uNA-PUNO (05-10-2023), la nrisma que contiene

pronunciamienlo favorable para la aprobación de la Directiva descrita en el considerando precedenle. Asimismo, se cuenla con la opinión

técnica emilida por la Sub lJnidad de lvlodernización, según INF0RIVE N" 1080-2023-5iV-UP[¡-OPP'UNA P (19-09-2023), del cual se infiere

que, alhaberse efectuado la correspondienle revislón, elcontenido deforma (eslructu ra) del docu mento normativo materia de la presenle, es

vlablel

Estando a la documenlación suslenlaloria que forma parte de la presente Resolución; en el marco de las alribuciones conferidas por la Ley

Universitaria, ei Eslatuto y la Resolución de Asamblea Universilarla N" 009-2021-AU-UNA; y,

De conformidad con lo aprobado por e] P eno del Honorable Consejo Universitario en Sesión Ordinaria del 23 de oclubre del 2023;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en todas sus partes y dlsponer su estricta aplicaclón, la DIRECTIVA PARA LA

vrn¡rrcac¡ó¡¡ y/o TRANsFERENcIA DE BTENEs EN uso, EN EL coNTRoL pATRIMoNTALde ta universidad

Nacionai del Alt plano de Puno la misma que consta de I puntos y 3 anexos 1os que forman parte inlegrante de la presente Resolución

Artículo Sesundo.- La Dirección General deAdministración , la Unidad de Abastecimiento, Sub lJnldad de Patrir¡onioy demás dependencias

correspondientes de la institución, quedan encargados del cump imiento de la presente Resolución

Regístrese, comuníquese y cúmplase

AULINO MA HACA A

LA ROSMER RES BUSTINZA
SECRETARIA GENERAL
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' Vicerectorados: Académico, lnvestigacón

D rección General de Adm nisfación
- OCl. OAJ, OPP: Porlal d€ Transparencia - UNA
'Un¡ds Abastecimieñtos, Sub Unid. Patrimonro
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UNIYEITSIDAD NACIONAL DE L AL'TIPLANO _ PUNO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
SUB UNIDAD DE PATRIMONIO

DIRECTIVA N"003-2023-S UP. UA.UNA-PUNO
"DIRECTIVA PARA LA VERIFICACION Y/O TRANSFERENCIA DE BIENES EN

USO, EN EL CONTROL PATRIMONIAL"

1. FINALIDAD

Normar el proccdimiento de transt'erencia de bienes y verificación de bienes en uso de los ttsuarios

responsables de los bienes patrimoniales, para un et'iciente control patrimonial en la Llniversidad

:, Nacional del Abiplano y así coadyuvar con el cumplimiento dela norma general.

2. OBJETTVO

Permitir un sustento documentado de la int'ormación dc bienes en uso de los usuarios responsables

de los bienes patrimoniales de L)niyersidadNacional del Akiplano.

3. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obhgatorio para todos los usuarios responsables dcbi3nes

pdtrimonidles de ld Universidad Nacional del Abiplano.

4. VTGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presentc directivd sLÍtirán et'ecto al dia stguiente de su

dprobdciófi mediantc Resolución Rectoral.

5. BASELEGAL

r' Lq N.a 27658 - Ley Marco de ModerniTación de la Gestión del Estqdo.

/ Lcy f1.r 27444 - Ley dcl procedimiento Administrativo General. r

r' DirectivaN'006-2021-EF/54.01 (RESotuctóN DIRECTORAL N.0 ot5-2021-EF/54.01)

"Directiva para la gcstión debienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional

de Abastecimiento

/ DlRECTlvAN.e 004-2oiB-oR-oGpD-uNA "Norm ds parala elabordción, actualizaciótt

1 aprobación dc dircctivas y regramentos en ra L)niversidad N acionar der Artiprano',

r' llesolución clel Consejo Dir.ccrivo N ., l0t-2012 SllN EDLI/CD

6. DISPOSICIONESGENERALES

La necesidad dc tener actualiTada la int'ormación de la responsabilidad de uso de los bienes

patrimonialcs en cumplimicnto a la normativa correspondiente.
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w UNIVERSIDAD NACIONAL DELAL]IPLANO - PUNO
UNIDAD DE ABASTECIM]ENTO
SUB UN]DADDE PATR]MONIO

Con Directiva N' 006-2021-EF /54.0.r (RESOLUCIóN DIRECToRAL N. 0015-2021-

EF /54 01) "Directivd pdrdla gestión debienes muebles patrimonídles cn eI mdrco delsístema

Nacional de Abastecimiento" el estado regula el control patrimonial.

7. GLOSARIODETÉRMINOS
y' Acta: Documento t'ormal que testificd por cscrito lo ocurrido, determinado, trataclo o ¡tactado

entrc dos o más personas.

r' Bien Mueble: aquelbícn que, por sus cdracterísticas, ptrcde ser trasladaclo de tmlugar a otro

sin alrcrar su integridad.

/ Bien Mueble Patrimoniar Fartante: aquel bien muebre registrado pdtrimonidl y/o

contablemente; sín embargo, no se encuentrd fisicamente en la Entidad u organiTación de la

Entidad.

/ Bien Mueble sobrante aquer bien mueble que se encuentra físicamente pero no está

consignado en el registro patrimonial y/o contable

( Formato de toma de inventario - Documento t'ormar que rcstifrca una reración detaüada

tle bienes que estátt bajo responsabilidad del ustnrio que suscribe el documento.

r' Transferencia de bienes. - Acto administrativo de traspdsdr la responsabiridad de los

bienes qtc esta haciendo uso, a un nuevo responsable.

/ llsuario responsable. - Admiristrativo y/o docente que dsume Ia responsabiridad sobre la

existencia, conser\tdción y t'uncionamiento de los bienes que están haciendo tLso para el

cumplímíento de sus fmciones laborales en la entidad.

r' verifÍcación de bienes. ' En cumprímiento a ra normativa de ra mdteria, sc rearizan los

inventarios en todas las enticrades púbricas y cada hventario es ra verit'icación física de los

biencs' at dicha verificación se constata el bien físicamente, vt estado, conset tación y uso que el

usuario responsable le estd dando ar bien, todo estos actuados son refrejados en un d,ocumento

suscrito por el usuario (acta de verit'icación 1/o toma de inventario).

DISPOSI CIONES ESPECIFICAS QUE NORMAN EL PROCESO

El control patrimonial estd normado en ctmprimiento a ra Directiva N"006-202!-EF /54.0r

"Directiva para la gcstión debiencs muebles patrimoniales en el marco del sistema Nacional de

Abastccimiento" emitida por er órgano rector, ra dirección generar de abastecimiento. Los

8.
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q&r UNIVERSIDAD NACIONAL DEL AI-TIPLANO - PUNO
UNIDAD DE ABASTECIM]ENTO

SUB UN]DAD DE PAIRIMONIO

actuddos que sc redliz(tn, en la transt'erencia de bienes en uso y la verit'icación física redlizada

entre los usuarios responsdbles de bienes pdtrimoniales, requieren un control patrimonial

actualiTado y con cl sttstento debido.

l-a prcscnte directiva busca actualiTar e implementar un control de la responsabilidad de los

bienes cn uso, sustentad.o en una "dcta dc transferencia de bienes" o "acta de verit'icación de

bienes".

Documentos que los usuarios responsdbles de bienes patrimoniales deben gcnerar y que

representan un acto administrativo célere de control patrimonial realiTado entre los usuarios

responsables de bienes patrimonidles y /o personal de la sub unídad de control patrimonial:

8,], ACTA DE TRANSFERENCIA DE BIENES

Es un documento donde se hacc constar ld transt'erencia de Ia responsabilidad, debido a que

"quien recibe" asumela responsabilidad delbien o bienes que se detalla en eI documento y,,quien

entrega" tr ansfier e dicha responsabilidad.

Este acto administra.tivo es necesario enla rotación de personal o cuando se dsume una nu'-.vd

rcsponsabilidad laboral asimismo cuando t'enece el vínculo laboral ante la entidad entre otros:

siempre y cuando se involucre el uso y/o transt'erencia de bienes de la universidad nacional del

akiplano.

En dicho documento debe constar:

8.1,1. El documento con el cud.l se realiTa la rotación de personal, asignación de personal

u otro doclmento analogo donde se determina la ubicación del personal.

.2. La dcscripción de datos personales de ambos interesd.dos como son: nombres

completos, número de DNI, correo electrónico institucional, ntmero de celular,

nombre de la t'acultad / árca ,4aboratorio u ot'icina.

8.1.3. Detallar el código patrimonidl, descripción delbien, estado y si es un equipo se debe

considerar marca, serie y modelo de t'orma obligatoria.

8.1.4. En senal de con.formidad de los hechos vertidos, el acta debc ser suscrita en original

e int'ormar de dicha transt'erencia a la sub unidad de patrimonio.
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w UNIVERSIDAD NACIONAL DEI. ALTIPLANO _ PUNO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

SUB UNIDAD DE PATRIMON]O

8.2. ACT A DE VERIFICACIÓN DE BIENES

El acta dc verit'icación de bienes es un docnmento mediante eI cual, se hace constar Id

res¡:onsabilidad de uso de un bien o bienes d tLn usudrio responsable considerando las cxigencias

de los numerales 8.1.1, 8.1.2 (en contexto singular) , 8.1 .3 y 8.1.4, descritos anterior mcnte.

9. RESPONSABILIDAD

La sub unidad de patrimonio, docentes y/o administrdtivos quc en cumplimiento de sus .funciones

haga uso de bienes de la lLniversidad.N acional del Altiplano.

IO. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los cdsos tlo previstos por Ia prescnte Directivd,, st sLtjetará alo normado por laDirediva N" 0006-
2021- EF /5 4.01 "Directiva para ld gestión de bienes muebles patrimoniales en el marco del sistema
N ac ional de Ab astecimient o"
La Directiva se sujetará a modificaciones quc emita su órgdno rector.

Ld prcsente Directiva sera aprobada por la AtLtoridad Competente y entrd¡d en vigencia al dia
stguicnte dc Id emisión de la Resolución Rcctoral.

II. DISPOSrcIONES FINALES

ANEXOS

ANEXO I ejemplo de cAdigos pdtrimonidles a considerdr:

código a considerar 746437790069

li^ OE

o

código a considerar 23.09. 334.004.021



código a considerar 25.16. 7 4080500199 5

código a consider ar 03.07.620.07 3.0 10

código a considcr ar COI- EP A-CH -ME-043

código a considerar 11.08. 336.007.001

código a consitlcrar 10.09,44122 .l7

ejcmplo de scric 1 modclo a considerar en caso de equipos

seric a considerar BRBHB64LCQ

modclo a consitlerar CE159A

,l<
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
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¡l c) r.i* UNIYERSIDAD NACIONAL DEI. ALTIPLANO _ PUNO
UN ID AD DE ABASTECIMIENTO
SUB UNIDAD DE PATRiMONIO

ANEXO 2. Acta De 
-[ranst'ucncia 

DcBienes

¿ ¡,lnr',rtio¡? üLn ,¡d dcl ,{hl,lr,¡,'

t¡¡üfud {i. d}d.rü:.üri.nrd

5rr) tlnülalá P,¡t¡rnolir

& protrrlro n l Ia d¿so.¡prién o dctnll, de los Jiors
redbt qsu¡nc lo rr;spoluob¡lid«d dd üior(es) gre

-.¿ki.n¡cdj¿'.-.

üi.n'§i,.r
D\]:

?t¡.,lnrsr
D.r
Cú¡ i\q!üdoial
§urc¡o dr ¡:t&r

cEt'Ito E\PEÁt¡fEt\T,{t - cl,ucuro
¡&1\§F¿4.S¡.:,{D¡rcE\_-Ei

ACTA DE TR-A.¡\iSFERENCIA DE tsIENES

Lrr-.c:o ¡:3x$--,'¡\r,1Drl-CE a({-¡r §.(-¡p U S1,pi¡
t

\e

perulonmcie, co¡tst11'ltiou ,t fwtcionuninto dclos biows, por oüa partt quiat entrega los biors tímr l0
t4)o sobilidod dc oltt cgor un« copio dc la prescrtc «cta o Io sult unitlad ¿( patrí,notio p(üo que sc

o*rclkc l« infonnacia r dd cont rol patrhnonior. Et seaor <!e conlortnitrod onúos suxribot ropr..(,,¡c íc¡r.
fü¡rs dr ¡strri¡ nrcro in) üurio t¡) r(Jl¡lr¡r fJ ) »¡r&(,n)

rrrr¿r ,¡lcs, lJ d. S¡¡tn$rt ¡i.. -,01J

o tansfoir. t ol lirnor dprcsoltg (üc¡r,not¡q 
{ui¿r¡

fJto csu,n¡c,¿do ¿sto solrt Ia cÍstodtí, ¿rttc,ri(t,

DESCRIPC¡O\ DEI B¡E\ \lODE¡O SlRtf
IECL-IDI] F. r:ti6 6D$ H EOC tl-rQOS r REúL-¡.¡R

\lO ¡_lruR CC.)N P¡,OC Es_tDOR
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w' UNIVEIISIDAD NAC]ONAL DEL ALTIPLANO _ PUNO
UNiDAD D[ AI]ASTECIMIINTO
SUB UN]DAD DE PATRIMON]O

AN EXO 3 Acta DcVcrificación De Bienes

lixiuvs,ilod \aoonal tld Aürplano

lhri¡l,¡l dc ¿!«cn¿lcnto

S¡.ü lh¡t¡i,¡d de Prrn¡ro¡u

Rr?§isr¡ltl
DNII

C1,rap i¡stilrcioñdL

N¡oncro dc c¿hü¡r

Cr:¡t¡odg c¡$o

ll üid¡§.ín Fr3i«r

Obrü¡aai¡, r

lrr¿rncid :

ACI'A DE ENI'ITEGA Y/O VERIFICACION FISICA

F¡a¡ladlOÍ¡iM /C1I .

,r.,ornh r dclcrea cn c acfrnr.
1¿rj}:(lcor Frrrc{ 516u\ Ei s t6u|E\TE DEIriEi

,. .rt'!/ü ¿\r¡'no{c@u;,, a ¿!¡;¡é¿

EST {¡l]

Al firnnr dl prcsntc dr,cun¡¿nto, el usudflt) .itd flsl/rlicndo la plcm rcsporcabilL..lad soürc In

crist¿ru'irt. pcrn¡cncrrid. colso'l,cct lJ,/lnt'ionnrninto dc ios rirnri osinlistr» ¡o rtalqccion dc

tr1nsÍr:rcncias dc lrierrs actos {lc sc d¿¿)r,1 comun¡cdr « la Sub unidatl dc patrimonit paro

actualaar el cnntrol patrírrcníol nsy*rlo, or soial dr corfo rnútlad dclos lwhos wnxlos or el

prcffntc. docuú1fitto Jc slJcrí¿rc ld prcicrrtú dcfo.
Iuxs ó r*ado nrrno (r) nSlLr/r) n¿k¡n)

Puno. \f¡¡té 0l x-.Lr¡ drl :l Oxx

FüftI

i¿s¡oio rúslan§,1¿

DESCARGUE LA DIRECTIVA:

DES(]R¡Pr]¡O:.I DE¡- BIE\ \l()¡El-r) SERIE

¡10!rr5i\il:§§\ CO\IPLT.{DOL\ I E I.SL1\.11 ¡ORT.\TIL :l\\\
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