Puno, 20 de diciembre del 2024
VISTOS:

El MEMORANDUM N° 1345-2024-SG-UNA-PUNO (18-12-2024) emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de
Estudios, que contiene el acuerdo de Consejo Universitario Extraordinario del 29 de noviembre del afio en curso, referido
a aprobar el REGLAMENTO GENERAL DE SEGUNDA ESPECIALIDAD de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno, que
consta de X Titulos, XIV Capitulos, 96 Articulos, 06 Disposiciones Complementarias Transitorias y 02 Disposiciones
Complementarias Finales;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al Articulo 18° de la Constitucion Politica del Per(i, en concordancia con el Articulo 8° de la Ley N°©
30220, cada universidad es auténoma, en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico;
por lo que, las universidades se rigen por su propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes;

Que, respecto a la autonomia normativa en esta Casa Superior de Estudios, seglin el Estatuto aprobado con la R.A.U. N°
008-2023-AU-UNA, implica la potestad autodeterminativa para la creaciéon de normas internas (estatuto y reglamentos)
destinadas a regular la institucion universitaria; consiguientemente, el numeral 93.2 del Articulo 93° del cuerpo
normativo mencionado, establece como atribucién del Consejo Universitario, aprobar el Reglamento de Organizacion y
Funciones, el Reglamento de Elecciones y otros reglamentos de la universidad, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, el sefior Vicerrector Académico de esta Universidad, mediante OFICIO N° 821-2024-VRA-UNA-P, en concordancia
con el OFICIO N° 676-2024-D-DGEA/VRA-UNA (01-10-2024) del Director de Gestion Académica, remite a la instancia
superior a fin de ser aprobada, la propuesta del REGLAMENTO GENERAL DE SEGUNDA ESPECIALIDAD de la Universidad
Nacional del Altiplano - Puno, que consta de X Titulos, XIV Capitulos, 96 Articulos, 06 Disposiciones Complementarias
Transitorias y 02 Disposiciones Complementarias Finales, el cual forma parte integrante de la presente Resolucion.
Asimismo, del Articulo 2° de dicha documental se desprende que el referido Reglamento tiene por finalidad normar los
procesos y procedimientos que se desarrollan en los Programas de Segunda Especialidad (PSE) en la Universidad
Nacional del Altiplano, en los aspectos académicos, de investigacion, responsabilidad social, administrativo y econdémico -
financiero, asegurando la calidad académica y el cumplimiento de los esténdares nacionales e internacionales;

Que, consiguientemente y en el marco de la normativa vigente, conforme a la transcripcion contenida en el
MEMORANDUM N° 1345-2024-SG-UNA-PUNO (18-12-2024), el Pleno del Honorable Consejo Universitario Extraordinario
del 29 de noviembre del afio en curso, ha aprobado el REGLAMENTO GENERAL DE SEGUNDA ESPECIALIDAD de la
Universidad Nacional del Altiplano - Puno, que consta de X Titulos, XIV Capitulos, 96 Articulos, 06 Disposiciones
Complementarias Transitorias y 02 Disposiciones Complementarias Finales;

Estando a la documentacion sustentatoria adjunta al presente expediente, contando con la opinién técnica favorable de la
Unidad de Planeamiento y Modernizacién - Oficina de Planeamiento y Presupuesto contenida en el INFORME N° 1987-
2024-SM-UPM-OPP-UNA-P, y opinién procedente de la Oficina de Asesoria Juridica signada con el INFORME LEGAL N°
2720-2024-0AJ-UNA-PUNO (25-11-2024), resulta necesario emitir el respectivo acto administrativo;

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la
Resolucion de Asamblea Universitaria N°© 009-2021-AU-UNA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en todos sus extremos y disponer su estricta aplicaciéon, el "REGLAMENTO GENERAL
DE SEGUNDA ESPECIALIDAD de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno”, que consta de X Titulos, XIV
Capitulos, 96 Articulos, 06 Disposiciones Complementarias Transitorias y 02 Disposiciones Complementarias Finales, el
cual forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Seqgundo.- DISPONER, la publicacién de la presente Resoluciéon Rectoral, en el Portal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de esta Universidad.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR, el presente acto administrativo a los Vicerrectorados Académico y de Investigacion, a
la Direccién General de Administracion, y demas dependencias correspondientes de la entidad para que queden
encargados de su cumplimiento.

Registrese, comuniquese y cumplase.

AULINO MACHACA ARI
RECTIOR
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PRESENTACION

La Universidad Nacional del Altiplano (UNA-Puno), ubicada en el corazén de la regién de Puno,
Perti se erige como un baluarte de educacion superior, investigacion y cultura. Con una historia
rica en tradicién académica y compromiso social. La UNA - Puno ha sido pionera en ofrecer una
educacién inclusiva y de calidad, dedicada a formar profesionales integros, criticos y con un alto
sentido de responsabilidad social. Su infraestructura moderna y su cuerpo docente de
excelencia aseguran un entorno propicio para el aprendizaje y la generacién de conocimiento,
contribuyendo al desarrollo integral de sus estudiantes.

En el dmbito de las segundas especialidades, la UNA - Puno se distingue por ofrecer programas
que responden a las necesidades cambiantes del mercado laboral y a los desafios regionales y
nacionales. Estos programas estdn disefiados para proporcionar una formacién avanzada y
especializada a profesionales que buscan profundizar en sus conocimientos y habilidades,
fortaleciendo su capacidad de respuesta ante las demandas de un entorno globalizado vy
competitivo. La oferta de segundas especialidades en la universidad abarca diversas areas del
saber, permitiendo a los graduados ampliar sus horizontes profesionales y académicos.

La misién de las segundas especialidades en la universidad es doble; por un lado, enriquece el
perfil profesional de los egresados mediante una educacién avanzada y especializada; y por
otro, contribuir al desarrollo cientifico, tecnoldgico y humanistico de la regidn y del pais. Estos
programas estén enfocados en la aplicacion practica del conocimiento, la investigacién aplicada
y el desarrollo de soluciones innovadoras a problemas reales, alinedndose con las estrategias
de desarrollo regional y nacional.

Los postulantes y egresados de las segundas especialidades en la UNA — Puno estan capacitados
para desempefar un papel crucial en el apoyo al desarrollo sostenible de la regién y del pais. A
través de su formacién especializada, estan preparados para liderar iniciativas de cambio,
participar en proyectos de investigacidn e innovacion, y contribuir al fortalecimiento de las
capacidades institucionales y comunitarias. Su formacién les permite actuar como agentes de
cambio, promoviendo el desarrollo econémico, social y cultural, y respondiendo de manera
efectiva a los desafios del entorno.

Este reglamento es una herramienta esencial que define el marco normativo y operativo de los
programas de segunda especialidad en la UNA — Puno. El mismo que estd estructurado en
diversos capitulos y articulos que establecen directrices para la administracién académica, el
régimen de estudios, los procesos de admisién, matricula, evaluacién, y graduacién§ asi como
las disposiciones relativas a la investigacion, recursos financieros y obligaciones de los
miembros de la comunidad universitaria. Su objetivo es garantizar la calidad, pertinencia y
excelencia de los programas de segunda especialidad, asegurando que estos contribuyan
efectivamente al desarrollo profesional de los egresados y al progreso de la sociedad.

Puno, 18 de setiembre de 2024

Dr. Mario S. Cuentas Alvarado
VICERRECTOR ACADEMICO
UNA-PUNO
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

DEL OBJETIVO, FINES, BASE LEGAL Y ALCANCE DE LOS PROGRAMAS DE

Objetivo:
Establecer las normas vy procedimientos académicos y
administrativos de los Programas de Segunda Especialidad de la
Universidad Nacional del Altiplano de Puno.

Finalidad.

Art. 19,

Art. 29,

SEGUNDA ESPECIALIDAD

Tiene como finalidad normar los procesos y procedimientos que se
desarrollan en los Programas de Segunda Especialidad (PSE) en la
Universidad Nacional del Altiplano, en los aspectos académicos, de
investigacidn, responsabilidad social, administrativo y econémico -
financiero, asegurando la calidad académica y el cumplimiento de
los estdndares nacionales e internacionales.

Base Legal:

Art. 32,

La base legal del presente reglamento se constituye por las
siguientes normas:

a)
b)
c

@ Q.

)
)
)
)

-h

Constitucién Politica del Perd.

Ley N2 30220, Ley Universitaria y modificatorias.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N2 30057, Ley del Servicio Civil y su reglamento.

Ley N2 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27942, Ley de Prevencidon y Sancién del Hostigamiento
Sexual.

Ley N° 31520, Ley que restablece la autonomia y la
institucionalidad de las Universidades Peruanas.

Decreto Legislativo N°1246, Decreto que aprueba diversas
medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Legislativo N° 1496, establece disposiciones en materia
de educacién superior universitaria en el marco del estado de
emergencia sanitaria a nivel nacional.
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Alcance:
Art. 49,

i)

k)

Decreto  Supremo N2 016-2015-MINEDU, Politica de
Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior
Universitaria.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la ley de
gobierno digital y establece sobre las condiciones y requisitos de
uso de las tecnologias y medios electronicos en el procedimiento
administrativo.

Resolucién Viceministerial N°076-2022-MINEDU, disponen que
las universidades publicas y privadas, asi como las escuelas de
posgrado, retornen a la prestacion del servicio educativo, segun
la modalidad autorizada en su licencia institucional, a partir del
segundo semestre académico 2022.

m) Estatuto Universitario 2023.

n)

o)

p)

q)

s)

Resoluciéon del Consejo Directivo N° 101-2017-SUNEDU
(Resolucién que otorga la Licencia Institucional a la UNA Puno).
Resolucion de la Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc N2 22-
2016-SINEACE/CDAH-P, Modelo de Acreditacion para Programas
de Estudios de Educacion Superior Universitaria (SINEACE 2016).
Resolucion  Rectoral  N°0563-2021-R-UNA, aprueba Ia
actualizacidn del Modelo Educativo Universitario 2020-2025,
version 2.0.

Resolucion Rectoral N°2955-2023-R-UNA, aprueba la politica de
inclusién de estudiantes con discapacidad en la Educacién
Superior en la Universidad Nacional del Altiplano de Puno.
Reglamento de Titulacién Alternativa con la presentacién y
exposicién de articulo cientifico como uno de los requisitos a
cumplir en el proceso de obtencién de la respectiva titulacién
profesional.

Plan Estratégico Institucional 2024-2030.

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de
cumplimiento obligatorio de las autoridades universitarias, decanos,
directores de Unidad de Segunda Especialidad, coordinaciones
académicas y de investigacidn, docentes, estudiantes y personal no
docente.

B



.

~

~ Reglamento General de Segunda Especialidad UNAP-2024

-

Art. 59,

Art. 6°.

Art. 79,

Art. 8.

TiTULO Il
ESTRUCTURA ORGANICA Y ADMINISTRATIVA
CAPITULO I
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS

De las Unidades de Segunda Especialidad:
Esta organizada por:

5.1. Director de la Unidad Segunda Especialidad.

5.2. Coordinador Académico.

5.3. Coordinador de Investigacién

5.4. Coordinadores de Programas de Segunda Especialidad.
5.5. Apoyo administrativo

Del Director de Ia Unidad de Segunda Especialidad.

El Director de la Unidad de Segunda Especialidad debe ser un
docente ordinario con grado de maestro o doctor y con titulo de
segunda especialidad, tener experiencia en gestién académica y
administrativa, y de reconocido prestigio en su campo de
especializacién, es el responsable de la gestion académica vy
administrativa.

Del Coordinador General de los Programas de Segunda
Especialidad de la UNA Puno.

El Coordinador General de los Programas de Segunda Especialidad
de la Universidad Nacional del Altiplano, es propuesto por el
Vicerrectorado Académico y ratificado por Consejo Universitario, su
designacion es por un periodo de dos (2) afios.

De las atribuciones del Coordinador de Programas de Segunda
Especialidad.

El Coordinador de Programas de Segunda Especialidad es
responsable de la ejecucién de las politicas y directrices de las
Unidades de Segunda Especialidades de la Universidad Nacional del
Altiplano, la coordinacién de las actividades académicas vy
administrativas, la representacién ante entidades internas y
externas, y la promocién de la calidad y la mejora continua de los
programas.

=3
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Art. 92

Art. 102,

Art. 119,

CAPITULO 1l
SOPORTE TECNICO PARA LOS
PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

Soporte Técnico

El jefe de la Oficina de Tecnologias de Informacidn (OTl), designara
un profesional con experiencia para que brinde el soporte técnico a
los Programas de Segunda Especialidad de la UNA-Puno, desde el
proceso de admisidn, matriculas, habilitacion de aulas virtuales y
habilitacion de una plataforma para las actividades de investigacién,
asi como de gestionar y supervisar las herramientas tecnoldgicas
utilizadas.

TiTuLo
UNIDADES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD DE LA FACULTAD
CAPITULO IV
DE LA UNIDAD DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

La Unidad de Segunda Especialidad

La Unidad de Segunda Especialidad de la facultad es la encargada de
la planificacion, organizacién, ejecucién y control de las funciones
académicas y administrativas de los Programas de Segunda
Especialidad; asegurando la calidad y pertinencia de la formacién
especializada, la adecuacién a las normativas vigentes. Esta
conformada por docentes con especialidad que oferta el programa,
provenientes de los departamentos académicos de la facultad o de
otras facultades que pueden contribuir con dichas especialidades.

El Director de la Unidad de Segunda Especialidad

El Director de la Unidad de Segunda Especialidad es designado por
el Decano de la Facultad y aprobado por el Consejo de Facultad,
entre los docentes ordinarios con grado de maestro o doctor y con
segunda especialidad; su designacidn es por un periodo de dos (2)
afios. Puede ser relegido solo por un periodo inmediato.

= ifi=
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Debe tener experiencia en el drea de especialidad del programa,
habilidades en gestion educativa y un historial demostrado

capacidad académica y profesional. —
p yp TR
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TiTULO IV
ADMINISTRACION DEL REGIMEN ACADEMICO DEL PSE
CAPITULO V
DEL REGIMEN ACADEMICO

Art. 122, Responsabilidad de la Unidad de Segunda Especialidad en la
administracién académica.

La Unidad de Segunda Especialidad es responsable de la
administraciéon efectiva del régimen académico, asegurando el
cumplimiento de los esténdares de calidad, la actualizacidon
curricular y la implementacién de metodologias de ensefianza-
aprendizaje y evaluacion, que respondan a las exigencias del campo
profesional y académico.

Art. 132. Titulo otorgado

El estudiante que cumpla con los requisitos académicos vy
administrativos establecidos en el curriculo de estudios, obtendra el
Titulo de Segunda Especialidad.

Art. 142, Modalidad de estudios

Los estudios en los Programas de Segunda Especialidad pueden ser
presenciales, semipresenciales o virtuales, de acuerdo a la licencia
otorgada por SUNEDU.

Art. 152. Organizacion de cursos de especializacién

Las Unidades de Segunda Especialidad podran organizar cursos de
especializacién para complementar y profundizar los conocimientos
y habilidades profesionales programados, promoviendo la
investigacién tecnoldgica aplicada y la solucién de problemas
especificos del drea de estudio.
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CAPITULO VI
DE LA ADMISION

Art. 162. Coordinacion de la admision

La Direccion General de Admisién, en coordinaciéon con las Unidades
de Segunda Especialidad, establecerd los criterios y procedimientos
para la admision a los Programas de Segunda Especialidad,
garantizando un proceso transparente, competitivo y equitativo,
debiendo implementarse de acuerdo con el reglamento de admisién
correspondiente.

Art. 172. Ndmero de vacantes y tasas

El nimero de vacantes y las tasas educativas por derechos de
admisiéon para cada programa de Segunda Especialidad seran
aprobados por el Consejo de Facultad, a propuesta de las Unidades
de Segunda Especialidad, asegurando la viabilidad y sostenibilidad
del programa y ratificados por Consejo Universitario.

Art. 189. igualdad en el proceso de admision

Todos los postulantes al proceso de admisién tendrdn los mismos
derechos y obligaciones, debiendo cumplir con los requisitos
establecidos para ser considerados en la seleccién.

Art. 192. Seleccion anual de estudiantes

La admisidn a los programas de Segunda Especialidad se realizard de
manera anual, seleccionando a los estudiantes segun criterios de
mérito y capacidad, establecidos en el reglamento de admisién.

Art. 202. Requisitos para la postulacién

Los postulantes deberdn presentar una solicitud de postulacién,
ficha de inscripcién, copia fedateada o legalizada del titulo
profesional, curriculum vitae documentado y comprobantes de pago
de las tasas establecidas para participar en el proceso de selecciény
otros vigentes durante el afio de postulacién.



-

~

"y

~ Reglamento General de Segunda Especialidad

Art. 218,

Art. 229,

Art. 232,

Art. 242,

Art. 25,

Art. 262.

Opciones para grupos no viables

En los programas de Segunda Especialidad que no hayan alcanzado
el minimo nimero de estudiantes ingresantes programados, podran
indicar a sus ingresantes que pueden optar por cambiar de programa
o esperar a una nueva convocatoria, manteniendo su derecho de
admisidn.

Los programas de Segunda Especialidad que no hayan alcanzado el
minimo de estudiantes postulantes inscritos con relacién a las
vacantes programadas, podrén indicar a sus postulantes que pueden
reinscribirse en otro programa de estudios.

Traslado interno de estudiantes

El traslado interno de estudiantes entre programas de Segunda
Especialidad se realizard al inicio de cada semestre académico,
siguiendo el cronograma y procedimientos de convalidacion
establecidos por el Programa de Segunda Especialidad.

Formalizacion de trasiados

El traslado interno se formalizara mediante la aprobacién del
Consejo de Facultad correspondiente y una Resolucién Decanal que
valide el proceso.

Requisitos para el traslado interno

Para el traslado interno, se requerird la solicitud de traslado, la
carpeta de admisién, certificados de estudio, silabos y el pago de las
tasas educativas pertinentes.

Convalidacion en traslados

Los estudiantes de traslado interno podran solicitar la convalidacion
de cursos, siempre que exista un minimo del 70% de similitud en
contenidos entre los cursos, sujeto al pago de la tasa
correspondiente.

Comisién de convalidacion

La convalidacidon de cursos se realiza a través de la Coordinacién
Académica quien lo preside y conformada por dos miembros de la
especialidad del Programa de Segunda Especialidad, quien
presentard un informe al Consejo de Facultad para su aprobacién.

=7 =
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Art. 279,

Art. 289,

Art. 299,

Art. 30e.

Art. 312,

Art. 3289,

Aprobacidn de ingresantes

Las Unidades de Segunda Especialidad presentaran al Consejo de
Facultad el informe final de ingresantes, el cual debera ser aprobado
y elevado al Consejo Universitario para su ratificacion.

Pérdida de vacante

Los estudiantes que han logrado una vacante en el Programa de
Segunda Especialidad y no registren su matricula en el semestre
académico respectivo, pierden automadticamente la vacante,
debiendo someterse a un nuevo proceso de admisién para
reingresar.

CAPITULO ViI
DEL SISTEMA DE MATRICULA
Proceso de matricula

La matricula en los Programas de Segunda Especialidad es el proceso
mediante el cual los estudiantes admitidos formalizan su ingreso y
participacion en el programa, comprometiéndose a cumplir con las
normativas y obligaciones académicas vy administrativas
correspondientes.

Responsables de la matricula

La Coordinacién Académica y el Director de la Unidad de Segunda
Especialidad de la Facultad, son responsables del proceso de
matricula, que puede realizarse de manera presencial o virtual,
dentro del cronograma establecido.

Derechos y deberes del estudiante

Al matricularse, el estudiante adquiere el derecho a recibir una
formacién de calidad y a acceder a los servicios y recursos que ofrece
fa Universidad. Asimismo, asume el compromiso de cumplir con las
normas académicas, éticas y administrativas establecidas.

Convocatoria al proceso de matricula

Los Programas de Segunda Especialidad convocan al proceso de
matriculas, segtn el cronograma aprobado por Consejo de Facultad
y ratificado en Consejo Universitario. La matricula se realiza al inicio
de cada semestre académico.

«8s
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Art. 332,

Art. 349,

Art. 352,

Art. 362.

Art. 379,

Art. 389,

Requisitos de matricula

Los estudiantes deben presentar la documentacion requeri
comprobantes de pago de las tasas educativas y no registrar deudas
al Programa dentro de los plazos establecidos para los procesos de
matriculas.

Consecuencias de no matricularse

Los estudiantes que no se matriculen en el plazo establecido
perderdn su derecho de ingreso, sin derecho a devolucién de los
pagos realizados.

Beneficios por pago adelantado por semestre

Los estudiantes que realicen el pago adelantado por todo el
semestre académico, sera beneficiado con un descuento del 10%.

Reserva de matricula

El estudiante regular que por razones de fuerza mayor no pueda
continuar con sus estudios (enfermedad, sentencia judicial, cargo
publico, paternidad/maternidad, servicio militar y otros), puede
solicitar a la Direccidn de su Unidad de Segunda Especialidad la
reserva de matricula hasta por dos semestres académicos, previo
pago de la tasa educativa correspondiente; reserva de matricula que
debe ser solicitado por el estudiante dentro los cinco (5) dias de
iniciado el semestre académico.

Tramite de la Reserva de Matricula

La Unidad de Segunda Especialidad tramita la reserva de matricula
solicitada ante las instancias correspondientes, acompafiada de la
Resolucién Decanal correspondiente.

Finalizacion de la Reserva de Matricula

Al término de la reserva de matricula, el estudiante deberd
matricularse en las fechas establecidas, previo pago de la tasa
educativa correspondiente. La Unidad de Segunda Especialidad
reincorpora al estudiante.
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Art. 39¢.

Art. 40¢.

Art. 419,

Art. 429,

Art. 43¢,

Art. 449,

Perdida del Derecho de Matricula

El estudiante del Programa de Segunda Especialidad pierde el
derecho de matricula, cuando habiendo ingresado no ha registrado
su matricula o siendo alumno regular no registra su matricula dentro
del cronograma establecido.

Matricula extemporinea

Después de la finalizaciéon del proceso de matriculas, el Decano
puede autorizar, dentro de los cinco (5) dias habiles del inicio del
semestre académico, la matricula extemporanea con la debida
justificacién y previo pago de la tasa educativa correspondiente.

Retiro de cursos

Los estudiantes matriculados en los Programas de Segunda
Especialidad, pueden solicitar retiro de cursos debidamente
justificadas por causales econémicos, judicial y salud, dentro de los
cinco (5) dias habiles del inicio del semestre académico.

CAPITULO VIII
DE LAS EVALUACIONES

Sistema de evaluacion

Las evaluaciones en los Programas de Segunda Especialidad tienen
como objetivo asegurar el logro de competencias del perfil de egreso
de los estudiantes, a través de variadas técnicas e instrumentos que
reflejen su desempefo académico.

Proceso evaluacion del aprendizaje

Se implementa de acuerdo con el reglamento de evaluacion del
aprendizaje de los Programas de Segunda Especialidad.

Calificaciones

Las calificaciones se expresaran en un sistema vigesimal, siendo
catorce (14) la nota minima aprobatoria.

=40.=
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Art. 459,

Art. 46°.

Art. 472

Art. 482,

Art. 499,

Art. 50¢.

Comunicacion de los resultados de las evaluaciones

Los docentes deberan comunicar los resultados de sus evaluaciones
a los estudiantes en la siguiente sesién a la fecha de su evaluacion y
atender los reclamos de los estudiantes de manera justa y oportuna,
brindédndoles retroalimentacion.

Finalizacion del proceso de evaluacion

Una vez presentada el acta y el registro de notas, no se admite
reclamo alguno por parte de los estudiantes.

Cursos Desaprobados

El curso desaprobado por un estudiante puede desarrollarse
nuevamente, en un siguiente semestre académico en el mismo
Programa de Segunda Especialidad, previo pago de la tasa educativa
correspondiente. En caso de que no se dicte en el siguiente semestre
académico, el estudiante puede solicitarlo como curso dirigido,
durante sus estudios, previo pago de la tasa educativa
correspondiente.

Cursos dirigidos

El estudiante, que para egresar le falte hasta dos cursos del plan de
estudios, puede solicitar desarrollarlos como curso dirigido, previo
pago de una tasa educativa por curso.

Cuadro de méritos

En el cuadro de méritos, se considera a todos los estudiantes
matriculados a la finalizacién del semestre académico.

CAPITULO IX
DE LA CONVALIDACION DE LOS CURSOS

Proceso de convalidacion

La convalidacién permite reconocer vy acreditar los cursos
previamente aprobados en un plan de estudios anterior en los
mismos programas de estudios de Segunda Especialidad de la
Facultad.

-39 -
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Art. 512. Derecho a la convalidacion

Los estudiantes tienen derecho a solicitar la convalidacién de cursos
que cumplan con los criterios de equivalencia académica,
establecidos en el reglamento de convalidaciones del Programa de
Segunda Especialidad.

TiTULO VI
TITULACION EN EL PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
CAPITULO X
DE LA OBTENCION DEL TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

Art. 522. Obtencién del titulo de Segunda Especialidad

La titulacidn es el proceso final de los planes de estudios de Segunda
Especialidad que conduce a la obtencién del Titulo de Segunda
Especialidad correspondiente.

Art. 532. Titulo de Segunda Especialidad

La Universidad Nacional del Altiplano-Puno, otorga a nombre de la
nacién el Titulo de Segunda Especialidad, aprobado por Consejo de
Facultad, y ratificado por Consejo Universitario.

Art. 542. Requisitos para la titulacién
Para obtener el Titulo de Segunda Especialidad, se requiere:
- Poseer la licenciatura u otro titulo profesional equivalente.

- Haber aprobado los cursos del Plan de Estudios del Programa de
Segunda Especialidad correspondiente, los cuales tienen una
duracién minima de dos semestres académicos con un contenido
minimo de cuarenta (40) créditos.

- Desarrollar, sustentar y aprobar, individualmente o hasta un
méximo de dos integrantes una tesis o un trabajo académico de
manera individual de aplicacion en su especialidad cuyas
caracteristicas serdn definidas por el Programa de Segunda
Especialidad correspondiente.

-1
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Art. 55¢,

Art. 569,

Art. 57¢2.

Art. 58¢.

Modalidad de Titulacién

El Programa de Segunda Especialidad permite la obtencién del Titulo
de Segunda Especialidad mediante la elaboracién y defensa de una
tesis, la realizacién de un Trabajo Académico aplicado en su dmbito
laboral o la publicacién de un articulo cientifico segun la naturaleza
y requerimientos del drea de especializacién.

La tesis

Es un trabajo de investigacién de nivel cientifico que debe ser
original, relevante, innovador, explicativo y no trivial. Debe aplicar
métodos y técnicas adecuadas y ser concordante con las dreas de
cada Programa de Segunda Especialidad, es realizado por los
estudiantes bajo la orientacién de un asesor.

Trabajo Académico

El Trabajo Académico es un trabajo escrito basado en el estudio de
un tema especifico de forma especializada y descrito de manera
minuciosa, puede ser también la aplicacién de una metodologia
desarrollado en un curso durante su formacion, es un tema de
aplicacion en el dmbito laboral del postitulando.

Debe redactarse aplicando normas establecidas y de acuerdo a
formato otorgado por la Unidad de Segunda Especialidad.

Pueden optar por esta modalidad los estudiantes que acrediten una
experiencia profesional minima de un afio en los campos o
disciplinas afines al Programa de Segunda Especialidad cursada.

Elaboracién y sustentacién de la tesis y/o Trabajo Académico.

La tesis deberd elaborarse y sustentarse individualmente o por un
maximo de dos (2) personas. El trabajo Académico debe ser
individual.

-13-
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Art. 59¢,

Art. 608,

Art. 61°.

Art. 629,

Art. 63¢.

Elaboracion de la tesis

La tesis deberd elaborarse y presentarse de acuerdo con las normas
establecidas por el Vicerrectorado de Investigacidn para cada area:

- Estructura del proyecto de tesis.
- Estructura de la tesis.
- Areas y lineas de investigacién

Esquema del borrador de tesis

El esquema del borrador de tesis es el siguiente:

Caratula, hoja de firmas, dedicatoria, agradecimientos, indice
general, indice de tablas, indice de figuras, indice de anexos,
resumen, abstract, introduccién, revision de literatura,
planteamiento del problema, materiales y métodos, resultados y
discusién, conclusiones, recomendaciones, bibliografia y anexos.

Eleccion de Asesor

El estudiante debe elegir un asesor, quien debera ser especialista en
el tema seleccionado, con la responsabilidad de orientar el
desarrollo del trabajo hasta su conclusidn y el asesor de tesis debe
ser un docente ordinario de la UNA-Puno con grado de maestro y/o
doctor, preferentemente especializado en el drea temadtica del
proyecto.

Presentacion del Proyecto de Tesis

Tras concluir el primer ciclo académico, el estudiante podra
presentar un proyecto de tesis o trabajo académico, que serd
evaluado por la Unidad de Segunda Especialidad para determinar su
viabilidad y pertinencia con los objetivos del programa.

Evaluacidén y aprobacidon del proyecto

La Unidad de Segunda Especialidad conformard un Jurado
Examinador compuesto por tres especialistas, un presidente y dos
miembros (siendo uno de ellos el asesor). El proyecto de tesis o
trabajo académico sera evaluado, emitiéndose un dictamen sobre su
calidad académica y contribucién al campo de especialidad,
determinando su aprobacidn para el desarrollo subsiguiente.

<14 =
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Art. 642,

Art. 65¢.

Art. 662,

Art. 672.

Art. 689,

—

Aprobacion de Proyectos de Tesis

La aprobacién de proyectos de tesis puede ser por unanimidad (tres-
especialistas) o por mayoria (dos especialistas) y luego sera inscrito
en el libro correspondiente.

Vigencia de Inscripcién del Proyecto de Tesis

La inscripcién del proyecto de tesis tiene una vigencia méxima de
dos afios. Vencido este plazo, se puede solicitar una extensién de
seis meses, por Unica vez, previa aprobaciéon del asesor, mediante
solicitud dirigida al Director de la Unidad de Segunda Especialidad.
La extensidn sera ratificada con la emision de una Resolucion
Decanal.

Cambio o recomposiciéon de miembros del Jurado Examinador

Para el cambio o recomposicién de miembros del Jurado Examinador
del proyecto de tesis, el Coordinador de Investigacién de la Unidad
de Segunda Especialidad, presentara la propuesta para su
aprobacién por el Decano de la Facultad, debiendo emitirse la
Resolucién Decanal correspondiente, adjuntando los siguientes
documentos:

- Copia simple de la solicitud del estudiante.

- Informe del Coordinador de la Unidad de Investigacion de la
Segunda Especialidad de la Facultad.

- Resolucidon Decanal original de la aprobacion del proyecto.

Presentacién de nuevo proyecto de investigacion

Vencido el plazo méximo de vigencia de la inscripcién del proyecto
de tesis no se ha completada la investigacidn, el estudiante debera
presentar un nuevo proyecto de investigacién para su evaluacion y
aprobacidn.

Desarrollo del trabajo de investigacion

El estudiante, con la guia de su asesor, desarrollard su tesis,
aplicando metodologias de investigacién y analisis adecuadas para
abordar el problema o tema de estudio definido en el proyecto.

-15-
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Art. 69¢.

Art. 709,

Art. 719,

Art. 72¢.

Art. 73¢9,

Evaluacidn final y admision a defensa

Al completar la tesis, el estudiante presentard su borrador para
evaluacién por el jurado examinador, compuesto por expertos en la
disciplina, quienes revisardn y evaluaran el trabajo final para
determinar su admision a la defensa publica.

Dictamen para sustentacién

Para la aprobacién de la sustentacidn de la tesis, se requiere el
consentimiento de al menos dos de los tres jurados, permitiendo asi
proceder a la defensa publica.

Sustentacién o defensa publica de la tesis

El estudiante realizara la defensa publica de su tesis ante el jurado
examinador, demostrando su conocimiento especializado y la
capacidad de aplicar dicho conocimiento de manera practica y
tedrica.

Reprogramacion de ia defensa

Si el sustentante no concurre en la fecha programada para la defensa
de la tesis, esta serd reprogramada para otra fecha, en coordinacién
con el Asesor de Tesis, dentro de las 72 horas siguientes,
debidamente justificada por el interesado.

Requisitos para la sustentacién de la tesis
Los requisitos para la sustentacion de la tesis incluyen:

- Solicitud dirigida al Director del Programa de Segunda
Especialidad para la sustentacién, debidamente completada vy
firmada por el Asesor.

- Certificado original de estudios conducentes a Licenciatura o
Titulo Profesional.

- Certificado de estudios de haber concluido sus estudios de
Segunda Especialidad.

- Comprobante de pago por derechos de sustentacion.

- Constancia de revisién del Informe Final de tesis emitida por el

coordinador de la unidad de investigacion.
- Copia simple del Titulo Profesional.

-16 -
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Art. 742,

Art. 759,

Art. 768.

Art. 77¢.

Art. 789,

Requisitos y Procedimiento del Trabajo Académico.

Los requisitos y procedimientos para la presentacion, el dictam
la sustentacién del Trabajo Académico, son los mismos que los
requeridos para la preparacién, el dictamen y la sustentacién de la
Tesis.

Para acogerse a esta modalidad de titulacién, debe acreditar haber
trabajado como minimo un afio {01) debidamente justificados en
labores de su especialidad y debera elaborar el documento en forma
individual.

Esquema del Trabajo Académico

El esquema del trabajo académico es el siguiente:

Caratula, titulo del trabajo, hoja de firmas, dedicatoria,
agradecimientos, indice general, indice de tablas, indice de figuras,
indice de anexos, resumen, introduccidn, objetivos, marco teorico,
materiales y métodos, resultados, conclusiones, recomendaciones,
referencias y anexos.

Titulacién con Articulo Cientifico

Para la obtencién del Titulo de Segunda Especialidad, se puede optar
por la graduacion alternativa con un articulo cientifico publicado en
bases de datos como Scielo, Scopus o JCR, dentro de un plazo de dos
afos, debiendo ser autor principal.

Conclusién del proceso de titulacién

La aprobacion exitosa de la sustentacidon de la tesis, trabajo
académico o articulo cientifico conduce al otorgamiento del Titulo
de Segunda Especialidad por parte de la Universidad Nacional del
Altiplano, respaldado por el cumplimiento de los estdndares de
calidad establecidos.

Requisitos para obtener el titulo
Para optar al Titulo de Segunda Especialidad, se requiere:

- Solicitud de tramite de titulo de Segunda Especialidad segun
formato del Programa.

- Comprobante de pago por derecho de tramite y obtencion del
titulo.

-17 -
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Art. 792,

- Copia simple del titulo profesional y consulta impresa de
Registros de Grados y Titulos de SUNEDU.

- fotografias a color actuales tamafio pasaporte.

- Certificados de estudios originales de Segunda Especialidad.

- Constancia de estudios de la Coordinacién Académica de la
Unidad de Segunda Especialidad.

- Ejemplar de la tesis o trabajo académico empastado impreso y
firmado por los jurados y asesor. En caso de articulo cientifico
adjuntar la publicacién impreso con su DOL.

- Laversidn final de la tesis o trabajo académico en digital.

- Copia del acta de sustentacion.

- Constancia original del Repositorio Institucional Digital de la
Universidad Nacional del Altiplano Puno.

Registro y legalizacién de titulos

El titulo obtenido serd registrado y legalizado conforme a las
normativas universitarias y nacionales, asegurando su validez y
reconocimiento oficial tanto a nivel nacional como internacional.

TiTULO VII

RECURSOS ECONOMICOS FINANCIEROS DEL PROGRAMA DE SEGUNDA

Art. 80°.

ESPECIALIDAD
CAPITULO XI
DEL REGIMEN ECONOMICO

Financiamiento de los Programas de Segunda Especialidad

Los Programas de Segunda Especialidad, son programas
autofinanciados, las cuales se rigen por las normas administrativas
de la Universidad en cuanto a los Recursos Directamente
Recaudados, deben ser administradas de manera eficiente vy
transparente para garantizar la sostenibilidad y calidad del
programa. Sus ingresos principales son los pagos realizados por los
estudiantes de acuerdo con la propuesta de cada programa de
estudios de Segunda Especialidad, el cual es aprobado en Consejo de
Facultad y ratificado en Consejo Universitario.

-18 -
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Art. 812,

Art. 829,

Art. 8392,

Art. 8492,

Art. 852,

Distribucién de ingresos

educativas de los estudiantes de los Programas de Segunda
Especialidad, se realizard de acuerdo a lo aprobado en Consejo
Universitario y refrendado mediante Resolucion Rectoral.

Fuentes de financiamiento

Ademds de las tasas educativas, los Programas de Segunda
Especialidad podran recibir financiamiento a través de proyectos de
investigacién, convenios de cooperacion, donaciones y otros
recursos obtenidos de forma legal y transparente.

Presupuesto anual

El presupuesto anual de los Programas de Segunda Especialidad sera
elaborado  considerando las necesidades académicas vy
administrativas, y deber3 ser aprobado por el Consejo de Facultad y
Consejo Universitario.

Infraestructura y recursos

Las facultades que ofertan Programas de Segunda Especialidad
deben proporcionar la infraestructura necesaria y asegurar la
disponibilidad de recursos para el 6ptimo desarrollo de los
programas, incluyendo aulas, laboratorios, bibliotecas y plataformas
digitales.

Establecimiento de tasas educativas

Las tasas educativas para los Programas de Segunda Especialidad
serdn establecidas anualmente por la Unidad de Segunda
Especialidad, considerando los costos operativos y de desarrollo del
programa, y deberan ser aprobadas por el Consejo de Facultad y el
Consejo Universitario.
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TiTULO VIII

MIEMBROS DE LOS PROGRAMAS DE SEGUNDA ESPECIALIDAD

Art. 862,

Art. 879.

Art. 88¢.

Art. 892,

CAPITULO Xii
DE LOS ESTUDIANTES

Definicion de estudiante

Se consideran estudiantes de los Programas de Segunda
Especialidad aquellas personas que han sido admitidos por examen
de admisibn y se encuentran matriculados, participando
activamente en las actividades académicas y cumpliendo con las
responsabilidades que el programa exige.

Deberes de los estudiantes

Los estudiantes de los Programas de Segunda Especialidad estdn
obligados a cumplir con las normativas académicas, econdmicas y
administrativas de la universidad, asistir y participar activamente en
las clases, completar las evaluaciones y trabajos requeridos, y
mantener un comportamiento ético y profesional.

Derechos de los estudiantes

Los estudiantes de los Programas de Segunda Especialidad tienen
derecho a recibir una educacién de calidad, acceder a los recursos
educativos y las instalaciones de la universidad, participar en los
procesos de evaluacidon docente, expresar libremente sus ideas y
opiniones, y obtener la certificacidn y titulacion correspondiente al
completar el programa satisfactoriamente.

Procesos disciplinarios

Los estudiantes que incumplan con sus deberes estaran sujetos a
procesos disciplinarios segun lo establecido en la Ley Universitaria,
Estatuto Universitario y los reglamentos internos, los cuales pueden
incluir amonestaciones, suspensiones o la separacidn definitiva del
programa.

-20-
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Art. 902.

Art. 912

Art. 922,

Art. 93¢,

Art. 942,

Participacién estudiantil

Los estudiantes de los Programas de Segunda Especialidad podran
participar en comisiones de la universidad, contribuyendo a la
mejora continua del programa, en el marco de la normativa
universitaria.

CAPITULO Xiil
DE LOS DOCENTES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
Requisitos para los docentes

Para impartir docencia en los Programas de Segunda Especialidad,
se requerird como minimo el grado de maestro o de doctor y con
titulo de segunda especialidad en el drea. Los grados obtenidos en el
extranjero deberdn estar revalidados y registrados en la SUNEDU.

El Director de la Unidad de Segunda Especialidad, puede invitar a
profesionales de reconocida trayectoria y experiencia en el aérea
que va a desarrollar el curso.

Deberes de los docentes

Los docentes de los Programas de Segunda Especialidad se
comprometen a impartir una ensefianza de calidad, actualizando y
subiendo los silabos a la plataforma digital en los tiempos
establecidos, entregar las actas de evaluacién en los plazos fijados,
dictaminar, asesorar tesis, trabajos académicos, apoyar en las
actividades de la unidad de Segunda Especialidad y promover la €tica
profesional.

Derechos de los docentes

Los docentes de los Programas de Segunda Especialidad tendran
derecho a recibir una subvencidén econdmica especial por
actividades académicas y administrativas, sujeta a la disponibilidad
presupuestaria de la Unidad de Segunda Especialidad y al
cumplimiento de las normativas vigentes.

Horarios establecidos

Los docentes deben cumplir estrictamente los horarios que les
asigna la Direccién del Programa de Segunda Especialidad, estando
prohibido desarrollar en horas no programadas.

s
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Art. 952. Sanciones a los docentes
Los docentes que incumplan con sus responsabilidades vy
obligaciones estardan sujetos a sanciones conforme a la ley
universitaria, estatuto universitario y los reglamentos internos,
asegurando un proceso justo y transparente que garantice el
derecho a la defensa.

CAPITULO XIV
OTRA MODALIDAD DE TITULACION EXCEPCIONAL

Art. 962. Las Unidades de Segunda Especialidad, podrdn proponer a Consejo
de Facultad otra modalidad de titulacidon de forma excepcional,
mediante un examen de suficiencia de competencia profesional,
debiendo aprobarse un reglamento especifico, lo cual debe constar
de un examen de conocimientos de suficiencia profesional y de un
examen de habilidades profesionales.

TiTULO X
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS Y FINALES
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

PRIMERA. Las disposiciones contenidas en este reglamento se implementaréan
progresivamente, conforme a los cronogramas establecidos por la Direccidn
de los Programas de Segunda Especialidad y la administracién universitaria,
asegurando una transicién ordenada y eficiente.

SEGUNDA. El director de la Unidad del Programa de Segunda Especialidad y la
Coordinadora Académica, realizaran supervisiones inopinadas bajo
responsabilidad en el desarrollo de clases.

TERCERO. Los estudiantes de programas de Segunda Especialidad no podréan
estar matriculados en el mismo semestre académico en los Programas de
Maestria y Doctorado o estar matriculados en dos programas de segunda
especialidad.
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CUARTO. Los docentes que desarrollan cursos de los programas de Segu Yo
Especialidad no podran seguir al mismo tiempo, estudios en los programas de
Maestria y Doctorado.

QUINTO. Los estudiantes que les falta aprobar hasta dos (2) cursos para
culminar con su plan de estudios, se aceptara su matricula dentro del
semestre que corresponda y se les asignara un docente, debiendo pagar el
estudiante la tasa que corresponda.

SEXTO. Los estudiantes que dejaron de estudiar mds de tres (3) afios,
solicitaran amnistia y se le adecuara al plan vigente del Programa de Estudio.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. Vigencia del reglamento

El presente reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de aprobacion
por Consejo Universitario de la Universidad Nacional del Altiplano,
derogando cualquier disposicién anterior que se oponga a lo establecido.

SEGUNDA. Casos no previstos

Los aspectos no considerados en este reglamento seran resueltos por
Consejo de Facultad en primera instancia, Vicerrectorado Académico en
segunda instancia y Consejo Universitario en tercera instancia.
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