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Puno, 09 de enero del 2025

VISTOS:

EI OFICIO N°® 1099-2024-VRA-UNA-P (26-12-2024) y OFICIO N° 017-2025-VRA-UNA-P (02-01-2025) cursados por el Vicerrector Académico;
y, el MEMORANDUM N° 016-2025-SG-UNA-PUNO (08-01-2025), emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios, referidos
ala propuesta y aprobacion de la DIRECTIVA ACADEMICA DE CURSOS DE NIVELACION PRESENCIAL 2024 de la Universidad Nacional
del Altiplano de Puno;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional del Altiplano - Puno se rige por las disposiciones contenidas en la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto y
normas administrativas internas; goza de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, que debe
ser ejercida de acuerdo a lo previsto en el art. 18° de la Constitucion Politica del Estado y Leyes de la Republica, para el cumplimiento de los
fines y objetivos institucionales; asimismo, la Ley N° 31520, Ley que restablece la autonomia y la institucionalidad de las universidades
peruanas;

Que, el Estatuto de la UNA-PUNO, aprobado por RAU N°® 008-2023-AU-UNA, establece: “Articulo 101. Vicerrectorado Académico.- EI
Vicerrectorado Académico es el 6rgano de mas alto nivel después del Rectorado, en lo académico. Tiene a su cargo la direccién,
conduccién y gestion académica de la universidad. Articulo 102. Atribuciones del Vicerrector Académico.- Son atribuciones del
Vicerrector Académico: (...) 102.5. Presentar al Consejo Universitario, para su aprobacion, el Proyecto Educativo Universitario,
Plan Operativo Anual, Directiva Académica Anual, y otros instrumentos de gestion académica. (...). Articulo 104. Direccion de
Gestion Académica.- La Direccion de Gestion Académica es la unidad orgdnica de ejecucion dependiente del Vicerrectorado
Académico, responsable de planificar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades académicas de la universidad.(...)'",

Que, por RESOLUCION RECTORAL N° 3241-2024-R-UNA, se aprueba y autoriza el uso fisico de vacaciones de los docentes y personal
administrativo de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno; precisando que los docentes haran uso de tal derecho, a partir del 02 de enero
de 2025 de acuerdo a Ley N°® 30220, por el periodo de 60 dias calendario;

Que, conforme a lo dispuesto por RESOLUCION RECTORAL N° 3234-2024-R-UNA, el Afio Académico 2024 ha concluido al 27 de diciembre
del 2024; y, las labores académicas del Aflo Académico 2025, inicia el 31 de marzo del 2025;

Que, el Vicerrectorado Académico a través de la Direccion de Gestion Académica, ha elaborado y alcanzado la propuesta de la DIRECTIVA
ACADEMICA DE CURSOS DE NIVELACION PRESENCIAL 2024 de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, que tiene por finalidad
normar, planificar y organizar en forma eficiente los procedimientos académicos y de gestion de los cursos de nivelacion presencial 2024 en
esta Casa Superior de Estudios; y como objetivo: implementar el desarrollo de cursos de nivelacion presencial 2024, para los estudiantes que
desaprobaron cursos en el | y || semestre académico 2024 y estudiantes que no desarrollaron cursos en ciclos inferiores;

Que, conforme a la transcripcion contenida en el MEMORANDUM N° 016-2025-SG-UNA-PUNO, el Pleno del Honorable Consejo Universitario
en Sesion Ordinaria del 27 de diciembre del 2024, ha aprobado la Directiva Académica de Cursos de Nivelacion 2024 de la Universidad
Nacional del Altiplano — Puno, que consta de 19 puntos. Disponiéndose por consiguiente la emision del acto administrativo correspondiente;

Estando a los documentos sustentatorios que forman parte de la presente Resolucion;

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria, el Estatuto y la Resolucion de Asamblea Universitaria N° 009-2021-AU-
UNA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero - APROBAR, la DIRECTIVA ACADEMICA DE CURSOS DE NIVELACION PRESENCIAL 2024 de
la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, que consta de 19 puntos, contenida en un volumen con 18 paginas y forma
parte integrante de |a presente Resolucion.

Articulo Segundo - El Vicerrectorado Académico, las Facultades, Escuelas Profesionales, la Direccion General de Administracion, la Direccion de

A ROSW Y ORES BUSTINZA
ECRETARIA GENERAL

- Ofs.: Tecnologias de la Informacion; Sub Unid. Registro y Archivo Académico
- Archivo/2025.
jalr.
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Directiva Académica de Cursos de Nivelacion Presencial 2024

1.

FINALIDAD

Normar, planificar y organizar en forma eficiente los procedimient®é—
académicos y de gestidn de los cursos de nivelacién presencial 2024 en la
Universidad Nacional del Altiplano de Puno.

OBJETIVO

Implementar el desarrollo de cursos de nivelacién presencial 2024, para
los estudiantes que desaprobaron cursos en el | y Il semestre académico
2024 y estudiantes que no desarrollaron cursos en ciclos inferiores.

BASE LEGAL

e

Ley N2 30220, Ley Universitaria.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcidn Publica.
Ley N° 27942, Ley de Prevencidn y Sancién del Hostigamiento Sexual.

Ley N° 31520, Ley que restablece la autonomia y la institucionalidad de
las Universidades Peruanas.

Decreto Legislativo N° 1246, Decreto que aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N° 025-2021-PCM, Reglamento del Decreto
Legislativo N°1412, Decreto Legislativo que aprueba la ley de gobierno
digital y establece sobre las condiciones y requisitos de uso de las
tecnologias y medios electrénicos en el procedimiento administrativo.

Resolucién Viceministerial N° 076-2022-MINEDU, disponen que las
universidades publicas y privadas, asi como las escuelas de posgrado,
retornan a la prestacién del servicio educativo, segin la modalidad
autorizada en su licencia institucional, a partir del segundo semestre
académico 2022. ...

Resolucién del Consejo Directivo N° 101-2017-SUNEDU-CD.
{Resolucién que otorga la Licencia Institucional a la UNA Puno).

Estatuto Universitario 2023.

Resolucién Rectoral N° 0563-2021-R-UNA, que aprueba la
actualizacién del Modelo Educativo Universitario 2020-2025, version
2.0.
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6.

Resolucién Rectoral N° 2306-2022-R-UNA, aprueba 'Reglamento.
Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNA-Puno.

Resolucién Rectoral N° 2955-2023-R-UNA, aprueba la politica de
inclusion de estudiantes con discapacidad en la Educacidn Superior en
la Universidad Nacional del Altiplano de Puno.

Directiva Académica 2024.

Reglamento de Matricula del Sistema Curricular Flexible por
Competencias 2023.

Reglamento de Evaluacién del Aprendizaje 2021.

ALCANCE

Las normas de la presente Directiva son de conocimiento y cumplimiento
de las autoridades de Facultades, Escuelas Profesionales, docentes,
estudiantes, personal no docente y unidades académicas y administrativas
de la UNA-Puno.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

ACTIVIDAD FECHA

inscripciones (en las Escuelas Profesionales)

2y 3 de enero 2025

Matricula

6y 7 enero 2025

Inicio de Clases

8 de enero 2025

Finalizacién del curso de nivelacién 2024 con
ingreso de notas (36 dias)

28 de febrero 2025

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

Son cursos de nivelacién 2024 en el Sistema Curricular Flexible por
Competencias de los Programas de Estudio, aquellos desarrollados en
el periodo de vacaciones, fuera del periodo académico regular
programado.

Los cursos de nivelacién 2024, son autorizados por acuerdo de Consejo
Facultad e implementados a través de la Direccidn de Escuela
Profesional.

El Decano de la Facultad designa mediante Resolucién Decanal al
Director de la Escuela Profesional o al docente ordinario como
responsable del Curso de Nivelacidon 2024.

Do
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

‘Los cursos de nivelacidén 2024, se realizard programando actividay@

de aprendizaje-ensefianza.

Los cursos de nivelacidon 2024, se programaran a solicitud de los
estudiantes y a propuesta del Director de la Escuela Profesional o
docente ordinario encargado.

Los cursos de nivelacién 2024, es regulado por Consejo Universitario y
son autofinanciados por los estudiantes.

Comisidn de Supervision y Evaluacién Académica constituida por:
a) Vicerrector Académico, quien preside.
b) Director de Escuela Profesional o docente ordinario encargado.

c} Director de la Direccidn de Gestidn Académica y el Jefe de la Sub
Unidad de Supervisién y Evaluacién Académica, son quienes
coordinan el proceso de los cursos de nivelacién 2024.

d) Personal no docente de la Direccidon Gestién Académica como
apoyo.

La Comisidn de los cursos de nivelacion 2024 de cada Escuela
Profesional esta integrada por los siguientes miembros:

a) Decano

b} Director de Escuela Profesional o docente ordinario encargado
designado mediante Resolucién Decanal.

¢} Coordinador Académico de la Facultad.
d) Personal de apoyo:
- Secretaria(o) de la Escuela Profesional.
- Personal de laboratorio.

La Oficina de Tecnologias de La Informacién (OTI), administra el
sistema de informacion de gestidon de la calidad en el proceso de los
cursos de nivelacion 2024.

7. FUNCIONES DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA PROFESIONAL

7:1.

El Director de la Escuela Profesional o el docente ordinario encargado
de los cursos de nivelacién 2024, asumira las siguientes funciones:

a) Planificar, organizar e implementar los cursos de nivelacion 2024.

b) Es responsable de la pre-inscripcién presencial de los estudiantes
en los cursos de nivelacién 2024, con el apoyo del personal no
docente de las secretarias de Escuela Profesional.

=8=
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c) Es el responsable de garantizar los cobros a los estudidntes por el
costo del curso de nivelacién 2024 y depositar en la cuenta de la
UNA-Puno en el Banco de la Naciéon o en Caja de la Ciudad
Universitaria.

d) Registrar en el sistema de gestidn de calidad la carga académica y
los horarios de sesiones de aprendizaje antes del inicio de clases de
los cursos de nivelacion.

e) Supervisar la asistencia de los docentes y estudiantes en forma
diaria.

f) Supervisar el ingreso de notas por unidad en el sistema académico.
g) Presentar la rendicidn de ingresos y gastos

h) Elaborary presentar el informe final académico y administrativo.

8. FUNCIONES DEL DOCENTE

Las funciones del docente son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Cumple puntualmente con el desarrollo de las sesiones de
aprendizaje-ensefianza.

Registra en forma diaria su asistencia y de los estudiantes.

Registra el desarrollo de sesiones de aprendizaje en el Anexo N° 11 del
“Control Diario de Desarrollo de Cursos por Docente” establecido en
la Directiva Académica 2024.

Ingresa el silabo al sistema académico de la universidad, antes del
inicio de los cursos de nivelacién 2024.

Expone el silabo a los estudiantes el primer dia de inicio de clases de
los cursos de nivelacién 2024

Registra el ingreso de notas por unidades segln cronograma
establecido.

Desarrolla el curso de nivelacion cumpliendo estrictamente su
horario, al 100 % del silabo.

A la finalizacién del curso de nivelacién 2024, deben firmar las actas
de evaluacién y remitir a la Coordinacién Académica de la Facultad.

Desarrolla la actividad de aprendizaje-ensefianza, cumpliendo
estrictamente las horas programadas, segin horarios establecidos, de
acuerdo al anexo N° 09 de la Directiva Académica 2024.
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9.

NATURALEZA DE LOS CURSOS

9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

8.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

S.10.

Los cursos de nivelacidn 2024, serd exclusivamente de nivelacién
para los estudiantes que lo soliciten.

Los Cursos de Nivelacién 2024, comprenden a los cursos de las dreas
de estudios generales, especificos y de especialidad con mayor o
igual numero de horas teéricas, desaprobados o no desarroliadas en
ciclos inferiores, siempre que el estudiante haya registrado matricula
en los semestres académicos 2024-1 y/o 2024-il.

No se considerardn los cursos de practicas pre profesionales,
laboratorios, talleres, clinicas y cursos con mayor cantidad de horas
practicas para el desarrollo de los cursos de nivelacion 2024.

Un estudiante puede matricularse hasta en dos (02) cursos para el
periodo de cursos de nivelacién 2024, considerando el numeral 17.1,
siempre en cuando no exista cruce de horarios.

Los docentes que prestaran servicio en otras escuelas profesionales
deberan estar debidamente autorizados y acreditados por el Director
de la Escuela Profesional o docente ordinario encargado de los cursos
de nivelacién 2024 de su escuela de origen.

Un docente desarrollara en los cursos de nivelacién 2024, solo un
(01) curso, bajo responsabilidad administrativa del Director de
Escuela Profesional o docente ordinario encargado.

Los estudiantes que tengan cursos en riesgo académico, deben ser
priorizados en su programacion.

Los estudiantes que fueron suspendidos en el semestre académico
2024-11, no podréan matricularse para el curso de nivelacién 2024, en
aplicacion del art. 102 de la Ley Universitaria N° 30220.

La programacion de los cursos de nivelacion 2024, exige un minimo
de DOS (02) y un maximo de cuarenta (40) estudiantes por curso.

Los estudiantes financiardn integramente los costos de los cursos de
nivelacién 2024.
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10. DEL PROCESO DE MATRICULAS

10:3-

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Previo al proceso de matriculas, el Director de Escuela Profesional o
docente ordinario encargado de cursos de nivelacién 2024, debe
implementar las siguientes acciones de acuerdo al numeral 5 sobre
cronograma de actividades académicas:

a) El Director de Escuela Profesional o docente ordinario
encargado, autoriza la preinscripcidn a solicitud de los
estudiantes.

b) El Director de Escuela Profesional o docente ordinario
encargado, evalia y determina los cursos a desarrollarse
tomando en cuenta las condiciones establecidas en los
numerales 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6, 9.7, 9.8, 9.9 y 9.10 de la
presente Directiva.

c) El Director de Escuela Profesional o docente ordinario
encargado, cumple con la designaciéon del docente para los
cursos programados.

El Decano emite la Resolucién Decanal de Distribucién de Carga
Académica y Horarios de Sesiones de Aprendizaje, de acuerdo a los
anexos de la Directiva Académica 2024.

Una vez programado los cursos de nivelacion 2024, los estudiantes
proceden a registrar su matricula en la Coordinacién Académica de
cada Facultad, dentro del cronograma establecido, cumpliendo los
siguientes requisitos:

a) Derecho de pago por el curso de nivelacion.

b) Contar con la aprobacién del Director de Escuela Profesional o
docente encargado de los cursos de nivelacion 2024, verificando
los cursos de estudios generales o especificos con mayor nimero
de horas tedricas.

Una vez registrada la matricula en el sistema no procede el retiro del
curso.

Estd prohibido la asignacién de un docente para un curso que no
cumple con el nimero minimo de estudiantes establecido en el
numeral 9.9.
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11. DE LA CARGA ACADEMICA.

12.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

La distribucidn de la carga académica se realiza entre los docentes de
la especialidad en el drea de acuerdo a los cursos programados; por
lo que, no podran asumir docentes de otras areas; los mismos que
deben tener la autorizacion del Director de Departamento
Académico respectivo.

La carga académica por Curso debe comprender el total de horas
establecidas en el plan de estudios de un semestre académico
regular (17 semanas), en formatos segin Anexos N°06 y 07 de la
Directiva Académica 2024.

La carga académica es revisada por el personal de la Sub Unidad de
Supervision y Evaluacién Académica de la Direccidon de Gestidn
Académica, con informe al Vicerrectorado Académico.

Los docentes que asuman la carga académica de los cursos de
nivelacion 2024, deben ser docentes que asumieron en algin
semestre el curso a desarrollar, debidamente acreditado por el
Director de Departamento Académico de la Escuela Profesional
correspondiente.

Los docentes asignados en la carga académica expresan su
compromiso de cumplimiento, responsabilidad, ético y de
permanencia en el desarrollo presencial de los cursos, mediante una
declaracion jurada.

No se aceptardan reemplazos, ni licencias durante el desarrollo de
cursos de nivelacién 2024.

DE LOS HORARIOS

12.1,

12.2;

12.3:

Los horarios de sesiones de aprendizaje, son elaborados por el
Director de Escuela Profesional o docente ordinario encargado de los
cursos de nivelacidon 2024, tomando en cuenta el total de horas
establecidas en la carga académica por curso, en formato segin
Anexo 09 de la Directiva Académica 2024.

Los horarios de sesiones de aprendizaje deben ser revisados por los
especialistas de la Sub Unidad de Supervision y Evaluacidon
Académica de la Direccidn Gestion Académica, con informe al
Vicerrectorado Académico.

La programacién de los horarios de sesiones de aprendizaje debe
cumplirse las horas consideradas en el numeral 16.1 de fa presente
Directiva.

T
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12.4.

Los horarios de sesiones de aprendizaje deben ser publicados antes
del inicio de clases en el Sistema de Gestidn de Calidad y en una parte
visible de Ia Escuela Profesional.

13. DE LOS SiLABOS

13.3,

13.2.

13.3:

Los docentes designados para el desarrollo de los cursos de
nivelacion 2024, dentro de las 24 horas previas al inicio del desarrolio
del curso, deben ingresar el silabo del curso a su cargo al Sistema de
Gestidn de calidad, de acuerdo al Plan de Estudios en formato
establecido.

La programacidén de las actividades semanales que se consideran en
el esquema del silabos deberan ser adecuados al tiempo programado
de 36 dias de los cursos de nivelacidn.

Los silabos deben ser evaluados segin formatos de la Directiva
Académica 2024 por el Director de Escuela Profesional o docente
ordinario encargado de cursos de nivelacién 2024.

14. DEL INGRESO DE NOTAS

14.1.

14.2.

Los docentes ingresan una nota por cada unidad. Se considerardn dos
(02) unidades en los cursos de nivelacién 2024.

El cronograma para el ingreso de notas al sistema académico es:

INGRESO DE NOTAS FECHA
Primera unidad 31 de enero 2025
Segunda unidad 28 de febrero 2025

15. DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

15.3.

15.2.

15.3.

15.4.

La evaluacién de los cursos de nivelacién 2024 se rige por el
Reglamento de Evaluacién del Aprendizaje vigente.

Los resultados de la evaluacion del aprendizaje de los cursos
desarrollados en los cursos de nivelacién 2024, deben ser ingresados
al sistema académico, de acuerdo al cronograma establecido en la
presente Directiva.

Los docentes a la finalizacidén del curso de nivelacidon 2024 deben
firmar las actas de evaluacién y remitir a la Coordinacidn Académica
de la Facultad.

El incumplimiento del numeral 13 genera la sancidn prevista en el
numeral IX, ACCIONES DE CONTROL Y SANCIONES, literal “c)” de la
Directiva Académica 2024.

"
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