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Puno, 17 de junio del 2025

VISTO:

El OFICIO N° 395-2024-D-FIM-UNA-PUNO de fecha 25 de noviembre de 2024, emitido por el Decano de la Facultad de Ingenieria de Minas de esta Casa Superior
de Estudios, referido a la propuesta y aprobacion del Reglamento de Uso de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria de Minas de la
Facultad de Ingenieria de Minas de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional del Altiplano — Puno se rige por las disposiciones contenidas en la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto y normas administrativas
internas; goza de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico, que debe ser ejercida de acuerdo a lo previsto en el
Art. 18° de la Constitucion Politica del Estado y Leyes de la Republica, para el cumplimiento de los fines y objetivos institucionales;

Que, de la revision del presente expediente administrativo, se tiene que mediante RESOLUCION DE DECANATO N° 526-2024-D-FIM-UNA-PUNO (22-10-2024),
que textualmente resuelve en su Articulo Primero; “APROBAR, el Reglamento de Uso de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de
Ingenieria de Minas de la Facultad de Ingenieria de Minas de la Universidad Nacional del Altiplano que consta de X capitulos, 19 articulos y 01
anexo, conforme al documento adjunto. El mismo que entra en vigencia a partir del ] Semestre del Afio Académico 2025". por lo que se hace necesaria
su ratificacion en todos sus extremos;

Que, al respecto, la Direccion de Gestion Académica a través de la Sub Unidad de Planeamiento Curricular y Desempefio Docente, ha evacuado su opinion VIABLE
segun INFORME N° 114-2025-SUBUPCDD/DGEA-UNA-PUNO (14-03-2025), para su aprobacion mediante Resolucion de Consejo de Facultad y por acuerdo de
Consejo de Facultad, entre ellos, Reglamento de Uso de Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria de Minas;

Que, la Sub Unidad de Modernizacion, ha emitido el INFORME N° 660-2025-SM-UPM-OPP-UNA-P (08-05-2025), de cuyo contenido opina el contenido de forma
del Reglamento de Uso de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria de Minas de la Facultad de Ingenieria de Minas, aprobado por
RESOLUCION DE DECANATO N° 526-2024-D-FIM-UNA-PUNO, es concordante con las normas internas de elaboracion de reglamentos. Por tanto, esta Subunidad,
sugiere que el documento debe continuar con el procedimiento regular para su ratificacion, concluyendo que es procedente aprobar la propuesta del Reglamento
materia de la presente;

Que, de acuerdo al Art. 5° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, las universidades se rigen por muchos principios, entre los cuales esta en su numeral 5.14 El
interés superior del estudiante. Concordante con el numeral 5.14 del Estatuto Universitario de la UNA-PUNO. entendido como la bisqueda del beneficio del
estudiante en las decisiones administrativas, académicas y demas normativas concemientes a los estudiantes en general de nuestra Universidad,

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 100.1 del Art. 100 de la Ley N° 30220, concordante con el numeral 257.1 del Art. 257° del Estatuto Universitario
Vigente, es uno de los derechos de los estudiantes: “Recibir una formacion académica de calidad que les otorgue conocimientos generales para el
desemperio profesional y herramientas de investigacion®. Asimismo, el Art. 93° del Estatuto Universitario de la UNA-PUNO, sefiala en su numeral 93.2 como
una de las atribuciones del Consejo Universitario, lo siguiente: “Aprobar el Reglamento de Organizacion y Funciones, El Reglamento de Elecciones y otros

reglamentos de la universidad. asi como vigilar su cumplimiento;

Estando a la documentacion sustentatoria que forma parte de la presente Resolucion; y, al MEMORANDUM N° 0686-2025-SG-UNA-PUNO emitido por Secretaria
General - UNA-P;

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto y la Resolucion de Asamblea Universitaria N°® 008-2021-AU-UNA,

De conformidad con lo aprobado por el Pleno del Honorable Consejo Universitario en Sesion Ordinaria del 10 de junio del 2025;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- RATIFICAR, en todos sus extremos la RESOLUCION DE DECANATO N° 526-2024-D-FIM-UNA-PUNO de fecha 22 de octubre del 2024,
por la que se aprueba, el Reglamento de Uso de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria de Minas de
la Facultad de Ingenieria de Minas de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, documento que servira como instrumento regulador de atencion al usuario, el
mismo consta de X capitulos, 19 articulos y 01 Anexo. El mismo que entra en vigencia a partir del | Semestre del Aflo Académico 2025 y forman parte integrante de
la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- DISPONER, la estricta aplicacion del reglamento aprobado precedentemente, asi como, su publicacion en el Portal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno.

M NOTIFICAR el presenle acto admmnstranvo al Vlcerrectorado Academ»co la Dlreccmn General de Admlnlslracmn la Direccion de GestJon

FLORES BUSTINZA
SECRETARIA GENERAL
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.  CAPITULO
1.1 OBJETIVO, FINALIDAD, BASE LEGAL Y ALCANCE

Art. 01°. Objetivo. - La biblioteca especializada de la Escuela Profesional de

Ingenieria Minas tiene los siguientes objetivos:

v" Objetivo General: Apoyar las labores de consulta, investigacion y docencia; que
realizan los estudiantes, graduados y docentes, respectiva e indistintamente,
otorgando la informacién bibliografica en forma fisica y virtual.

v Objetivo Especifico: Aplicar criterios académicos en la planificacién y prestacion de
los servicios bibliotecarios de la biblioteca, buscando la actualizacién y mejora
permanente de su acervo, cualitativa y cuantitativamente.

Art. 02°, Finalidad. - La finalidad del presente reglamento, es establecer las normas
generales de organizaciéon y operacion de la Biblioteca Especializada de la Escuela
Profesional de Ingenieria de Minas de conformidad con el “Reglamento General del
Sistema Bibliotecas” de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

Asimismo, promover el uso eficiente en los diferentes servicios que brinda la Biblioteca
Especializada de EPIM, con el propésito de contribuir en la mejor formacion profesional
y desarrollo de la excelencia académica.

Art. 03°. Base legal

Ley Universitaria, - Ley N° 30220.

Ley de Sistema Nacional de Bibliotecas, Ley N° 30034.

Reglamento de Ley N° 30034, Ley de Sistema Nacional de Bibliotecas

aprobado mediante Decreto Supremo N° 002-2014-MC.

v Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e
innovacion del Acceso Abierto, Ley N° 30035.

v" Reglamento de la Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional
Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Acceso Abierto, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 006-2015-PCM.

v’ Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano.

“NK

Art. 04°, Alcance
El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio del personal administrativo y
usuarios de las bibliotecas especializadas de la Escuela Profesional de Ingenieria Minas.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Il.  CAPITULO
2.1 DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

Art. 05°. De la propiedad de fondos bibliograficos

Los fondos bibliograficos son el conjunto de todo el material bibliografico con los que
cuenta la Biblioteca Especializada y que estan debidamente organizados segun
caracteristicas especiales.

Art. 06°. De la Coleccion
El sistema de bibliotecas de la UNAP cuenta con los siguientes recursos de informacion:

v Impresos: Libros, revistas, diarios, tesis, monografias, informes, mapas y otros.

v Electrénicos: Libros, revistas, diarios, proyectos e informes entre otros.

v" Materiales Audiovisuales: Programas en DVD, CD ROM, u otras formas de
archivo multimedia.

v Base de Datos virtuales (Biblioteca Virtual): Fuentes de informacién a las
cuales se accede mediante el uso de equipos informaticos y utilizando las redes
de comunicacion.

v Repositorio: Compilacion de la publicaciones, tesis y revistas de la universidad a
texto completo.

Los materiales antes mencionados tienen diferentes condiciones de transacciones:
prestamos, a domicilio ,en sala y reservas de colecciones.

. CAPITULO
3.1 DE LOS USUARIOS

Art. 07°. Definicion y tipos de usuario
Se consideran usuarios del servicio de Biblioteca Especializada:

v Los estudiantes de pregrado y posgrado matriculados en el semestre académico
vigente de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno, por matricula y
convenios.

v Los Egresados que han concluido satisfactoriamente sus estudios de pregrado
y posgrado.

v El personal docente y no docente, de acuerdo a su relacién contractual con la
Universidad Nacional del Altiplano - Puno.




REGLAMENTO FIM-P28
REGLAMENTO DE USO DE BIBLIOTECA vz
ESPECIALIZADA DE LA ESCUELA ANO 2024° .
PROFESIONAL DE INGENIERIA DE MINAS [ ot

A\ \ °

Iv.

v

Investigadores particulares, pulblico en general debidamente registrado como
Lector Visitante.

CAPITULO

4.1 DE LA IDENTIFICACION

Art. 08°. Documentos de identificacion
Son documentos de identificacién para acceder a los servicios de la Biblioteca:

v,

v

%%

Carné de Lector emitida por la Biblioteca Central de la Universidad Nacional del
Altiplano - Puno.

Carné Universitario.

Documento Nacional de Identidad - DNI

Ficha de matricula original, previa constatacién con el Documento Nacional de
Identidad (para atencion en ventanilla).

CAPITULO

5.1 DE LOS SERVICIOS

Art. 09°. Servicio de préstamo
La Biblioteca, brinda sus servicios bibliograficos y bibliotecolégicos, bajo las siguientes
condiciones:

v Horario de atencién de la Biblioteca especializada : lunes a viernes, de 7:30 a
19:00 horas.

v Las condiciones para el préstamo estan determinadas por el tipo de usuario y
material bibliografico solicitado.

v El tiempo de préstamo es de cuarenta y ocho (48) horas, salvo disposicion
contraria.

v' La Biblioteca Especializada restringira los plazos y condiciones de circulacion de
ciertos materiales de acuerdo a su estado de conservacién, demanda o
circunstancias particulares.

v" Los préstamos son personales.

v Ningun libro, documento, tesis o archivo digital puede ser fotocopiado, copiado o

reproducido, en forma parcial o total, salvo los que tengan autorizacién expresa
del autor. El director de Biblioteca puede autorizar la copia de trabajos
académicos, monografias o investigaciones que hayan sido publicadas en las
revistas de investigacion de la UNA PUNO.
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El personal de la Biblioteca, debe guardar el debido respeto y consideracion a los
usuarios, mejorando dia a dia la calidad de sus servicios y actuar de acuerdo al
presente reglamento y el Manual de Organizacion y Funciones.

Los préstamos de libros o documentos a domicilio, sera previo llenado del formato
correspondiente, mientras se culmina la labor de procesamiento técnico del
material bibliografico.

Préstamo a domicilio

Es aquel que permite el retiro de los recursos bibliograficos de la Biblioteca
Especializada.

v

v

La fecha limite de devolucion de los materiales bibliograficos se informa al usuario
en el momento de realizarse el préstamo, y en la cuenta personal del usuario
registrado en el Catalogo en Linea de Acceso Publico.

Durante los periodos de feriados largos y/o hechos imprevistos en el campus
universitario, se realizaran préstamos de mayor duracién, los cuales se justificaran
previamente.

Préstamo en sala

Es aquel que permite el acceso a los recursos bibliograficos durante el dia, que pueden

ser:

Dentro de las instalaciones de la Biblioteca por estar sujetos a tratamiento especial, tales
como los siguientes materiales:

v

v

v

Revistas y periédicos. Para mantener la integridad de sus colecciones y la
disponibilidad permanente para otros lectores.

Documentos y textos valiosos por su antigledad u originalidad. Primeras
ediciones, folleteria y manuscritos de valor, entre otros items, cuyo ejemplar de
reemplazo resulta extremadamente dificil o imposible de conseguir.

Coleccion de recursos audiovisuales. Cuyo uso se rige conforme a la legislacion
peruana de derechos de autor que prohibe su préstamo fuera del local.

Material de referencia. Diccionarios, enciclopedias, almanaques y materiales de
consulta rapida en general. El uso de los recursos de referencia esta destinado a
consultas precisas y debe estar permanentemente disponible en la Biblioteca.
Tesis aprobadas en la Universidad.

El préestamo de la coleccién bibliografica a investigadores particulares, nacionales e
internacionales sera exclusivamente para lectura en SALA.
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CAPITULO

6.1 DE LAS RESPONSABILIDADES DEL USUARIO

Art. 10°. Responsabilidad del Usuario
Es responsabilidad del usuario en relacion a los fondos bibliograficos o colecciones.

v
v

v

Registra el préstamo del material bibliografico antes de salir de la Biblioteca.
Revisar y verificar que el material que se le entregue se encuentre en buenas
condiciones antes de retirarlo de la Biblioteca.

Informar al personal si encuentra algun dafio o deterioro en los materiales al
momento del préstamo. De no hacerlo el usuario asumira la responsabilidad del
estado de los mismos.

Conservar debidamente el material bibliografico (no realizar dafios fisicos,
escrituras, resaltados, grafitis, apuntes u otros).

Colaborar con el uso equitativo devolviendo el material en los plazos de entrega
indicados, para no perjudicar a otros usuarios.

Reportar y reponer el material bibliografico en caso de pérdida o deterioro (previa
evaluacion y autorizacion del Coordinador de Biblioteca Especializada).

Art. 11°. Conducta de los usuarios en las instalaciones de la Biblioteca (Sala

de Lectura)

Por respeto a los usuarios que estudian en las bibliotecas y para evitar interferir
en su concentracion, se debe tener en cuenta las siguientes disposiciones:
No hacer ruido en las instalaciones de las Bibliotecas.

Mantener en modo silencio el teléfono moévil durante la permanencia en las
Bibliotecas.

Abstenerse de fumar, conforme al articulo 3.1 de la Ley N° 28705 - "Ley General
para la Prevencién y Control de los Riesgos del Consumo del Tabaco".

Beber, comer y/o fumar dentro de las instalaciones de la Biblioteca, sera
sancionado con uno (01) a tres (03) dias de suspension y reportar a su respectiva
Escuela Profesional.

Mostrar sus pertenencias al ingresar o salir de la biblioteca cuando el personal
bibliotecario lo solicite.

La Biblioteca no se responsabilizara por la pérdida y/o descuido de sus
pertenencias personales al interior de las instalaciones.

Abstenerse de trasladar el mobiliario o equipamiento de donde se encuentre a otro
lugar.

No dafar los equipos y mobiliario de la biblioteca.
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v" El personal de la biblioteca, acreditandose previamente, esta autorizado para
solicitar identificacién y dar indicaciones a cualquier usuario que incumpla las
normas consignadas en el presente reglamento.

v' La sala de lectura es unica y exclusivamente para este fin. No esta permitido
ocupar las mesas de lectura con otros elementos (mochilas, trabajos, etc.), que
dificulten o incomoden a otros usuarios.

Vil. CAPITULO
7.1 DE LAS SANCIONES

Art. 12°. Suspension de la prestacion

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente reglamento, por parte
del usuario infractor, facultara al Sistema de Bibliotecas (Bibliotecas Especializadas), a
adoptar la medida administrativa correspondiente de suspensién de prestacién del
servicio durante el numero de dias que el presente reglamento determine; sin perjuicio
de las sanciones que pudieren corresponder de acuerdo al Reglamento disciplinario
aplicable a los usuarios de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

Las sanciones que se estipulan a continuacién y que contravienen las disposiciones de
este reglamento, seran impuestas en primera instancia por el Coordinador de Biblioteca,
en segunda instancia por el Director de la EPIM con copia al Decano de la Facultad. Para
el efecto, el coordinador de Biblioteca elevara el pedido de sancién al Director EPIM,
quien comunicara la sancién al infractor, con copia a Decanato, para conocimiento.

Vill. CAPITULO
8.1 DE LAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Art. 13°. Medidas administrativas
Por los dias de retraso en la devolucién de cada material bibliografico se aplicara la multa
que se consigna en el Anexo 01 del presente Reglamento.

Art. 14°. Reposicion del material bibliografico

Toda pérdida, dafio o deterioro de material bibliografico debera ser reportada a la
Biblioteca. El usuario debera firmar un formulario de compromiso para la reposicién con
un libro del mismo tema, cantidad de paginas o mas, edicién actual, original.

Mientras ello no ocurra, el usuario permanecera suspendido en el Catalogo Electrénico
del Sistema Integrado de Gestién de Gestion de Bibliotecas SIGB y SIAD de la Oficina
de Tecnologia e Informatica.
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Art. 15°. Monto de la multa

El monto de la multa es de acuerdo al tarifario (Reglamento del Sistema de Bibliotecas
de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno - Aprobado con Resolucién Rectoral N°
3084-2023-R-UNA - Anexo 01), por los dias de retraso en la entrega de los materiales
bibliograficos. La sumatoria de la multa comienza desde el dia siguiente de aplicada la
medida.

El sistema bloqueara automaticamente al usuario una vez transcurrido 5 dias habiles; al
término del semestre, la Biblioteca reportara en el SIAD de la Oficina de Tecnologia e
Informatica.

Art. 16°. Sancién por otras conductas

Otras conductas que constituyen uso inadecuado de los servicios que brinda la Biblioteca
y que acarrean la suspension de los servicios, con las siguientes sanciones:
v" Fomentar desorden y/o bullicio que pueda molestar a otros usuarios, es sancionado

con uno (1) a cuatro (4) dias de suspension y reportar a su respectiva Escuela
Profesional.

v Prestar o utilizar el documento de identificacion de otra persona, es sancionado con
dos (2) a cinco (5) dias de suspension y reportar a su respectiva Escuela Profesional.

v" Negarse a mostrar el documento de identificacion al personal autorizado, es
sancionado con dos (2) a cuatro (4) dias de suspension y reportar a su respectiva
Escuela Profesional.

v Utilizar palabras ofensivas o gestos agresivos para dirigirse al personal, es
sancionado con diez (10) a treinta (30) dias de suspensién e informe al Decano de
la Facultad correspondiente.

v Retirar de la Biblioteca el material bibliografico disponible para consulta solo en sala,
es sancionado con una multa de S/. 2.00 por dia.

v Retirar y/o intentar sustraer material bibliografico sin registrar su préstamo, es
sancionado con quince (15) a sesenta (60) dias de suspensién e informe al Decano
de la Facultad correspondiente; sin dejar a salvo la comunicacion a las autoridades
universitarias para las acciones legales correspondientes, si lo consideran necesario.
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IX. CAPITULO

9.1 DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DE LA BIBLIOTECA e

Art. 17°. El Coordinador de Biblioteca dependera académicamente del Director de la
EPIM y funcionalmente del Coordinador de Bibliotecas de la EPIM.

X. CAPITULO
101 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Art. 18°, Vigencia
Este reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion en Concejo de Facultad de
la Facultad de Ingenieria de Minas.

Art. 19°. Los casos no previstos en este Reglamento seran atendidos y resueltos por
la Comision de Biblioteca
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PROFESIONAL DE INGENIERIA DE MINAS
ANEXO N° 01
MOTIVO TARIFA
Multa por retraso en la devolucién del Libro (alumnos )
S/. 1.00 x dia
pregrado)
Multa por retraso en la devolucion del libro (docentes,
alumnos de  posgrado, bachilleres,  egresados, S/. 1.00 x dia
administrativos e investigadores)
Multa por retiro de texto, solo para Sala S/. 2.00 x dia
Atencion  bibliografica a investigadores particulares
S/. 3.00 x dia

(regionales, nacionales y extranjeros) * Sélo para Sala.

(*) Los pagos se efectuan en Caja de la Universidad C.U. Segin TUPA
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