Puno, 05 de septiembre del 2025

VISTOS:

El OFICIO N°085-2025-D-FCDS-UNA-P, del sefior Decano-de la Facultad de Ciencias de la Salud; y, el MEMORANDUM N°0929-
2025-SG-UNA-PUNO, emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios, que contiene el acuerdo de Consejo
Universitario Extraordinario del 02 de septiembre del 2025, referidos a aprobar, en via de regularizacién, el REGLAMENTO DE
LABORATORIOS del Programa de Estudios de Odontologia de la Escuela Profesional de Odontologia de la Facultad de Ciencias de
la Salud de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno; el mismo que entra en vigencia a partir del primer Semestre del Afo
Académico 2021; en concordancia con la Resolucion de Decanato N°223-2022-D-FCDS-UNA-P;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al Articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, en concordancia con el Articulo 8° de la Ley N° 30220, cada
universidad es auténoma, en su régimen normativo, de gobiermno, académico, administrativo y econdmico; por lo que, las
universidades se rigen por su propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes;

Que, respecto a la autonomia normativa en esta Casa Superior de Estudios, segun el Estatuto aprobado con la R.A.U. N° 008-2023-
AU-UNA, implica la potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular la
institucién universitaria; consiguientemente, el numeral 93.2 del Articulo 93° del cuerpo normativo mencionado, establece como
atribucion del Consejo Universitario, aprobar el Reglamento de Organizacion y Funciones, el Reglamento de Elecciones y otros
reglamentos de la universidad, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, obra en autos, el REGLAMENTO DE LABORATORIOS del Programa de Estudios de Odontologia de la Escuela Profesional de
Odontologia‘ de la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno, cuyo objetivo general es
establecer los lineamientos generales y mecanismos para regular los procedimientos clinicos realizados por los estudiantes y
supervisados por los docentes asistenciales del Programa de Estudios de Odontologia de la Universidad Nacional del Altiplano
(U.N.A), a fin de integrar las actividades clinicas a las normas nacionales e internacionales vigentes, en cuanto a la prestacion de
estos procedimientos;

Que, en sesién extraordinaria del Consejo de Facultad del 11 de febrero del 2022, la FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD, a
través de la RESOLUCION DE DECANATO N°223-2022-D-FCDS-UNA-P (13-07-2022) ha aprobado en via de regularizacion el
REGLAMENTO DE LABORATORIOS del Programa de Estudios de Odontologia de la Escuela Profesional de Odontologia de la
Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno, el mismo que entra en vigencia a partir del Primer
Semestre del Aflo Académico 2021. Se propone, a la instancia superior, la aprobacidn del citado reglamento con el Oficio N°085-
2025-D-FCDS-UNA-P, del Decano de la Facultad de Ciencias de la Salud;

Que, consiguientemente y en el marco de la normativa vigente, conforme a la transcripcion contenida en el MEMORANDUM N°0929-
2025-SG-UNA-PUNO (03-09-2025), el Pleno del Honorable Consejo Universitario Extraordinario del 02 de septiembre del 2025,
aprob6 el REGLAMENTO DE LABORATORIOS del Programa de Estudios de Odontologia de la Escuela Profesional de Odontologia
de la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno; el mismo que entra en vigencia a partir del
Primer Semestre del Aflo Académico 2021; en concordancia con la Resolucién de Decanato N°223-2022-D-FCDS-UNA-P;

Estando a la documentacion sustentatoria adjunta al presente expediente, contando con la opinién técnica favorable de la Unidad de
Planeamiento y Modernizacién contenida en el INFORME N°199-2025-SM-UPM-OPP-UNA-P, opinién procedente de la Oficina de
Asesoria Juridica signada con la OPINION LEGAL N°0751-2025-OAJ-UNA-PUNO, resulta necesario emitir el respectivo acto
administrativo. En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N°30220 - Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la
Resolucién de Asamblea Universitaria N°009-2021-AU-UNA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en via de regularizacion, el REGLAMENTO DE LABORATORIOS DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS
DE ODONTOLOGIA de la Escuela Profesional de Odontologia de la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad Nacional
del Altiplano - Puno; el mismo que entra en vigencia a partir del Primer Semestre del Alo Académico 2021; en concordancia con la
Resolucion de Decanato N°223-2022-D-FCDS-UNA-P, el cual forma parte integrante de la presente resolucién rectoral.

Articulo Segundo.- DISPONER, la estricta aplicacion del reglamento aprobado precedentemente, asi como, su publicacién en el
Portal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de esta Universidad.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR, el presente acto administrativo al Vicerrectorado Académico, a la Direccion General de
Administracion, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Direccién de Gestion Académica, Facultad y Escuela Profesional respectiva
y demas dependencias correspondientey de la entidad para que queden en ac imi

Registrese, comuniquesé y cumplase-

SECRETARIA GENERAL

gérrectorado Académico

Ofics. DGA, OAJ, OPP, DGAcadém.

* FACULTAD y Escuela Profesional respectiva
# Archivo 2025/,

elm/.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO
PROGRAMA DE ESTUDIOS DE ODONTOLOGIA

REGLAMENTO PARA LOS LABORATORIOS ODONTOLOGICOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

DE LOS PROPOSITOS DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS DE ODONTOLOGIA.

Art. 1.- Nuestra Vision: "Ser una facultad acreditada internacionalmente. formadora
de profesionales estomatologo lideres. competitivos, premunidos de valores
humanos y con alto sentido de responsabilidad social. integrando tecnologia de
punta para investigar. proponer gestionar y contribuir a la solucion de la problematica

sanitaria para el desarrollo de la region y del pais’

Art. 2.- Nuestra Mision 'Somos una escuela profesional con personal calificado,
pionera en la reqgion. orentada a la formacion integral de cirujanos dentistas
calificados, con valores éticos y compromiso con su medio socio cultural
Contribuimos mediante la investigacion a la solucion de los problemas de salud bucal

y desarrollo de |a region y del pais

Art. 3.- En el programa de estudios de Odontologia se cree y practica principios que
definen su trabajo y facilitan la consecucion de sus objetivos Estos principios son
promovemos y practicamos la honestidad, el respeto y la tolerancia, como los valores mas
importantes en nuestras relaciones interpersonales. nos caracterizamos por la
responsabilidad en el cumplmiento de nuestros deberes institucionales y sociales
contribuimos al bienestar social con sensibilidad y generosidad y fomentamos la

innovacion y la creatividad como parte de la formacion integral de nuestros estudiantes.

Art. 4.- El presente Reglamento esta dirigido a autoridades docentes. estudiantes y
personal administrativo de los laboratorios odontologicos y norma las politicas y los
procedimientos de orden academico y administrativo que rigen las actividades

desarrolladas durante el proceso docente, administrativo y la atencion a pacientes.
Ademas, sera utilizado por las autoridades universitarias y formara parte de las

normativas y procedimientos del programa de estudios de Odontologia

Art. 5.- El Reglamento General de los Laboratorios Odontologicos debe ser revisado y
actualizado sistematicamente, una vez al ano (en el primer semestre del ano

subsiguiente). por una comision integrada de la siguiente manera’ preside el director




del programa de estudios. integran. el jefe de departamento academico, coordinador
de los laboratorios odontologicos. un docente nombrado. un docente contratado, el

administrador de los laboratorios odontologicos y un estudiante del tercio superior

Art. 6.- Cualquier reforma gue se realice a lo estipulado en este reglamento, debe ser
avalada por el Consejo de docentes, Consejo de Facultad y Universitario de la
Universidad y convenientemente comunicada a los profesores, estudiantes,

administrativos y demas
DE LA BASE LEGAL.

Art. 7.- De manera especifica las normas que amparan el presente reglamento son las

siguientes
. Ley General de Salud N” 26842
. Ley 27878. ley de trabajo del Cirujano Dentista
. Plan Nacional de Salud Bucal R M 538 — 2005
. Ley Universitarnia N” 30220
. Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano
g Directiva Academica
. Resolucion de Asamblea Universitania N” 008-96-AU-UNA
. Resolucion Rectoral N° 0107-94-R-UNA
. Resolucion Decanal N? 024-94-D-FCS-UNA.
v Reglamento de evaluacion del aprendizaje 2018 con Resolucion

Rectoral N” 1242-2018-R-UNA

Art. 8.- El presente Reglamento tiene por objetivo general establecer los lineamientos
generales y mecanismos para regular los procedimientos clinicos realizados por los
estudiantes y supervisados por los docentes asistenciales del Programa de Estudios de
Odontologia de la Universidad Nacional del Altiplano (U N A) a fin de integrar las
actividades clinicas a las normas nacionales e internacionales vigentes, en cuanto a la

prestacion de estos procedimientos

Art. 9.- Los objetivos especificos del presente Reglamento son los siguientes:
a) Establecer las politicas y procedimientos a desarrollar por parte de los profesores.
personal administrativo y estudiantes. durante las etapas del proceso de
aprendizaje teorico — practico en los semestres con procedimientos clinicos
b) Describir las normativas que regulan los procedimientos por ejecutar en las
diferentes areas y actividades que Integran el proceso de ensenanza-
aprendizaje en los laboratorios odontologicos
c) Describir los procedimientos establecidos en los laboratorios odontologicos
d) Facilitar el analisis de la evaluacion docente y estudiantil, en las diferentes

etapas del proceso educativo




DE LA DEFINICION

Art. 10.- Los Laboratorios Odontologicos entendido como estructura a la que se refiere
este reglamento. son espacios de practica a traves del modelo de prestacion de
servicios odontologicos establecidos por el Programa Profesional Los servicios
prestados durante la formacion academica correspondiente a la aplicacion de los
conocimientos adquiridos por los estudiantes a lo largo de la carrera y que los aplica
en la atencion a los pacientes que acuden a los laboratorios odontologicos. la atencion
se realiza mediante practicas guiadas por los docentes de las diferentes areas,

desarrollandose los principios de Docencia-Servicio-Investigacion
DE LA UBICACION EN PLAN DE ESTUDIOS.

Art. 11.- Los cursos desarrollados en los Laboratonios Odontologicos corresponden al
area de especialidad que se inician en el VIl hasta el X ciclo de estudios Los cursos de
Clinica de Imagenologia | (séptimo semestre) y Clinica del Diagnostico | (séptimo
semestre) podran desarrollarse en circunstancias excepcionales de manera no

presencial. manteniendo las mismas exigencias

Art. 12.- El logro de las competencias de los cursos de especialidad que se desarrollan
de manera no presencial se evidencian conforme las cartas descriptivas del curriculo

flexible por competencias, plan de trabajo docente y los silabos correspondientes

DEL AMBITO DE APLICACION

Art. 13.- Este Reglamento se aplica a todas las actividades. servicios y procesos que
desarrollan en los laboratorios odontologicos El reglamento establece las funciones y
responsabilidades en relacion a las actividades clinicas que deben cumplir
obligatoriamente todos los estudiantes. docentes, administrativos, pacientes y todos

cuando se encuentren en las instalaciones de los laboratorios odontologicos.
DEL PERSONAL QUE INTERVIENE

Art. 14.- El personal del servicio docente asistencial del Programa de Estudios de
Odontologia estara integrado por Docentes. Estudiantes. Pacientes y Personal

Administrativo y de apoyo

a) Personal Docente Coordinador de los Laboratorios Odontologicos.
coordinadores de cursos clinicos y docentes asistenciales

b) Estudiantes Aquellos que se encuentren debidamente inscritos y matriculados
en formacion de la carrera de Odontologia. cumpliendo el requisito de haber
aprobado todos los componentes curriculares del primer al sexto semestre

c) Personal administrativo y de apoyo EI administrador de los laboratorios |

odontologicos, el personal de apoyo de la oficina de contabilidad, el personal




administrativo de apoyo a los laboratorios odontolégicos (técnicos de
laboratorio. encargado del centro de estenlizacion, almacen. personal de
vigilancia y servicios generales)

d) Pacientes Institucionales Personas que solicitan los procedimientos clinicos

que ofrecen los laboratorios odontologicos

CAPITULO Il
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Art. 14.- Los laboratorios odontologicos de la Universidad Nacional del Altiplano
depende de la Escuela Profesional de Odontologia, adscrita a la Facultad de Ciencias

de la Salud

Art. 15.- El servicio Academico Asistencial de los laboratorios odontologicos consta de
los siguientes componentes
a) ORGANO DE DIRECCION
Direccion del Programa de Estudios de Odontologia.
Director de Departamento Academico
Coordinador de los laboratorios odontologicos

Administrador de los laboratorios odontologicos

b) ORGANO ASESOR
El comite asesor de la Coordinacion de los laboratorios odontologicos
estara conformado por. el Director del programa de estudios, Director
de Departamento Academico y un docente nombrado Su funcion
principal sera brindar asesoramiento al Coordinador de los Laboratorios
y establecer mecanismos para la resolucion de aspectos no

considerados en el presente reglamento.

c) ORGANO DE APOYO

Personal Tecnico y de Servicio de los laboratorios odontologicos.

d) CURSOS

Segun la estructura curricular vigente se consideraran a los cursos clinicos

Art. 16.- Horario de realizacion de practicas de los cursos clinicos La atencion es de
lunes a viernes, desde las 9.00 am a las 18 00 pm, en tres turnos de tres horas cada

uno
a) Primer turno. de 900 am a 1200 pm
b) Segundo turno: de 12:00 pm a 15:00 pm

c) Tercer turno de 1500 pm a 18 00 pm




CAPITULO Il

FUNCIONES, DEBERES Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL QUE INTERVIENE
DEL PERSONAL DOCENTE:

Art. 17.- El coordinador de los Laboratorios Odontologicos debe cumplir con los
siguientes requisitos
a) Ser docente nombrado (principal o asociado)
b) Dedicacion exclusiva o tiempo completo
c) Ser elegido en reunion de docentes de una terna propuesta para tal fin,
debiendo ser ratificado por Consejo de Facultad por el lapso de un afo, pasado
el cual podra ser reelegido solo en dos veces consecutivas o ser cambiado por
otro docente
d) De presentarse situaciones no contempladas en los anteriores puntos se

absolvera en reunion de docentes del programa de odontologia

Art. 18.- El coordinador de los Laboratorios Odontologicos debe cumplir las siguientes
funciones

a) Dingir, coordinar y controlar la funcion Academico Asistencial, en coordinacion
con el Director de Escuela, Director de Departamento Académico y Area
administrativa (servicios de caja. tecnicos limpieza y seguridad)

b) Coordinar con el administrador los recursos necesaros para el adecuado
funcionamiento academico asistencial

c) Es responsable de la organizacion y buena marcha de los Laboratorios mediante el
control del parte diario de asistencia de los docentes, administrativos y estudiantes,
asi como el reporte a la instancia correspondiente

d) Es responsable de la aplicacion del reglamento de laboratorios clinicos. para lo
cual debe supervisar en forma continua

e) Mantener estrecha relacion de trabajo con la Direccion del Programa de
Estudios de Odontologia y la Direccion de Departamento Academico. en
aspectos academicos. asistenciales. administrativos. economicos y otros

f) Mantener estrecha vinculacion con los coordinadores de los diferentes cursos
clinicos

g) Coordinar. recabar consoldar y evaluar junto a los coordinadores de los
diferentes cursos clinicos el record de procedimientos que desarrollaran los
estudiantes en los diferentes cursos clinicos

h) Realizar al inicio de cada semestre la distribucion de los equipos dentales y

vestidores a los estudiantes




i) Participar de la comision encargada de la actualizacion de los precios de los
procedimientos clinicos. junto a una comision designada por la direccion del
programa de estudios

) Supervisar con el tecnico de laboratorio el correcto uso y mantenimiento de las
unidades dentales equipos instrumentos y matenal de los laboratoros
odontologicos

k) Proponer enmiendas modificaciones. ampliaciones y especificaciones al
reglamento de laboratoros clinicos en coordinacion con el Comite Asesor

I) Presentar al director de escuela un informe mensual del funcionamiento de los
laboratorios clinicos del Programa de Estudios de Odontologia

m) Reportar al término del semestre en base al informe presentado por los
coordinadores de los cursos clinicos, el consolidado de los procedimientos con
sus respectivos pagos realizados por los estudiantes Este informe sera
presentado a la direccion del programa de estudios con copia a la
administracion de los laboratonos clinicos

n) Informar semanalmente. bajo responsabilidad, para los fines consiguientes, las
inasistencias o abandonos de los puestos de trabajo, del personal docente y
administrativo a las oficinas respectivas (Direccion de Escuela, Direccion de
Departamento Academico. Oficina de Supervision y Evaluacion Academica
OSEA)

o) En caso de ausencia temporal del docente de turno. designara al docente que
cubra la atencion o personalmente actuara dando el visado que requiera el
estudiante

p) El Coordinador de los laboratorios odontologicos resolvera con el comité asesor

todo aspecto academico y/o administrativo no contemplado en este Reglamento

Art. 19.- Los coordinadores de los cursos clinicos deberan cumplir las siguientes

funciones

a) Elaborar el silabo y los instrumentos de evaluacion del curso clinico a su cargo,
en coordinacion con los docentes que son parte de su staff

b) La primera semana de inicio de cada semestre academico. debera presentar el
silabo y los instrumentos de evaluacion a los estudiantes. explicando los

pormenores del curso haciendo enfasis en la forma de evaluacion.

c) Coordinar todas las actividades academicas relacionadas al curso clinico a su
cargo en cumplimiento estricto del silabo

d) Realizar las diferentes evaluaciones programadas junto a los docentes que
conforman el staff del curso clinico. previa citacion de caracter obligatorio

e) En el momento de la evaluacion debera controlar y supervisar los pagos P
realizados por los estudiantes de acuerdo al avance de su record




f)y Supervisar el cumplimiento y el buen desarrollo de las actividades académicas
asistenciales del corso a su cargo

g) Reportar al coordinador de los laboratorios odontologicos el consolidado de los
procedimientos clinicos realizados, asistencias u abandonos por los
estudiantes de su asignatura a cargo. al finalizar cada semestre

h) Absolver dudas de los estudiantes y resolver con su staff cualquier situacion
que Involucre el buen desarrollo del curso clinico a su cargo

1) Informar oportunamente sobre situaciones no resueltas dentro del staff de
docentes del componente curricular clinico y que ameriten la intervencion del
coordinador de los Laboratorios Odontologicos

j) Colaborar con el coordinador de los Laboratorios Odontologicos, en el
cumplimiento del presente reglamento y aportando sugerencias para la mejora
continua

k) Acudir a todas las citaciones realizadas por el coordinador de los Laboratorios
Odontologicos

I) Presentar el reporte de procedimientos clinicos

m) Los coordinadores deben contar dentro de su carga horaria con un minimo de
dos turnos asignados en el componente curricular a su cargo.

n) Ademas, debe cumplir con todas las funciones como docente asistencial.

Art. 20.- Los docentes asistenciales deben cumplir las siguientes funciones
a) El docente debe apoyar al coordinador de los Laboratorios Odontologicos para
el cumplimiento de todo lo estipulado en el presente reglamento
b) El docente debera cumplir y hacer cumplir a cabalidad las medidas de
bioseguridad. desde el ingreso verificando que el estudiante porte el uniforme
completo y todos los aditamentos de biosegurndad, tambien es responsable
directo de mantener el orden dentro de los laboratorios evitando el ingreso de

mochilas u otros objetos que no sean de uso clinico, el incumplimiento de estas

medidas sera considerado como falta leve y sera impuesta tanto al docente
como al estudiante

c) La principal funcion del docente asistencial es, brindar asesoria, ensefnanza
personalizada y realizar el seguimiento a los estudiantes durante el desarrollo
de todas sus actividades en los Laboratorios Odontologicos

d) Cumplir a cabalidad los turnos que le correspondan segun su carga academica

e) Participar de forma obligatoria en la elaboracion del Silabo, evaluaciones vy
asistir a todas las citaciones hechas por los coordinadores de los cursos
clinicos que le corresponden segun su carga académica. el incumplimiento
sera considerado como falta leve

f) El docente no podra autorizar el avance de tratamientos que no esten

cancelados




g) Impartir normas de conducta etica y moral. respaldadas con su ejemplo, en
cumplimiento de la funcion docente sustentando su acciéon con criterios vy
objetivos de justicia y verdad respetando y haciendo respetar el codigo de ética
del Colegio Odontologico del Peru

h) El docente debe verificar la calidad de los procedimientos que autoriza a los
estudiantes. siendo el directo responsable de los mismos

i} El docente es responsable de controlar la asistencia del estudiante, asi como la
completa y correcta distribucion del instrumental en su mesa de trabajo antes
de iniciar cualgquier procedimiento

)) Queda terminantemente prohibido firmar procedimientos que no han sido
realizados o que no se finalizaron durante los turnos establecidos, esto sera
considerado como falta grave

k) Asimismo, el docente no podra firmar o autorizar ningun tipo de procedimiento
a estudiantes que no le han sido asignados segun la distribucion por turnos de
cada curso clinico, esto sera considerado como falta leve.

I) El docente debera autorizar y verificar el uso de los materiales otorgados por la
clinica

m) El docente no permitira el uso de material no autorizado o que no pertenezca a
la clinica

n) Es funcion del docente velar por la integridad de los pacientes dentro de los
Laboratorios Odontologicos. para ello el docente debe supervisar en todo
momento los procedimientos que ha autornizado quedando terminantemente
prohibido y considerado como falta grave dejar a los estudiantes solos sin
supervision durante cualquier tipo de procedimiento

o) Eldocente en todos sus turnos debe registrar los procedimientos realizados por
los estudiantes y sus respectivas calficaciones. segun los instrumentos de
cada curso clinico, el incumplimiento sera considerado como falta leve

p) El docente asistencial tiene totalmente prohibido realizar algun tipo de cobro a
los estudiantes por su ensefanza y/o solicitar algun tipo de material e
instrumental que no este contemplado en el protocolo presentado a inicios de
semestre Esto sera considerado como falta grave

q) Los docentes no permitiran que los estudiantes realicen ningun tipo de
procedimiento clinico fuera de las Iinstalaciones de los Laboratorios
Odontologicos, siendo considerado como falta grave

ry Informar de manera nmediata al coordinador de los Laboratorios
Odontologicos. sobre cualquier incumplimiento del presente reglamento y/o

sobre cualquier acontecimiento que se haya dado durante su turno

Art. 21.- De la asistencia de los docentes
a) La firma del parte de asistencia al inicio y finalizacion de cada turno, sera de

caracter obligatorio y solo sera valedera cuando el docente permanezca el




D)

c)

e)

turno completo, caso contrario sera registrado como abandono, considerado

como falta moderada y reportado a las instancias correspondientes

La tolerancia en el ingreso a los Laboratorios Odontologicos es de 10 minutos,
despues del mismo la asistencia ya no podra ser registrada y sera considerada

como falta, la misma que debe ser reportada a las instancias correspondientes

Queda terminantemente prohibido firmar la salida antes de la finalizacion de

cada turno segun los horarios establecidos.

Por ningun motivo el docente finalizara su turno antes que todos los
estudiantes a su cargo hayan terminado los procedimientos clinicos que le

fueron autorizados. siendo esto considerado como falta grave

En caso de alguna emergencia u otra circunstancia no prevista requiera que el

docente abandone su turno, se debera notificar al coordinador de los




Laboratorios Odontologicos y al Director de Departamento Académico
explicando los pormenaores y solicitando el permiso correspondiente y debera

dejar un docente en su reemplazo

f) La justificacion de la inasistencia a clinicas deberan realizarla dentro de las 24
horas, por conducto regular (direccion del programa de estudios), con los
argumentos y evidencias valederas que justifiquen la inasistencia (certificado

medico visado por la instancia respectiva entre otros)

Art. 22.- De la vestimenta del docente y las medidas de bioseguridad-

a) Los docentes deberan asistir con vestimenta adecuada para la labor clinica y
portar en todo momento dentro de los Laboratorios Odontologicos, mandil
blanco de mangas largas con el logo del programa de estudios en el bolsillo

izquierdo y el logo de la UNA en la parte superior de la manga derecha

b) Ademas, para realizar cualquier tipo de procedimiento clinico. el docente
debera portar obligatoriamente implementos de bioseguridad como son
mandilon blanco, gorro, barbyo y guantes. adicionalmente debera portar lentes

de proteccion si el procedimiento lo amerita

c) Para realizar procedimientos quirurgicos el docente utilizara Pantalon,
chaquetilla, botas. mandilon y gorro de tela color verde quirurgico. ademas de

portar lentes protectores. gorro y barbijo descartables.

DE LOS ESTUDIANTES:

Art. 23.- De la matricula e ingreso a los laboratorios odontologicos. para llevar los
componentes curriculares clinicos. el estudiante debe cumplir con los siguientes

requisitos

a) Haber aprobado todos los cursos desde el | al VI semestre. caso contrario

estaran impedidos de matricularse en algun curso clinico

b) No presentar deuda alguna en los laboratorios odontologicos ni a la Escuela

Profesional de Odontologia

c) En el caso de haber sido objeto de observacion, amonestacion o sancion, en el
momento de la matricula debera presentar su constancia de absolucion firmada
por el docente encargado y visada por el Coordinador de los laboratorios

odontologicos

d) Para el ingreso a los laboratorios odontologicos el alumno debera portar carnet

de vacunas vigente de Hepatitis B, Tétanos e Influenza




e) Para la matricula el estudiante debera portar su certificado de asistencia al
curso taller de induccion programado la pnmera semana de inicio de cada
semestre que constara de los siguientes temas
- Reglamento de los laboratorios odontologicos
- Protocolo de los laboratorios odontologicos
- Bioseguridad y manejo de residuos contaminados.

- Salud ocupacional

- Manejo de unidades dentales y RX.

f) Los estudiantes ingresantes a los laboratorios odontologicos estan obligados a
cumplir con el presente reglamento y seguir a cabalidad los pasos estipulados

en el protocolo de los cursos clinicos

Art. 24.- De la asistencia

a) La asistencia a los laboratorios odontologicos es obligatoria cumpliendo al 100% la
carga horarnia establecida para cada curso clinico y de acuerdo al curriculo vigente,
la misma sera registrada desde el primer dia de inicio del semestre

b) La tolerancia en el ingreso a los laboratorios odontologicos es de 10 minutos,
despues del mismo la asistencia ya no podra ser registrada

c) La firma de asistencia es de caracter obligatorio y solo sera valedera cuando el
estudiante permanezca el turno completo. caso contrario sera registrado como
abandono sin ser considerado en el porcentaje de asistencia. Si el estudiante
no firma la asistencia, no podra realizar ningun tipo de procedimiento

d) El estudiante que realice su practica sin haber firmado su asistencia sera

considerado y sancionado como falta leve
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e) La justificacion de la inasistencia a los laboratonos odontologicos deberan
realizarla dentro de las 24 horas, por conducto regular (direccion de la
escuela), con los argumentos y evidencias valederas que justifiquen la

inasistencia (certificado medico visado por la instancia respectiva entre otros)

Art. 25.- Del uniforme:

a) Los estudiantes deberan presentarse y realizar su practica clinica debidamente
uniformados, solo podra ingresar portando su uniforme clinico institucional caso
contrano el docente de turno puede invalidar su asistencia EI uniforme

consiste en

Chaqueta manga larga. cuello Neru. con cierre delantero en el medio color
blanco, con el logo oficial del programa de estudios en el bolsillo izquierdo
(8cm de diametro). nombre y primer apellido bordado color negro letra
mayuscula anal (no cursiva ni subrayado) y el logo de la UNA en la parte
superior de la manga derecha
- Pantalon blanco.
- Zapatos y medias blancas
- Dos gorros: uno descartable, y otro gorro de tela. Fotos (modelos)
b) No podran utilizar implementos y accesorios ajenos al uniforme descrito
anteriormente (ropa interna de colores, joyas, etc)
c) Para iniciar los procedimientos clinicos el alumno debera anadir implementos
de biosegundad (Art. 26)
d) En los cursos clinicos que impliquen el uso de quirofano, el uniforme constara
de lo siguiente: Pantalon, chaquetilla, botas, mandilon. gorro de tela color verde

quirurgico, ademas de portar el gorro y barbijo descartables

Art. 26.- De las medidas de biosegurndad

a) Antes, durante y despues de los procedimientos clinicos el estudiante debera

cumplir a cabalidad con las medidas minimas de bioseguridad

Del estudiante:

- Para iniciar los procedimientos clinicos el alumno debera portar
obligatonnamente mandilon descartable o de tela color celeste (clinicas

pediatricas con disefno), barbijo guantes y lentes de proteccion

- El alumno debera presentarse con el aseo correspondiente: ufias cortas y
Impias. varones debidamente afeitados y con el cabello corto, damas

cabello recogido y con mofiera blanca




De

Para la realizacion de actos quirurgicos debera contar con la indumentaria
correspondiente (mandilon, gorros y campos color verde y debidamente

esterilizados)

Queda terminantemente prohibido que el estudiante salga de quiréfano con
el mencionado uniforme, caso contrario se hara acreedor de una sancion

leve y se informara para que sea considerado en su evaluacion
la unidad dental:

Cada cambio de turmmo y previo al inicio del trabajo con el paciente se
verificara la proteccion con plastico Stretch Film y cobertor de tela celeste,

limpieza y desinfeccion de la escupidera y botellon de la unidad

Ademas el campo operatorio debera estar cubierto con campos

descartables de color blanco

La pieza de mano y la jeringa triple deberan estar debidamente cubiertas

con su protector plastico

Antes de cada procedimiento clinico el estudiante debera verificar las
buenas condiciones del botellon de agua de la unidad y recién podra
llenarlo de agua tratada para su uso Al finalizar sus procedimientos clinicos
debera eliminar el agua restante y procedera a la impieza y desinfeccion

del mismo asegurando las condiciones para su uso en el siguiente turno

Despues de cada procedimiento clinico el estudiante debera lavar y

desinfectar la escupidera de su sillon.

Del desecho de residuos solidos:

El desecho de residuos solidos que el estudiante produce en el turno se
realizara en el tacho de basura correspondiente a su unidad dental que
estara cublerto con una bolsa roja. dentro del mismo solo se podran
desechar material contaminado no corto punzante (guantes. gasas,
algodones, campos de trabajo. protectores plasticos y otros materiales

odontologicos contaminados)

El desecho de matenal punzo cortante (agujas. bisturi, hmas, cartuchos de

anestesia. etc ) se realizara en las cajas designadas para tal fin

El porta residuos del campo de trabajo de cada estudiante debera tener
una bolsa plastica y ser desechado dentro de la bolsa roja de su tacho de

basura al finalizar cada turno. el mismo solo podra contener maternal

contaminado de menor tamano (conos de gutapercha, conos de papel,

motitas de algodon. cinta celuloide. cufas de madera, etc) {




b) Es obligatorio que el alumno porte todo el instrumental requerido segun el
procedimiento que va a realizar, el mismo que debera en todos los casos estar
esterilizado y con su nombre grabado Queda prohibido el préstamo de

instrumental durante el desarrollo de los procedimientos clinicos.

c) Para la realizacion de cada practica el estudiante debera realizar la
esteriizacion de su instrumental en forma obligatoria, previa verificacion de la
correcta desinfeccion por el personal designado quien dara la autorizacion para
el empaquetado con papel craft contando con los respectivos marcadores
biologicos y quimicos que avalen el proceso, caso contrario sera inhabilitado

para realizar la practica respectiva

Art. 27.- Del uso de los equipos e insumos de los laboratorios odontologicos:

a) Los estudiantes son responsables de la unidad dental que se le asigna. por lo
cual deberan velar por su conservacion debiendo asumir el dano en caso de
deterioro o perdida Para el cumplimiento de ello el alumno firmara una ficha de
recepcion de conformidad de la unidad, verificando las condiciones del equipo
y firmara una letra en blanco como garantia En caso de dano el estudiante

asumira el gasto que represente la reparacion y/o reposicion de lo danado de

manera inmediata, caso contrario no podra continuar con sus procedimientos

clinicos ni podra matricularse el siguiente semestre

b) El estudiante solo podra utiizar material autorizado por el docente y entregado
por los laboratorios odontologicos, previo pago correspondiente, por ningun
motivo el estudiante podra utiizar maternal propio caso contrario sera requisado

y el estudiante sancionado previo proceso

c) Todo equipo de los laboratorios odontologicos sera recepcionado bajo cargo y
devuelto de la misma manera manteniendo las condiciones en las que fue
recepcionado, quedando terminantemente prohibido la salida de las
instalaciones de los laboratorios odontologicos y su uso sin supervision de un

docente

d) El estudiante debera devolver el equipo solicitado inmediatamente después de

haber terminado el procedimiento que implique su uso.

Art. 28.- De los procedimientos clinicos

a) Para el inicio de todo procedimiento el alumno debera solicitar autorizacion al
docente que se le designa en cada turno, dicha asignacion sera rotativa con la
finalidad de que el alumno trabaje con todos los docentes que conforman el Staff
de cada curso clinico, el estudiante no podra realizar procedimientos con otro

docente que no sea el asignado caso contrario el procedimiento sera anulado

UNIDALD DE
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b)

d)

e)

El alumno debera solicitar autorizacion para todos los procedimientos que
requieran el uso de anestesia y seran supervisados por un docente en el
momento de la aplicacion, el no cumplimiento sera sancionado como falta

moderada

El alumno solo podra iniciar un procedimiento 30 minutos antes que termine el

turno, en caso de tratamientos pulpares y exodoncias hasta 1 hora antes.

Si el alumno desea realizar una prescripcion pre o post operatoria debera

solicitar la firma del docente encargado

El estudiante debera asegurarse que todo paciente que va a tratar tenga historia
clinica estomatologica (laboratorio de diagnostico). caso contrario el paciente no

podra ser atendido y el estudiante sancionado con una falta moderada.
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f)

)

K)

n)

En casos de urgencia y pre aceptacion de pacientes se procedera al llenado de
la ‘Ficha Estomatologica de Urgencias’ la cual tendra una vigencia de 24 horas

y debera ser validada por un docente de turno

El estudiante por ningun motivo podra realizar procedimientos sin supervision

del docente el incumplimiento sera sancionado como falta moderada

Queda terminantemente prohibido realizar tratamientos odontologicos fuera de

las instalaciones de la universidad considerado como falta muy grave

La falsificacion y/o adulteracion de alguna ficha u otro documento utilizado para
el desarrollo de los cursos clinicos (historias clinicas, fichas e instrumentos de
evaluacion. recibos. etc) es considerada falta muy grave siendo el alumno

sancionado despues del debido proceso

El estudiante es responsable de que sus pacientes esperen en el lugar
asignado para ello (sala de espera) evitando que sus pacientes deambulen por
otros ambientes de los laboratorios odontologicos En caso del trabajo con
ninos solo se permitira el iIngreso de una persona responsable del menor si el

caso lo amenta, siendo esto autorizado por el docente de turno.

Debera establecer el presupuesto aproximado. que deberia pagar el paciente
segun el plan de tratamiento y la tanfa vigente, asi como, indicar el tiempo

aproximado que duraria el tratamiento con los detalles del mismo

Presentar al docente-instructor la ficha para el registro de cada etapa del
tratamiento, segun histonia clinica. el cual no podra ser variado, salvo con el
analisis y autorizacion del docente y que debera constar en la historia clinica,

caso contrario ser considerada falta moderada

Las fichas reposaran en el archivo respectivo de los laboratorios odontologicos,

y deberan tener la copia del DNI del paciente.

Cumplir los trabajos asignados dentro de cada ciclo lectivo al que corresponde

la matricula

Para la ejecucion de los tratamientos odontologicos, el estudiante solicitara la

supervision y autorizacion del docente, tanto para en el inicio como para solicitar
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p)

q)

r

s)

)

X)

aa)

bb)

material previa presentacion de recibo de pago del 50% del presupuesto

establecido

El estudiante que sea encontrado trabajando sin presupuesto aperturado con el

50%, sera sancionado como falta moderada.

En el caso que el estudiante este realizando un procedimiento clinico sin
autorizacion o sin contar con la supervision del docente del area que se

encuentre de turno, sera sancionado como falta grave.

No se podran utilizar matenales que no figuran en la autorizacion Siendo

considerada como falta moderada

La ultima entrega de maternial y equipos (lamparas led, etc) sera con 30 minutos

antes del téermino del turno

Todo material odontologico ajeno a la clinica sera requisado sin opcion a

reclamos.

Las radiografias solo se tomaran con la ficha debidamente llenada y con
autorizacion del docente de turno. debera tener el numero de Historia Clinica. y
recibo de cancelacion, y seran tomadas por los estudiantes de turnc en el
respectivo servicio, en el caso de no haber un turno asignado seran realizadas
bajo supervision del docente que solicita la radiografia durante el turmno

respectivo

Las repeticiones de toma de radiografias deberan contar con autorizacion del
docente encargado y su recibo de cancelacion, caso contrario se considera

falta moderada
Las radiografias deberan adjuntarse a la Historia Clinica del paciente

La Histornia Climica del area de diagnostico sera devuelta al responsable de cada
turno para su control y evaluacion, hasta la proxima cita, por ningun motivo la
Historia Clinica debera salir fuera de los laboratorios odontologicos, ni podra ser

duplicada o fotocopiada, caso contrario es considerada falta moderada.

El estudiante no podra hacer cobros adicionales a los pacientes por ningun

concepto, a excepcion de los costos por servicio de laboratorio dental,

Responsabilizarse del pago de los tratamientos realizados al paciente
El pago de los valores acreditara al estudiante para validar sus calificaciones

Notificar al docente asistencial y al coordinador la desercion del paciente, a fin

de que se registre la misma y se le asigne un nuevo paciente.




cc) Los estudiantes no podran negarse a la asignacion y atencion de pacientes,
sea de parte de los docentes asistenciales o por parte de la coordinacion Si el
estudiante se negara a cumplir con lo indicado. se registrara el incumplimiento
de las actividades clinicas y sera considerado como falta leve lo que se dara a

conocer al érgano competente

dd) El hurto es considerado falta grave en todas sus dimensiones. tras comprobarse el

mismo. el estudiante sera sancionado previo proceso sin justificacion alguna.

ee) Los estudiantes que perjudiquen el normal desarrollo de las actividades
academicas de los laboratorios odontologicos seran sometidos a proceso y

sancionados segun corresponda

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Art. 29.- E| personal administrativo tecnico y de servicio asignado a los laboratorios
odontologicos. cumplira sus trabajos especificos segun las instrucciones que imparta
la Direccion del programa de estudios de odontologia de la UNA Laborara dentro del

horario que la Institucion establezca

Art. 30.- La labor administrativa en los laboratorios odontologicos esta en funcion de

los objetivos academicos y debe responder a los criterios de calidad y competitividad.

Art. 31.- El personal administrativo son los trabajadores encargados de desarrollar
funciones de apoyo en los laboratorios odontologicos jerarquicamente dependen del

Administrador y este del Director de la Escuela, debera estar conformado por

Un administrador
- Licenciado en enfermeria

- Un auxihar de secretaria

- Tecnico laboratorista y de mantenimiento
Tecnico en caja
Tecnico en almacen
Tecnico en protesis dental
Tecnico radiologo

- Tecnico en segundad

- Personal en proveeduria de material

- Personal del area de esterilizacion
Personal del centro de admision y archivo

Personal de limpieza




Art. 32.- Son obligaciones generales del personal administrativo:

a)

Permanecer en sus puestos de trabajo y seqgun horario para brindar la atencion
que demande el docente-instructor para la atencion del paciente, asi como los
estudiantes que realizan la actividad

Cumplir con las normas de bioseguridad y principios bioeticos que demanda el
desempeno del cargo

Estar correctamente uniformados, con la siguiente vestimenta de trabajo:

Pantalon de vestir color oscuro (negro o azul marino)

- Zapatos de vestir negros

- Camisa blanca, manga larga (varones). blusa blanca (mujeres)

- Corbata institucional (varones) bufanda institucional (mujeres)

- Guardapolvo color azul marino, con el logo del Programa de Estudios en el
bolsillo izquierdo. y el logo de la UNA en la parte superior de la manga

derecha

Todas las demas que por disposicion de los organismos o autoridades de la

Facultad se le encarguen

Art. 33.- Del Administrador. el puesto de administrador aparte de ser una posicion

representativa tiene un alto grado de responsabilidad y tiene obligaciones operativas,

por ende, la persona que ocupe este puesto debe tener basicamente dos aptitudes

principales la de alto sentido de responsabilidad y la de ser emprendedor, de

preferencia con experencia en gestion en servicios de salud Las principales funciones

y actividades que tiene el administrador seran

a)

f)
g)

Administrar. supervisar y controlar el uso eficiente de los recursos humanos,
financieros y bienes asignados a los laboratorios odontologicos

Proponer la contratacion. promocion y reubicacion del personal a su cargo en
coordinacion con el coordinador de los laboratorios odontologicos, el director
del programa de estudios y elevar al jefe de administracion de la UNA.
Monitoreo de procesos contables de la clinica, consolidando la informacion
mensual de los laboratorios odontologicos

Realizar el seguimiento a los estados financieros. ingresos, egresos y saldos
de los laboratorios odontologicos.

Planificar los cronoegramas de mantenimiento de equipos

Elaborar informes de apoyo al coordinador de los laboratorios odontologicos

Actualizar anualmente el inventario patnmonial de los bienes y enseres

asignados a los laboratorios odontologicos, proporcionando renovacion e

implementacion de estos



h)

))

k)

m)

n)

0)

p)

q)
r

s)

b

Proveer de informacion oportuna de las acciones administrativas de los
laboratorios odontologicos a la administracion de la UNA y a la direccion del
programa de estudios de odontologia

Coordinar y gestionar acciones administrativas inherentes a los laboratorios
odontologicos con las areas de accion dependencias y de gestion de la UNA
Estimar y proponer el plan operativo anual de los laboratorios odontologicos
Revision y actualizacion de convenios y seguros

Programar y supervisar las reparaciones y mantenimiento de la infraestructura,
los equipos y demas enseres de los laboratorios odontologicos

Realizar tramites en general relacionados al funcionamiento de los laboratorios
odontologicos.

Realizar cotizaciones de insumos, instrumentos y equipos. viabilizando su
adquisicion

Revision y control del consumo de material odontologico y otros insumos

Gestionar. recabar programar. ejecutar e informar el manejo de la caja chica
de los laboratorios odontologicos

Elaborar la memoria anual de la clinica odontologica

Entregar bajo Inventano y/o cargo a quien corresponda todo equipo.
instrumental y demas que estén bajo responsabilidad de los empleados
asistentes, para su respectivo uso, a fin de establecer las responsabilidades del
caso por deterioro o perdida

Verfficar que los instrumentos y equipos de los laboratorios odontologicos no
salgan de sus ambientes

Otras funciones de su competencia

Art. 34.- Auxihar de secretana, desarrolla las siguientes actividades

a)

D)

c)

d)

e)

f)
9)

Recepciona y registra la correspondencia y documentacion recibida de las
diversas unidades academicas de la universidad

Organiza la documentacion recibida y efectuar el despacho

Toma dictados y digita los documentos o correspondencias solicitados por el
Coordinador de los laboratorios odontologicos

Efectua la redaccion de los documentos o correspondencias de acuerdo a las
indicaciones verbales o escritas del coordinador de los laboratorios
odontologicos

Distribuye y da tramite a la documentacion recibida o emitida de acuerdo al
proveido del coordinador de los laboratorios odontologicos

Proporciona apoyo secretarial al coordinador de los laboratorios odontologicos
Efectua el seguimiento de los expedientes y documentos tramitados a los

unidades academicas. y administrativas de la Universidad. informando




periodicamente la situacion de las mismas al coordinador de los laboratorios
odontologicos

h) Administra la agenda de reuniones de trabajo al coordinador de los laboratorios
odontologicos

i) Organiza el archivo de la documentacion emitida y recibida, informando al
coordinador de los laboratorios odontologicos

;) Genera el pedido de utiles de escritorio para los laboratorios odontologicos,
tramitar su aprobacion y solicitar su atencion respectiva a la Unidad de
Abastecimientos

k) Apoyay asiste en la recopilacion de informacion. redaccion e impresion del
informe de memoria anual de los laboratorios odontologicos

I) Realiza el requenmiento de materiales e insumos correspondiente a su
dependencia para ser considerado en el plan operativo institucional (POI).

m) Mantener al dia la correspondencia

n) Desempefa las demas funciones afines que le asigne el Coordinador de |a los

laboratorios odontologicos, en el ambito de su competencia

Art.35.- De la licenciada en enfermeria

a) Observar y monitorizar el estado general de los pacientes, asi como estar
pendiente de cualquier tipo de cambio que pueda sufrir, para informar al
docente de turno

b) Administrar medicacion al paciente segun las indicaciones del docente
responsable

c) Verificar las labores de triaje realizadas en los pacientes que acuden a los
laboratorios odontologicos

d) Verificar la preparacion previa del paciente antes de las intervenciones
quirurgicas.

e) Monitorizar al paciente antes, durante y despues de los procedimientos
quirurgicos

f)  Venficar el cumplimiento de las condiciones de bioseguridad dentro de todos
los ambientes de los laboratorios odontologicos

g) Supervisar las labores realizadas en el area de esterilizacion

Art. 36.- Del tecnico de laboratorio y mantenimiento

a) Cumplir las politicas internas de clinica, reglamentos. protocolos, normas y
disposiciones establecidas en el ambito de su competencia
b) Cuidar y mantener los equipos e instrumentos de laboratorio a su cargo.

debiendo tener el inventario respectivo actualizado




c)

Supervisar y orientar al alumno en el uso de los equipos e instrumentos de los

laboratorios odontologicos
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