
Puno, 23 de octubre, del 2025

VISTOS:
El OFICIO N° 550-2025-D-FICA-UNA de fecha 20 de agosto del 2025, emitido por el Decano de la Facultad de Ingeniería Civil y 
Arquitectura; y, el MEMORANDUM N° 1069-2025-SG-UNA-PUNO (07-10-2025) emitido por Secretaría General de esta Casa Superior 
de Estudios, referidos a la propuesta y aprobación de los Reglamentos de la Escuela Profesional de Ciencias Físicos Matemáticas de 
la Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura UNA-PUNO;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional del Altiplano - Puno se rige por las disposiciones contenidas en la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto 
y normas administrativas internas; goza de autonomía en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y económico, 
que debe ser ejercida de acuerdo a lo previsto en el Art. 18° de la Constitución Política del Estado y Leyes de la República, para el 
cumplimiento de los fines y objetivos institucionales;

Que, de la revisión del presente expediente administrativo, se tiene que mediante Resolución de Decanato N° 1226-2024-D-FICA- 
UNA-PUNO (11-12-2024), se aprobó, el Reglamento de Uso de Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Ciencias Físicos 
Matemáticas de la Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura, documento que servirá como instrumento regulador de atención al 
usuario, el mismo que consta de 16 folios;

e, mediante Resolución de Decanato N° 1227-2024-D-FICA-UNA-PUNO (11-12-2024), se aprobó, el Reglamento del Uso de 
, yg-pboratorio de Cómputo de la Escuela Profesional de Ciencias Físicos Matemáticas de la Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura, 
P/%ocumento que servirá como instrumento regulador de atención al usuario, el mismo que consta de 14 folios;

Que, con Resolución de Decanato N° 1228-2024-D-FICA-UNA-PUNO (11-12-2024), se aprobó, el Reglamento del Uso de Laboratorio 
de Física de la Escuela Profesional de Ciencias Físicos Matemáticas de la Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura, documento que
servirá como instrumento regulador de atención al usuario, el mismo que consta de 25 folios;

Que, por Resolución de Decanato N° 1229-2024-D-FICA-UNA-PUNO (11-12-2024), se aprobó, el Reglamento de Prácticas Pre 
Profesionales de la Escuela Profesional de Ciencias Físicos Matemáticas de la Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura, documento 
que servirá como instrumento regulador de atención al usuario, el mismo que consta de 20 folios;

Que, la Sub Unidad de Modernización, ha emitido el INFORME N° 1396-2025-SM-UPM-OPP-UNA-P (01-09-2025), de cuyo contenido 
opina que, la Sub Unidad de Modernización concluye que, el contenido de forma de los 04 Reglamentos remitidos por el Decano de la 
Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura, son concordantes con las normas internas de elaboración de reglamentos. Por tanto, esta 
Subunidad, sugiere que el expediente debe continuar con el procedimiento regular para su aprobación. A través de la Oficina de 
Asesoría Jurídica ha evacuado su opinión según el INFORME LEGAL N° 1854-2025-OAJ-UNA-PUNO (15-09-2025), concluyendo que 
es procedente aprobar la propuesta solicitada por la Facultad de Ingeniería Civil y Arquitectura de la UNA-PUNO, materia de la 
presente;

Que, la elaboración y/o actualización de reglamentos internos en la UNA-PUNO, está normado por Resolución Rectoral N° 1450-2018- 
R-UNA, que aprueba la Directiva N° 004-2018-OR-OGPD-UNA, denominada “Normas para la elaboración, actualización y aprobación 
de reglamentos en la UNA-PUNO*. La finalidad es estandarizar la estructura del contenido de los reglamentos que presentan las 
distintas unidades operativas de la UNA PUNO;

Que, según el numeral 1.1 del Art. IV del Título Preliminar del Texto Único Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo 

General, el Principio de Legalidad señala que: "Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitución, la Ley y 
al derecho, dentro de las facultades, que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines que les fueron conferidas", 

< \Que, así también, el Art. 93° del Estatuto Universitario de la UNA PUNO, señala en su numeral 93.2 como una de las atribuciones del 
"Lkonsejo Universitario, lo siguiente: ‘Aprobar el Reglamento de Organización y Funciones, el Reglamento de Elecciones y otros 

glamentos de la Universidad, así como vigilar su cumplimiento"', 

stando a la documentación sustentatoria que forma parte de la presente Resolución; a los OFICIOS Nros.: 367, 372 373 y 374-2024- 
D-EPCFM-FICA-UNA-PUNO emitido por el Director de la Escuela Profesional de Ciencias Físico Matemáticas de la Facultad de 
Ingeniería Civil y Arquitectura de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno; en concordancia con el INFORME LEGAL N° 1854- 
2025-OAJ-UNA-PUNO (15-09-2025), evacuado por la Oficina de Asesoría Jurídica UNA-Puno; y, acorde con el MEMORANDUM N° 
1069-2025-SG-UNA-PUNO emitido por Secretaría General de la UNA-PUNO; y,

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la Resolución de 
Asamblea Universitaria N° 009-2021-AU-UNA;

De conformidad, con lo aprobado en el Consejo Universitario en Sesión Extraordinaria realizada en fecha 02 de octubre del 2025; 
...III



SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en vía de regularización, los REGLAMENTOS DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE 
CIENCIAS FÍSICOS MATEMÁTICAS DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA de la Universidad 
Nacional del Altiplano de Puno, acorde con los fundamentos descritos en la parte considerativa de la presente Resolución; conforme al 
siguiente detalle:

REGLAMENTO DE USO DE BIBLIOTECA ESPECIALIZADA, el mismo que consta de V Títulos, 37 Artículos, 02 
Disposiciones Complementarias, 02 Disposiciones Finales y Anexos.

REGLAMENTO DEL USO DE LABORATORIO DE CÓMPUTO, el mismo que consta de III Títulos, 44 Artículos, 02 

Disposiciones Transitorias, 01 Disposición Final y 03 Anexos.
- REGLAMENTO DEL USO DE LABORATORIO DE FÍSICA, el mismo que consta de IV Títulos, XX Capítulos, 01 

Disposiciones Complementarias Finales y Anexos / Formatos.
- REGLAMENTO DE PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALES, el mismo que consta de VI Títulos, 02 Disposiciones 

Transitorias, 01 Disposiciones Finales y 07 Anexos.

Artículo Segundo.- DISPONER, la publicación de la presente Resolución en el Portal Institucional de la Universidad Nacional del 
Altiplano de Puno.

Artículo Tercero.- NOTIFICAR, el presente acto administrativo al Vicerrectorado Académico, la Dirección General de Administración, 
la Dirección de Gestión Académica, la respectiva Facultad y demás dependencias correspondientes de la institución, quedan

ESCUELA PROFESIONAL DE Ciencias Físico Matemáticas
* FACULTAD, Portal de Transparencia
* Unidad de Planeamiento y Modernización - UNA PUNO
* Archivo/2025
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REGLAMENTO DEL SISTEMA DE USO DE LA BIBLIOTECA 

ESPECIALIZADA DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE CS. FISICO 
MATEMATICAS 

VERSIÓN No. 02

TITULO I

GENERALIDADES

CAPITULO I

OBJETIVO, FINALIDAD, BASE LEGAL Y ALCANCE
Objetivos

Art. 01°. Establecer las normas y procedimientos del uso de actividades de la biblioteca 
especializada de la Escuela Profesional de Ciencias de Físico Matemáticas con 
sus programas:

a) Programa de Estudios de Ciencia Físico Matemáticas: Matemáticas.
b) Programa de Estudios de Ciencia Físico Matemáticas: Física.

De la Universidad Nacional del Altiplano de Puno tiene los siguientes objetivos.

a) Objetivo General:
Promover y normar el uso equitativo de los recursos bibliográficos físicos y 
digitales de la biblioteca especializada.

b) Objetivos específicos:
■ Aplicar criterios académicos en la planificación y prestación de los 

servicios bibliotecarios de la biblioteca, buscando la actualización y 
mejora permanente de su acervo, cualitativa y cuantitativamente.

■ Permitir que el mayor número de docentes, estudiantes, egresados, 
personal administrativo y otros puedan acceder correctamente a dichos 
servicios.

Finalidad

Art. 02°. La finalidad es promover el uso eficiente en los diferentes servicios que brinda 
la Biblioteca especializada de la E.P. Cs. Físico Matemáticas con sus dos 
programas de estudios, con el propósito de contribuir en la mejor formación 
profesional y desarrollo de la excelencia académica de los estudiantes, de 
conformidad con el Reglamento General del sistema de Bibliotecas de la 
Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

Base Legal

Art. 03°. Las disposiciones que conforman la base legal de este reglamento son:
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■ Ley Universitaria, Ley N° 30220.
■ Ley de Sistema Nacional de Bibliotecas, Ley N° 30034.
• Reglamento de Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas 

aprobado mediante Decreto Supremo N° 002-2014-MC.
• Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnología e 

Innovación del Acceso Abierto, Ley N° 30035.
• Reglamento de la Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional 

Digital de Ciencia, Tecnología e Innovación del Acceso Abierto, aprobado 
mediante Decreto Supremo N° 006-2015-PCM.

■ Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano 2023.
" Reglamento del sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del 

Altiplano - PUNO, aprobado por resolución rectoral 3084-2023-R-UNA.
Alcance

Art 04°. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento alcanzan a todos el 
personal administrativo y usuarios de la Biblioteca especializada de E.P. Cs. 
Físico Matemáticas con sus dos programas de estudios de la Universidad 
Nacional del Altiplano - Puno.

TITULO II 

DISPOSICIONES GENERALES 
CAPITULO II 

FUNCIONES Y HORARIO DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA

Art. 05°. Son funciones de la Biblioteca especializada las siguientes:

a) Proporcionar los servicios bibliotecarios de manera eficiente y oportuna a la 
comunidad estudiantil de E.P. Cs. Físico Matemáticas con sus dos 
programas de estudios, y usuarios externos.

b) Brindar una atención preferente a los estudiantes de E.P. Cs. Físico 
Matemáticas con sus dos programas de estudios, con respeto y prontitud, 
teniendo por concepto la eficiencia y la calidad en el servicio.

c) Publicar en lugar visible, los nuevos textos y libros de consulta y demás 
documentación que la Biblioteca especializada ha adquirido.

d) Brindar la atención de la biblioteca virtual especializada.
e) Mejoramiento permanente de la calidad en el servicio en la documentación 

bibliográfica y guardar el debido respeto y consideración a los usuarios, 
mejorando día a día la calidad de sus servicios y actuar de acuerdo al 
presente reglamento.

f) Vigilar por el buen uso de los equipos, mobiliario y enseres de la sala de 
lectura y de la biblioteca.

Art. 06°. Son funciones del Coordinador de la biblioteca especializada las siguientes:



Universidad Nacional Del Altiplano - Puno
FACULTAD DE INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA

ESCUELA PROFESIONAL DE CIENCIAS FÍSICO MATEMÁTICAS

a) Hacer cumplir el presente reglamento.

b) Supervisar la labor del personal de la Biblioteca especializada.

c) Renovación y adquisición de material bibliográfico a las instancias 
respectivas, previa solicitud a los docentes de la E. P. Ciencias Físico 
Matemáticas.

d) Coordinar con la Biblioteca Central para la capacitación del personal de la 
Biblioteca especializada.

e) Informar al Director y al Decano de las faltas graves de los usuarios y de los 
docentes que no devuelvan el material bibliográfico.

Art. 07°. Son las responsabilidades del personal de la Biblioteca especializada las 
siguientes:

a) Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

b) Administrar la Biblioteca especializada.

c) Registrar y catalogar el material bibliográfico.

d) Informar las incidencias al Coordinador de la Biblioteca especializada.

e) Velar los bienes de la Biblioteca especializada.

f) Prohibir el ingreso de personas ajenas a la comunidad universitaria.

g) Hacer un informe al final del semestre académico al Coordinador de la 
Biblioteca especializada.

Art. 08°. El horario de atención es de lunes a viernes de 8:30 am. a 02:00 pm, salvo causas 
de fuerza mayor. En tal caso se colocará un aviso informativo en la puerta de la 
Biblioteca.

TITULO III 
DISPOSICIONES ESPECÍFICAS 

CAPITULO III

DE LOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS Y RECURSOS PATRIMONIALES

Art. 09°. El fondo bibliográfico de la biblioteca especializada está formado por todo el 
material bibliográfico con los que cuenta la E.P. de Ciencias Físico Matemáticas 
de la UNA - Puno y que están organizados según características especiales. 
Considerados como propiedad de la Universidad y considerados bienes del 
Estado y deben ser gestionados, preservados para las necesidades de la E.P. Cs. 
Físico Matemáticas con sus dos programas de estudios y de la comunidad 
universitaria.

Art. 10°. La Biblioteca especializada cuenta con los siguientes recursos de información:
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a) Impresos: Libros, revistas, diarios, proyectos, tesis, monografías, informes, 
mapas y otros.

b) Electrónicos: Libros, revistas, diarios, proyectos e informes entre otros.
c) Materiales Audiovisuales: Programas en DVD, CD ROM, u otras formas 

de archivo multimedia.
d) Base de Datos virtuales (Biblioteca Virtual): Fuentes de información a las 

cuales se accede mediante el uso de equipos informáticos y utilizando las 
redes de comunicación.

e) Repositorio: Compilación de la publicaciones, tesis y revistas de la 
universidad a texto completo.

Los materiales antes mencionados tienen diferentes condiciones de uso y el 
préstamo a domicilio depende de sus características y disponibilidad.

Art. 1 Io. El descarte u obsolescencia de cualquier material documental dependerá de su 
frecuencia de uso y la vigencia de su contenido. El Coordinador de Biblioteca 
especializada informará periódicamente al Director de la Escuela, sobre la 
relación de libros y documentos obsoletos para su baja del SIGB e inventario. Se 
ajustará a la Directiva de Descarte N° 001-2021-D-DB-VRACAD-UNA P - 
Procedimiento de Descarte de Material Bibliográfico Documental del Sistema 
de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano Puno - (aprobada con 
R.R. N°1942-2021-R-UNA)

Art. 12°. El Material documental dependerá de su frecuencia de uso y la vigencia de su 
contenido. El Coordinador de la Biblioteca informará periódicamente al Director 
de Estudios sobre la relación de libros y documentos obsoletos para su baja en 
inventario y patrimonio.

Art. 13°. La biblioteca especializada cuenta con el equipamiento de mobiliario, cabinas, y 
demás enseres bibliotecarios, será de uso y responsabilidad del personal técnico 
operativo especializado y del Coordinador de la Biblioteca especializada, 
cuidando que los usuarios no los dañen y de suceder, hacer que los repongan en 
las mismas características o mejores, bajo sanción tipificada en el Capítulo VIL

CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA DE LA BIBLIOTECA

Art. 14°. De la designación del Coordinador de la Biblioteca Especializada.

a) El coordinador de Biblioteca será un docente ordinario, elegido en reunión 
de docentes del departamento académico de la E.P de Cs. Físico 
Matemáticas por un periodo de un año académico, pudiendo ampliarse por 
un año académico como máximo.

b) El Coordinador de Biblioteca dependerá académicamente del Director de la



Universidad Nacional Del Altiplano - Puno
FACULTAD DE INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA

ESCUELA PROFESIONAL DE CIENCIAS FÍSICO MATEMÁTICAS

Escuela Profesional de Cs. Físico Matemáticas, y funcionalmente del 
Coordinador de Bibliotecas de la F1CA.

Art. 15°. Del uso del Reglamento

a) El presente Reglamento será de uso obligatorio del personal técnico 
bibliotecario, del Coordinador de la Biblioteca Especializada y de todos los 
usuarios, sean internos o externos. El personal de la biblioteca colaborará 
vigilando la observancia de las disposiciones del mismo.

b) El incumplimiento de cualquiera de los artículos de este reglamento por 
parte del personal técnico bibliotecario y por los usuarios, será sancionando 
conforme lo estipulado en el Capítulo Vil del presente Reglamento.

c) Por incumplimiento a las disposiciones del presente reglamento, de parte del 
técnico bibliotecario, será sancionado de acuerdo a la gravedad de la falta, 
previo los procedimientos, dispuesto por D. Legislativo N° 276 y su 
reglamento 005-90-PCM.

CAPITULO V
DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACIÓN

Art. 16°. Para poder utilizar el servicio de la biblioteca, se deberá tomar en cuenta uno de 
los siguientes documentos de identificación:

a) Carné de Lector emitida por la Biblioteca Central de la Universidad 
Nacional del Altiplano - Puno.

b) Camé Universitario.
c) Ficha de matrícula original, previa constatación con el Documento Nacional 

de identidad (para atención en ventanilla).

CAPITULO VI

DE LOS USUARIOS Y REQUISITOS DEL USO

Art. 17°. Son considerados usuarios de la Biblioteca especializada de la E.P. Cs. Físico 
Matemáticas con sus dos programas de estudios, los estudiantes, docentes, 
personal administrativo, estudiantes de otras universidades y personas que estén 
realizando trabajos de investigación.

Art. 18°. Los usuarios de la Biblioteca especializada se dividen en:

• Usuarios Internos y
❖ Usuarios Externos
a) Están considerados dentro de la categoría de usuarios internos:

■ Estudiantes de pregrado matriculados en el semestre académico vigente 
en la Escuela Profesional de Ciencias Físico Matemáticas de la UNA- 
Puno.
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- Docentes del Departamento Académico de Ciencias Físico 
Matemáticas.

■ Personal administrativo de la Escuela Profesional de Ciencias Físico 
Matemáticas.

b) Están considerados dentro de la categoría de usuarios externos:
• Estudiantes no matriculados en el semestre académico vigente.
■ Estudiantes, docentes visitantes y público en general que no son parte de 

la E.P. Cs. Físico Matemáticas, que estén realizando trabajos de 
investigación debidamente registrados como lector visitante, con las 
limitaciones que el presente Reglamento establezca.

Art. 19°. Del préstamo de libros

a) I odos los préstamos de libros o documentos a domicilio, para todos los 
usuarios de la Biblioteca de la E.P. Cs. Físico Matemáticas con sus dos 
programas de estudios será previo llenado del formato correspondiente 
(ANEXO 01).

b) El material de la Biblioteca especializada puede ser consultado en la sala de 
lectura sin censura ni discriminación alguna.

c) El préstamo fuera de la Sala de Lectura será por un máximo de 01 hora sin 
otro requisito que su código de usuario.

d) Si el préstamo fuera por más de una hora, se requiere la autorización del 
Coordinador de la Biblioteca Especializada y el llenado del formato en 
ANEXO 01.

e) En caso de ser usuario externo podrá hacerlo mediante la autorización del 
Coordinador de Biblioteca y el visto bueno de la Dirección de Estudios.

f) l odo Préstamo en la Sala de Lectura es personal e intransferible.

Art. 20°. El registro con el código de USUARIO, podrá ser renovado permanentemente a 
solicitud del interesado, previa verificación de su documento de identidad.

CAPITULO Vil
DE LOS SERVICIOS

Art. 21°. Préstamo a domicilio de los textos de la biblioteca especializada.

a) Los préstamos son personales.
b) El tiempo de préstamo es de cuarenta y ocho (48) horas, hasta un máximo 

de un material bibliográfico.
c) El préstamo de libros o documentos a domicilio es restringido, pudiendo 

hacerse solo con los ejemplares que cuentan con varias unidades.
d) La fecha límite de devolución de los materiales bibliográficos se informa al
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usuario en el momento de realizarse el préstamo.
e) Durante los periodos de feriados largos y/o hechos imprevistos en el campus 

universitario, se realizarán préstamos de mayor duración, los cuales se 
justificarán previamente.

D No se otorgarán libros o documentos a domicilio si son: colecciones en 
tomos, obras raras, valiosas o antiguas, ediciones agotadas, tesis u otros, 
cuya recuperabilidad, en caso de pérdida sea imposible.

Art. 22°. Préstamo en sala

a) Es aquel que permite el acceso a los recursos bibliográficos durante el día. 
Para solicitar el material documental, el Usuario previamente codificado, 
llenará en una papeleta bibliográfica (Anexo 2), su requerimiento 
bibliográfico por título o autor, el que será introducido en el software 
administrativo correspondiente. Solo podrá solicitar un libro o documento a 
la vez. Para tal efecto, el personal técnico bibliotecario deberá proveer el 
catálogo de fichas de inscripción bibliográfica física y virtual.

b) Si el estudiante no encontrase un libro o documento pedirá orientación al 
personal técnico bibliotecario, que tiene la obligación de responder al 
requerimiento.

c) El préstamo de tesis, revistas a alumnos, docentes visitantes y público en 
general será exclusivamente en sala.

Art. 23°. Espacios de estudios de los usuarios

a) Tienen acceso a estos espacios las autoridades, docentes, estudiantes, 

egresados y administrativos de la E. P. de Cs. Físico Matemáticas con 

sus programas de estudios de la UNA - Puno.

b) El uso del espacio es sólo para usuarios, en el horario de atención de la

Biblioteca especializada.

CAPITULO VIII

DE LAS RESPONSABILIDADES DEL USUARIO

Art. 24°. Preservación de los Fondos bibliográficos

El fondo bibliográfico de la Biblioteca especializada es de propiedad de la 
Universidad Nacional del Altiplano - Puno y debe ser preservado para las 
necesidades de la E. P. de Cs. Físico Matemáticas y de la comunidad 
universitaria.

Art. 25°. Derechos de autor
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El uso del material bibliográfico se rige respetando los principios que afirman 
los derechos morales y patrimoniales que la ley concede a los autores.

Art. 26°. Es responsabilidad del usuario en relación a los fondos bibliográficos o 
colecciones:

a) Registrar el préstamo del material bibliográfico antes de salir de la 
Biblioteca especializada.

b) Revisar y verificar que el material que se le entregue se encuentre en 
buenas condiciones antes de retirarlo de la Biblioteca especializada.

c) Informar al personal si encuentra algún daño o deterioro en los materiales 
al momento del préstamo. De no hacerlo el usuario asumirá la 
responsabilidad del estado de los mismos.

d) Conservar debidamente el material bibliográfico (no realizar daños 
físicos, escrituras, resaltados, apuntes y otros).

e) Colaborar con el uso equitativo devolviendo el material en los plazos de 
entrega indicados, para no perjudicar a otros usuarios.

0 Reportar y reponer el material bibliográfico en caso de pérdida o 
deterioro (previa evaluación y autorización del Coordinador de 
Biblioteca especializada de la E. P. de Cs. Físico Matemáticas).

g) Está prohibida la reproducción parcial o total del material bibliográfico 
de la biblioteca, según derechos de autor, Artículo 25.

Art. 27°. La conducta de los usuarios en la instalación de la Biblioteca especializada, por 

respeto a los usuarios que estudian en la biblioteca y para evitar interferir en su 

concentración, se debe tener en cuenta las siguientes disposiciones:

a) No hacer ruido en la instalación de la Biblioteca especializada.
b) Mantener en modo silencio el teléfono móvil durante la permanencia en 

la Biblioteca especializada.
c) Abstenerse de fumar, conforme al artículo 3.1 de la Ley N° 28705 “Ley 

General para la Prevención y Control de los Riesgos del Consumo del 
Tabaco”.

d) No ingerir alimentos dentro de las instalaciones de la Biblioteca 
especializada.

e) Mostrar sus pertenencias al ingresar o salir de la Biblioteca especializada 
cuando el personal bibliotecario lo solicite.

0 La Biblioteca especializada no se responsabilizará por la pérdida y/o 
descuido de sus pertenencias personales al interior de las instalaciones.

g) Abstenerse de trasladar el mobiliario o equipamiento de donde se 
encuentre, a otro lugar.

h) No dañar los equipos y mobiliario de la Biblioteca especializada.
i) El personal de la Biblioteca especializada, acreditándose previamente, 

está autorizado para solicitar identificación y dar indicaciones a cualquier
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usuario que incumpla las normas consignadas en el presente reglamento.

CAPITULO IX

DE LAS SANCIONES

Art. 28°. Suspensión de la prestación

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente reglamento, 
por parte del usuario infractor, facultará en primera instancia al Coordinador de 
la Biblioteca Especializada, en segunda instancia al director de estudios de la 
Escuela Profesional Cs. Físico Matemáticas a adoptar las medidas 
administrativas correspondientes de suspensión de prestación del servicio 
durante el número de días que el presente reglamento determine, con copia al 
decano de la Facultad. Para tal efecto, el Coordinador de Biblioteca elevará el 
pedido de sanción al director de estudios, quien comunicará la sanción al 
infractor, con copia al Decanato para su conocimiento.

Art 29°. Del comportamiento del usuario

El usuario que contraviniese el artículo 27 será primeramente advertido por el 
personal técnico bibliotecario, de persistir en su actitud, será retirado de la sala 
de lectura, anotando en su registro de usuario, la falta cometida. De repetirse esa 
falta por tres veces continuas o cinco alternas, se le suspenderá el uso de la 
Biblioteca Especializada por un semestre académico.

Art. 30°. Del cuidado del material bibliográfico

El usuario que mutile, subraye o maltrate cualquier material propiedad de la 
biblioteca, será responsable de reponerlo con un ejemplar de la misma edición o 
actual, y se le suspenderán los servicios por un máximo de un semestre 
académico.

Art. 31°. Del préstamo

El usuario que llevase libros a domicilio y no los devolviese en el tiempo 
estipulado, se le suspenderá el servicio por un mes académico, y de ser 
reincidente, perderá definitivamente ese derecho.

Art. 32°. De las restricciones

a) El usuario que sin autorización llevase obras de la biblioteca, fuera de la sala 
de lectura, se le aplicará la suspensión de una semana académica, de 
reincidir en la falta se le suspenderá la atención por un mes, y si continua 
con su falta, se le suspenderá por todo el semestre académico.

b) Si el usuario fotocopiase el material bibliográfico sin autorización y 
vulnerando los derechos del autor, será sancionado con suspensión del
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servicio por un mes, si reincide por un semestre académico, y si vuelve a 
reincidir, se le suspenderá por un año académico.

Art. 33°. Del Registro de Sanciones

a) Las sanciones aplicadas a los usuarios serán registradas en su ficha de 
USUARIO, en el software administrativo de la Biblioteca especializada, 
la misma que a criterio del Coordinador de la Biblioteca especializada 
podrá ser publicada, cuando haya reincidencia o se niegue a cumplir con 
las sanciones impuestas.

b) El desconocimiento del presente reglamento no exenta su aplicación a 
ninguno de los usuarios. El reglamento debe ser publicado en lugar 
visible de la biblioteca, antes del inicio de las labores académicas.

c) El personal técnico bibliotecario, informará oportunamente a la Jefatura 
de Biblioteca, respecto a los morosos, deudores de libros y sancionados.

CAPITULO X

DE LAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Art. 34°. Medidas administrativas

Por los días de retraso en la devolución de cada material bibliográfico se aplicará 
la multa que se consigna en el Anexo 03 del presente Reglamento.

Art. 35°. Reposición del material bibliográfico

a) Toda pérdida, daño o deterioro de material bibliográfico deberá ser 
reportada a la Biblioteca. El usuario deberá firmar un formulario de 
compromiso para la reposición con un libro del mismo tema, cantidad de 
páginas o más, edición actual, original. La reposición no podrá exceder 
de dos meses y dentro del semestre académico en el que haya sucedido 
el hecho.

b) Mientras ello no ocurra, el usuario permanecerá suspendido en el 
Catálogo Electrónico del Sistema Integrado de Gestión de Bibliotecas 
SIGB y S1AD de la Oficina de Tecnología e Informática.

Art. 36°. Monto de la multa

El monto de la multa es de acuerdo al tarifario (Reglamento del Sistema de 

Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno - Aprobado con 

Resolución Rectoral N° 0562-2021-R-UNA - Anexo 03), por los días de retraso en
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