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Puno, 06 de abril del 2026

VISTOS:

El OFICIO N°333-2025-D-EPA-FCS-UNA/PUNO (18-11-2025) cursado por el Decano de la Facultad de Ciencias Sociales; y el MEMORANDUM
N°290-2026-SG-UNA-PUNO (06-04-2026) emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios; referidos a la aprobacion de
REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS DE ANTROPOLOGIA de la Escuela Profesional de
Antropologia de la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno; en el cumplimiento de los fines y objetivos
institucionales;

CONSIDERANDO:

Que, la Facultad de Ciencias Sociales en sesion de consejo de Facultad Extraordinario de fecha 12 de marzo del 2025, y mediante RESOLUCION
DECANAL N° 1129-2025-D-FCS-UNA (30/10/2025), se resolvié aprobar, el “Reglamento de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional
de Antropologia de la Facultad de Ciencias Sociales, que entra en vigencia a partir del Semestre Académico 2025-1, en via de regularizacion de la
Universidad Nacional del Altiplano de Puno;

Que, a través del INFORME N° 2194-2025-SM-UPM-OPP-UNA-P (01-12-2025), la Sub Unidad Planeamiento y Modernizacion de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, indica: “(...) es concordante con la norma interna de elaboracion de reglamentos de la institucion, por lo tanto, esta
Subunidad, sugiere que el documento debe continuar con el procedimiento regular (...)";

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Perq, dice: «Cada universidad es autonoma en su régimen, normativo, de gobierno,
académico, administrativo y economico. Las Universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes».
Asimismo, la autonomia Universitaria reconocida en la misma Constitucion ha sido desarrollada por el legislador al sefialar en el Articulo 8° de la
Ley N° 30220, Nueva Ley Universitaria, lo siguiente: «£l Estado reconoce la autonomia Universitaria. La autonomia inherente a las universidades
se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable y dentro de las cuales se tiene la
AUTONOMIA NORMATIVA, la cual «...implica la potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas (estatutos y reglamentos)
destinadas a regular la institucion universitaria. (...)». Concordante con el ESTATUTO UNIVERSITARIO 2023 en su articulo 8° numeral 8.1 el cual
sefiala la autonomia normativa de la Universidad que implica la potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas destinadas a
regular la institucion universitaria;

Que, el numeral 1.1 del Art. IV del Titular Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, sobre el
Principio de Legalidad sefiala que «Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la constitucion, la ley y al derecho, dentro de las
facultades, que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines que les fueron conferidas»;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica ha evacuado su opinion legal a través del INFORME LEGAL N°2835-2025-OAJ-UNA-PUNO (10-12-2025),
concluyendo que procede APROBAR la propuesta del Reglamento de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de
Antropologia de la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno. En concordancia con la RESOLUCION
DECANAL N° 1129-2025-D-FCS-UNA (30-10-2025);

Estando a los documentos sustentatorios que forman parte de la presente Resolucion; en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria,
el Estatuto y la Resolucion de Asamblea Universitaria N° 009-2021-AU-UNA y,

De conformidad con lo aprobado por el Pleno del Honorable Consejo Universitario en Sesion Extraordinaria realizada en fecha 29 de diciembre del
2025;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, ¢l REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS DE
ANTROPOLOGIA de la Escuela Profesional de Antropologia de la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional del Altiplano de
Puno; el mismo que consta de V Titulos, 33 Articulos, 02 Disposiciones Complementarias, 01 Disposicion Final y 02 Anexos, para su
implementacion. Conforme a la RESOLUCION DECANAL N° 1129-2025-D-FCS-UNA, acorde con los fundamentos descritos en una parte
considerativa de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- La Direccion General de Administracion, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Planeamiento y Modernizacion, la
Facultad de Ciencias Scciales y deméas dependencias correspondientes de la institucion, quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y ciimpla .:

PAULINO MACHACA ARI
RECTOR /
FLORES BUSTINZA
GENERAL

’!!I” CION:
Errectorados: Académico, Investigacion
Direccién General de Administracion
* OCI, OAJ, OPP.

% Unid. Planeamiento y Modernizacion; Sub Unidad de Planeamiento
* FCS f
« Archivo/2026. /
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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA
DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE ANTROPOLOGIA
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

- TiTuLO |
TITULO PRELIMINAR

Articulo |. Principio de acceso a los recursos bibliograficos.

Consiste en posibilitar que el mayor nimero de personas en los cuales los docentes,
estudiantes, investigadores y publico en general, puedan acceder a los recursos
bibliograficos por cualquier medio y en cualquier formato como son: Textos fisicos,

CD y libros electronicos.
Articulo Il. Principio de unidad funcional.

El acervo bibliografico de la Biblioteca Especializada de Antropologia, esta
estructurada de acuerdo a criterios de catalogacion, especializacion y ubicacion

topografica mediante el sistema de clasificacion decimal DEWEY edicion 22.
Articulo Ill. Principio de accesibilidad.

Consiste en promover y garantizar ambientes fisicos, equipos tecnolégicos, recursos
bibliograficos y tecnologias de comunicacion para todos los usuarios en general,
dando prioridad a las personas con discapacidad, conforme a las normativas vigentes

en lo nacional y convenios internacionales.

Articulo V. Principio de sostenibilidad.

Consiste en la satisfaccion de las necesidades bibliograficas de las actuales y futuras
generaciones de usuarios de la biblioteca, mediante el desarrollo de planes de

preservacion, conservacion y archivo de sus colecciones.
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Articulo V. Principio de gratuidad y calidad del servicio.

Consiste en ofrecer materiales en buenas condiciones y servicios bibliograficos, sin

contraprestacion econémica a favor de la Escuela Profesional de Antropologia.

TITULO | GENERALIDADES

OBJETIVO, FINALIDAD. BASE LEGALY
ALCANCI

Articulo 1. Objetivo

El presente reglamento elaborado en el marco del Reglamento del Sistema de
Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano Puno, tiene como objetivo
impulsar y normar el uso equitativo de los recursos bibliograficos fisicos y digitales de
la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Antropologia de la Facultad
de Ciencias Sociales de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno, permitiendo que
el mayor nimero de miembros de la comunidad universitaria accedan correctamente a

dichos recursos. Algunos puntos a consideracién son:

a) Ofrecer servicios bibliotecarios de alta calidad, dirigidos a contribuir con la
formacién de los objetivos académicos y profesional de la comunidad
universitaria, asi como a sus fines de investigacion y de extension.

b) Posibilitar que el mayor numero de la comunidad universitaria pueda acceder a
los recursos bibliograficos de manera equitativa, los plazos de préstamo vy
sanciones se alinean con dicho objetivo.

c) Contar con bibliografia actualizada segtn a los planes de adquisicion.

d) Promover la lectura y los recursos de la Biblioteca Especializada, con un
servicio de calidad ofreciendo asi un espacio agradable, musica acorde,
iluminacion, clima temperado, equipos actuales, wifi libre y muebles

confortables.

e) Organizar la Biblioteca como nticleo de cultura para la comunidad universitaria.
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Articulo 2. Finalidad

Este reglamento tiene como objetivo impulsar el aprovechamiento adecuado de los
servicios ofrecidos por la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de
Antropologia de la Facultad de Ciencias Sociales, con la finalidad de apoyar la 6ptima
formacion profesional y el fortalecimiento de la excelencia acadéemica de los

estudiantes de la UNA = Puno.

Articulo 3. Base Legal
1.  Ley N° 30220 Ley Universitaria.
2. Ley N°30034 Ley de Sistema Nacional de Bibliotecas.

3. Decreto Supremo N°002-2014-MC, Reglamento de la Ley N° 30034, del

Sistema Nacional de Bibliotecas

4. Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia,

Tecnologia e Innovacion del Acceso Abierto.

5. Decreto Supremo N° 006-2015-PCM que reglamenta la Ley N° 30035, Ley del
Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del Acceso
Abierto.

6. Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano 2023.

7. Reglamento del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano
de Puno; aprobado con Resolucion Rectoral N° 3084-2023- R- UNA

8. Directiva N° 001-2021-D-DB-VRACAD-UNA-P de procedimientos de descarte de
material bibliografico, documental, del Sistema de Bibliotecas de la Universidad

Nacional del Altiplano - Puno
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Articulo 4. Alcance

Reglamento de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Antropologia,
constituye el conjunto de normas que regulan el uso adecuado y gestion de los
servicios que se brinda en concordancia al Sistema de Bibliotecas de la Universidad
Nacional del Altiplano, de conformidad con la Constitucion Politica del Peru, Ley
Universitaria, la legislacion sobre derechos de autor y el Estatuto Universitario, y es
de estricto cumplimiento del personal administrativo y usuarios de la Biblioteca

Especializada

TITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DE
ANTROPOLOGIA

Articulo 5. Sistema de Bibliotecas
Definicion

Se denomina Sistema de Bibliotecas al conjunto de Bibliotecas Especializadas
adscritas a la Direccién de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano, a la

misma que esta Biblioteca también se encuentra adscrita a dicho sistema.

Articulo 6. Biblioteca Especializada

La biblioteca especializada de antropologia depende directamente de la Direccion de

la Escuela Profesional de Antropologia.

Organizacion Estructural de la Biblioteca Especializada

e Decanato de la Facultad de Ciencias Sociales

» Coordinador de las Bibliotecas Especializadas de la Facultad de Ciencias
Sociales S AORAL
e a\h g9
» Director de la Escuela Profesional de Antropologia
6
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» Coordinador de biblioteca especializada de Antropologia

¢ Bibliotecario

Articulo 7. Funciones

La Biblioteca Especializada de Antropologia de la Universidad Nacional del Altiplano,

tiene las siguientes funciones:

a) Establecer los planes y politicas de organizacién, integracion y desarrollo de
la Biblioteca.

b) Adquirir, procesar, conservar y difundir los fondos bibliograficos y
documentales en cualquier formato de acuerdo con las normas y protocolos
vigentes.

c) Promover el uso de un sistema integrado de informacién que se traduzca en
un solo Catalogo en Linea de Acceso Publico (OPAC por sus siglas en
inglés), para toda la comunidad universitaria.

d) Integrar informacion a fin de que sea disponible con otras bibliotecas
mediante el sistema informatico.

e) Promover e impartir formacién a los usuarios, para potenciar el uso de los
recursos bibliograficos de la Biblioteca Especializada de Antropologia.

f) Realizar la catalogacién del acervo bibliografico segun el manual de
catalogacién del sistema integrado bibliotecas PMB.

g) Realizar la clasificacion con el sistema de Clasificacion Decimal DEWEY
edicion 22 para su correcta asignacion topografica en estanteria.

h) Establecer técnicas bibliotecarias dirigidas al procesamiento técnico del
material bibliografico, a su conservacion y a la diseminacion de la informacion
gue contienen.

i) Elaborar documentos de gestion que se requiera para una 6ptima atencién.

j) Formular y ejecutar politicas que garanticen la adecuada administracién de la
Biblioteca.

k) Otorgar la constancia de no adeudo para el tramite del tesista, siempre y

7
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cuando éste no registre ningun tipo de deuda a la Biblioteca Especializada de

Antropologia.

Articulo 8. Areas de la Biblioteca Especializada de antropologia

La Biblioteca Especializada de Antropologia cuenta con las siguientes areas y con
las medidas segun el informe N°053-2022-SUMAP/USG-UNA-P:

Con un espacio de 67,83 metros cuadrados y con un aforo aproximado de 35

lectores esta conformado por:

o 12 mesas extensas con sus respectivas sillas para uso de lectura abierta y/o
grupal

o 03 mdédulos de lectura individual

o 06 equipos de cémputo para realizar uso de la Biblioteca Virtual a la cual la
UNA esta suscrita, trabajos académicos y otros usos a fines.

'8 2 AREA

Esta constituida por un espacio de 67,83 metros cuadrados y conformado por:

o Area de estanteria de libros y tesis de la Escuela Profesional de Antropologia.
o Area de procesamiento técnico del material bibliografico (clasificacion y
catalogacion).

iCULO 8.3. AREA DE ALMACEN
Con las siguientes medidas:

o Con un area de 10,17 metros cuadrados (3.70m x 2.75m).
Con las siguientes medidas:

o Conun area de 8,21 metros cuadrados (3.65m x2.25m)
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TiTuLon
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

m

Articulo 9. De la Propiedad de Fondos bibliograficos

Los fondos bibliograficos estan constituidos por toda la coleccién bibliografica de la
Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de Antropologia y forman parte del
patrimonio del Estado. Su gestién y preservaciones es responsabilidad de la

Biblioteca.
Articulo 10. De la Coleccion

La Biblioteca Especializada de la E.P. Antropologia de la UNAP dispone de los

siguientes recursos de informacion:
1. Material impreso: Libros, revistas, tesis, entre otros.
2. Materiales Audiovisuales: CD ROM, u otras formas de Archivo multimedia.

3. Base de Datos virtuales: Fuentes de informacion accesibles mediante equipos
informaticos y redes, administradas esta a cargo del area de informatica de la

Biblioteca Central.

4. Repositorio institucional: publicaciones, tesis y revistas de la Universidad a

texto completo, bajo la administracion del Vicerrectorado Investigacion.

Articulo 11. Desarrollo y Actualizacion de la Coleccion Bibliografica

La actualizaciéon de la coleccion bibliografica de la Biblioteca Especializada de la

Escuela Profesional de Antropologia de la Facultad de Ciencias Sociales sera:

Caracter Permanente, La actualizacion sera continua y planificada atendiendo
a las necesidades académicas, investigativas de la Escuela Profesional de
Antropologia, con el fin de garantizar la vigencia y relevancia de los recursos

disponibles. Se considerara la diversidad de formatos y soportes, asi como la inclusién




REGLAMENTO COD. RG-BE-EPA

REGLAMENTO DE LA  BIBLIOTECA

ESPECIALIZADA DEL PROGRAMA DE | ELABORADO POR BIELIOTECA
ESTUDIOS ANTROPOLOGIA DE LA | ESPECIALIZADA DE LAE.P.

V- A ESCUELA  PROFESIONAL DE | ANTROPOLOGIA
e ANTROPOLOGIA

de recursos digitales y electrénicos cuando sea pertinente.

112 Basada en criterios de pertinencia, actualidad y calidad, que respondan a los

planes de estudio, lineas de investigacién y demanda de los usuarios.

ICION SE REALIZARA MEDIANTE!

o Con presupuesto asignado por la administraciéon central de la Universidad.
o Con recursos propios asignados por la Escuela y Facultad.

- Provenientes Instituciones publicas y privadas, nacionales o internacionales.

- Realizadas por docentes universitarios, investigadores y otros miembros de la

comunidad.

- Aportadas por estudiantes graduados, conforme a la practica institucional
establecida como muestra de reconocimiento y gratitud por la formacion

profesional brindada.

La coleccion sera objeto de evaluacién periddica para identificar materiales obsoletos,
duplicados o en mal estado, aplicando criterios técnicos y académicos para su
descarte o reemplazo, asegurando asi la calidad y utilidad de los fondos bibliogréaficos,

de acuerdo con lo establecido en la directiva de descarte.

El proceso de desarrollo y actualizacion de la coleccion sera, en coordinacion con
los docentes, investigadores y representantes estudiantiles, quienes podran

proponer adquisiciones y sugerir mejoras conforme a las necesidades detectadas.

La Biblioteca informara periédicamente a la comunidad universitaria sobre las

nuevas adquisiciones, actualizaciones de la coleccion, promoviendo el uso y

10
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aprovechamiento de los recursos disponibles.

CAPITULO Il

DE LOS USUARIOS

Articulo 12. Definicién y Tipos de Usuarios
Son usuarios de la Biblioteca Especializada:

a) Los estudiantes de pregrado y posgrado matriculados en el semestre
académico vigente de la Escuela Profesional de Antropologia — FCS - UNA,
incluyendo aquellos estudiantes de las filiales.

b) Los Egresados que hayan concluido satisfactoriamente sus estudios de
pregrado y posgrado

c) El personal docente y no docente, conforme a su vinculo contractual con la
Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

d) Investigadores particulares y el publico en general debidamente registrado

como Lector Visitante.
CAPITULO 1l
DE LA IDENTIFICACION
Articulo 13. Documentos de identificacion

Son documentos de identificacién necesarios para acceder a los servicios de la
Biblioteca Especializada de Antropologia:

a) Carnet de Lector emitida por la Biblioteca Central de la Universidad Nacional
del Altiplano.

b) Carnet Universitario.

c) Documento Nacional de Identidad

d) Ficha de Matricula

11
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Articulo 14. Requisitos para la obtencién del carné de lector

o Estudiantes de pregrado, (incluye estudiantes de las filiales) que se encuentren
matriculados en el semestre académico vigente de la Universidad Nacional del
Altiplano — Puno, deberan cumplir con los requisitos establecidos por la
Subunidad de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano.

o Estudiantes de posgrado, (incluye estudiantes por convenios) matriculados en
el semestre académico vigente de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno,
deberan cumplir con los requisitos establecidos por la Subunidad de
Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano.

o Personal docente y no docente, conforme a su vinculo contractual con la
Universidad Nacional del Altiplano — Puno, deberan cumplir con los requisitos
establecidos por la Subunidad de Bibliotecas de la Universidad Nacional del
Altiplano.

o Lector visitante, deberan cumplir con los requisitos establecidos por la
Subunidad de Bibliotecas de la Universidad Nacional del Altiplano.

Articulo 15. Vigencia del carné de lector

El carné de lector tiene vigencia anual.

Articulo 16. Requisitos del duplicado de carné de lector
Para solicitar duplicado del carné de lector, se requiere:

16.1. Recibo de pago por duplicado de carné de lector.

Articulo 17 Condiciones de uso de los documentos de identificacion

Para poder utilizar los servicios de la Biblioteca Especializada de Antropologia se
debera tomar en cuenta las siguientes condiciones de los documentos de

identificacion:

a) Es de uso personal e intransferible.
b) Debe estar vigente.

c) Su uso indebido sera causal de sancion.

12
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d) la pérdida, hurto o robo. La obtencion del duplicado esta regida por las

disposiciones de la Universidad Nacional del Altiplano.

e) Cualquier cambio en los datos personales del usuario (direccion, teléfono y

correo electrénico) debera ser comunicado a la Biblioteca.

f)y El personal de la Biblioteca, acreditdndose previamente, esta facultado a

solicitar el documento de identificacion en los casos, servicios y situaciones

que lo ameriten.

CAPITULO IV DE

LOS SERVICIOS

Articulo 18. Servicio de préstamo

i. La Biblioteca, brinda sus servicios bibliograficos y bibliotecolégicos, bajo las

siguientes condiciones:

ii. El préstamo se realiza en el siguiente horario de la Biblioteca Especializada:

lunes a viernes, de 7:30 am a 2:30 pm horas.

ii. Las condiciones para el préstamo estan determinadas por el tipo de usuario y

material bibliografico solicitado.

iv.  El tiempo de préstamo es de 72 horas (03 dias), hasta un maximo de 2

materiales bibliograficos, salvo disposicion contraria.

v. Los préstamos son personales e intransferibles.

vi. La Biblioteca restringira los plazos y condiciones de circulacion de ciertos

materiales de acuerdo a su estado de conservacion, demanda o circunstancias

particulares.

vii.  El personal de la Biblioteca, debe guardar el debido respeto y consideracion a

los usuarios, mejorando dia a dia la calidad de sus servicios y actuar de

acuerdo al presente reglamento y el Manual de Organizacién y Funciones.

Articulo 19. Préstamo a domicilio

Es aquel que permite el retiro de los recursos bibliograficos de las instalaciones de la

Biblioteca Especializada.

13
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19.1 La fecha de devolucion de los materiales bibliograficos se informa al usuario al

momento del préstamo, y en su cuenta del Catalogo en Linea.

19.2. En feriados largos o situaciones excepcionales, se podra otorgar préstamos de

mayor duracién, debidamente justificados.

Articulo 20. Préstamo en sala

Es aquel que permite el acceso a los recursos bibliograficos durante el dia, que

pueden ser:

20.1. PERMITE EL ) IATERIALES | ) DE LAS INSTALACIONES LA BIBLICTECA

POR ESTAR SUJETOS A TRATAMIENTO ESPI g ALES COMO LOS SIGUIENTES MATERIAL

m

o Revistas. Para mantener la integridad de sus colecciones y la
disponibilidad permanente para otros lectores.

o Tesis de pregrado e informes de practicas pre profesionales.
o Estudiantes matriculados de otras Escuelas Profesionales salvo

disposicion contraria del contexto que pueda suscitarse.

20.2. INVESTIGADC ULARES SOLO PODRAN ACCEDERA PRES

Articulo 21. Servicio de Estanteria Abierta

o Es el servicio que permite al usuario el acceso directo al material bibliografico
que se encuentra en una determinada area.

o EI material bibliografico podra ser retirado de la sala siempre y cuando se
registre su préstamo con el personal bibliotecario a cargo.

o Para mantener el orden de los materiales bibliograficos en los estantes, los
usuarios deberan poner los libros leidos sobre los estantes de libros y registrar

Su uso.

Articulo 22. Reserva en linea

22.1. La Reserva consiste en solicitar por anticipado el ejemplar de un material que
en el Catalogo en Linea de Acceso al Publico se muestre como reservado.
22.2 Para utilizar este servicio sera imprescindible que el usuario cuente con una

cuenta de correo electrénico vigente.

14
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22.2. Puede reservar el material bibliografico, desde los terminales de consulta
(Catalogo en Linea de Acceso al Publico). El usuario se acercard a la
ventanilla, donde el personal responsable de la Biblioteca Especializada de
Antropologia de atencién y le entregara el libro reservado de forma inmediata.

22.3. Las reservas realizadas desde el exterior, cabina de Internet, domicilio, telefono
movil, u otro medio, proceden con la confirmacion del personal responsable.
Este servicio sera restringido por los horarios de trabajo.

22.4. Soélo se podra hacer reservas de aquellos titulos que se prestan a domicilio y
que tengan todos los volimenes y/o ejemplares disponibles.

22.5. EIl servicio esta dirigido exclusivamente a estudiantes y docentes de la
Universidad Nacional del Altiplano. Los estudiantes podran realizar hasta dos
reservas simultaneas.

22.6. Los usuarios suspendidos no podran hacer reservas.
22.7. Al colocar la reserva, se le indicara su posicién en la cola de reservas, la cual

puede consultarse posteriormente a través de la opcion “Mi Cuenta” en el
Catalogo en Linea de Acceso Publico.

22.8. Elpersonal de la Biblioteca Especializada de Antropologia notificara via correo
electrénico la fecha y hora limite para el recojo del material bibliografico. El
plazo es de un dia habil a partir de la hora de reserva del usuario.

22.9. De no necesitar el ejemplar reservado, el usuario debera cancelar la reserva
dentro del plazo establecido a través de la opcion “Mi Cuenta” del Catalogo en
Linea de Acceso Publico, para permitir que otro usuario pueda hacer uso del
material.

22.10.Las reservas no recogidas dentro del plazo sefalado se anularan
automaticamente, sin perjuicio de la sancién correspondiente.

22.11. Cuando el libro reservado sobrepasa las dos reservas, el periodo de préstamo
se reduce a la mitad del tiempo del préstamo normal.

22.12. Para usar la opcion “Mi Cuenta” del Catalogo en Linea de Acceso Publico,
debera identificarse con su cédigo UNAP (6 digitos) y su clave de biblioteca, y
desconectarse o cerrar la sesion del Sistema, a fin de evitar el uso no

autorizado por terceros.

Articulo 23. Renovacion en linea

15
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Servicio dirigido a estudiantes, docentes y no docentes de la universidad que consiste
en la prolongacion del periodo de préstamo de los materiales antes de la fecha de su
vencimiento, siempre y cuando, éste no haya sido reservado previamente por otro

usuario.

23.1. Larenovacion se hace a través de la opcion “Mi Cuenta” del Catalogo en Linea
de Acceso al Publico. Es necesario identificarse con el codigo UNAP (6 digitos) y la

clave respectiva.

23.2. La renovacion del préstamo sera unicamente en linea y s6lo una vez por item.
En casos excepcionales el personal autorizado podra realizar renovaciones manuales

segun la demanda del material.

23.3. Cuando se realice una renovacion, verificar que ésta se haya llevado a cabo
exitosamente. Hay que leer con atencion y cuidado los mensajes de confirmacion que
emite el Catalogo en Linea de Acceso Publico al concluir la transaccion.

23.4. Los usuarios suspendidos no podran hacer renovaciones.
23.5. No podran renovarse los materiales con tipo de préstamo “sala”

23.6. Las renovaciones se deben realizar el dia de vencimiento del préstamo, antes

de la hora limite.

Articulo 24. Biblioteca Virtual

Este servicio tiene como finalidad facilitar a la comunidad universitaria el acceso a
recursos de informacion académica digital, disponibles las 24 horas del dia, los siete

dias de la semana, mediante internet y a través de la plataforma virtual institucional.

El acceso a la biblioteca virtual se realizara mediante un usuario y una clave
proporcionados por la Biblioteca Central, los cuales seran enviados al correo

electronico de cada usuario autorizado.

suscripcién, los usuarios activos del Sistema de Bibliotecas podran acceder a estas

bases de datos forma remota.

» Libros electrénicos, Corresponde a las versiones digitales o electronicas
completas, disponibles segun la suscripcion o adquisicion realizada a través

del proveedor. Los usuarios de la comunidad universitaria contaran con acces0 - gua,
16 1,/..\_ " i
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remoto para su consulta.

> Repositorio Institucional, es una herramienta virtual de acceso abierto que tiene
por objeto almacenar, conservar, preservar y difundir la creacion cientifica e
intelectual de los miembros de la universidad, cuya administracion corresponde

al Vicerrectorado de Investigacion.

Articulo 25. Espacios para el estudio individual
Son espacios de estudio para una sola persona.

25.1. Médulos privados en la sala de lectura Tienen acceso a estos espacios los
estudiantes, egresados, tesistas, y docentes de la Universidad Nacional del Altiplano
e investigadores en general. Pueden ser utilizados dentro del horario de atencion en
la biblioteca.

25.2. Para ingresar, el usuario debera apersonarse a ventanilla para indicarle el
espacio de lectura correspondiente.

Articulo 26. Espacios grupales
Son espacios de estudio para grupos de usuarios.

26.1. Tienen acceso a los espacios grupales los estudiantes de pregrado y posgrado
matriculados en el semestre.

26.2. El uso del espacio es s6lo para grupos de usuarios. Que pueden ser utilizados
dentro del horario de atencion en la biblioteca

CAPITULO V

DE LAS RESPONSABILIDADES DEL USUARIO.

Articulo 27. Preservacion de los Fondos Bibliograficos.

Los fondos bibliograficos de la Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional de
Antropologia, son propiedad de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno y deben
ser preservados para las necesidades de toda la comunidad universitaria.

Articulo 28. Responsabilidad del usuario.

Es responsabilidad del usuario en relacién a los fondos bibliograficos o colecciones:

a) Registrar el préstamo del material bibliografico antes de salir de la

17
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Biblioteca.

b) Revisar y verificar que el material que se le entregue se encuentre en
buenas condiciones antes de retirarlo de la Biblioteca.

c) Informar al personal si encuentra algun dafio o deterioro en los materiales
al momento del préstamo. De no hacerlo el usuario asumira la
responsabilidad del estado de los mismos.

d) Conservar los materiales en buen estado (no realizar dafos fisicos,
escrituras, resaltados, apuntes y otros).

e) Devolver los materiales en los plazos establecidos, para no perjudicar a
otros usuarios.

f) Reportar y reponer el material bibliografico en caso de pérdida o dano

previa evaluacion.

ulo 29. Conducta de los usuarios en las instalaciones de la Biblioteca.

Por respeto a los usuarios que estudian en las bibliotecas y para evitar interferir en su

concentracion, se debe tener en cuenta las siguientes disposiciones:

No hacer ruido en las instalaciones de las Biblioteca.

Mantener en modo silencio el teléfono movil durante la permanencia en las
Biblioteca.

Abstenerse de fumar, conforme al articulo 3.1 de la Ley N° 28705 “Ley general
para la prevencion y control de los riesgos del consumo del tabaco”.

No ingerir alimentos dentro de las instalaciones de las Bibliotecas. Los restos
de alimentos atraen insectos que afectan al papel.

Mostrar sus pertenencias al ingresar o salir de la biblioteca cuando el personal
bibliotecario si lo solicite.

La Biblioteca no se responsabilizara por la pérdida y/o descuido de sus
pertenencias personales al interior de las instalaciones.

Abstenerse de trasladar el mobiliario o equipamiento de donde se encuentre,
a otro lugar.

No dafar los equipos de computo ni el mobiliario de la Biblioteca Especializada
de Antropologia

El personal de la biblioteca, acreditdndose previamente, esta autorizado para

solicitar identificacion y dar indicaciones a cualquier usuario que incumpla las

18
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normas consignadas en el presente reglamento.

CAP |T ULO VI

DE LAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 30. Multas por Retraso

Por cada dia de retraso en la devolucion de materiales bibliografico se aplicara la

multa establecida en el Anexo 01.

Articulo 31. Reposicion del material bibliografico

En caso de pérdida o dafio, el usuario debera reponer el material con un ejemplar del
mismo tema, cantidad de paginas o superior, edicién actual y original. Mientras no se
cumpla, el usuario permanecera suspendido en el Sistema Integrado de Gestion de

Bibliotecas, SIGB y SIAD de la Oficina de Tecnologia e Informatica.

Articulo 32. Monto de la multa

El monto de la multa se determina seguin el tarifario (Anexo 01), por los dias de retraso

en la entrega de los materiales bibliograficos.

El sistema bloqueara automaticamente al usuario después de cinco dias habiles de
retraso; al término del semestre, la Biblioteca reportara en el SIAD de la Oficina de

Tecnologia e Informatica

Articulo 33. Otras conductas Sancionables

Se consideran usos indebidos de los servicios que ofrece la Biblioteca las siguientes
conductas, las cuales daran lugar a la suspension temporal del acceso a dichos

servicios, aplicandose las sanciones que se detallan a continuacion:

33.1. Promover disturbios, generar ruido excesivo o incurrir en cualquier conducta que
altere el orden y afecte la concentracion o tranquilidad de los demas usuarios, sera

sancionado con la suspension del servicio por un periodo de uno (1) a cuatro (4) dias
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habiles. Asimismo, se remitira un informe de lo ocurrido al Decanato de la Facultad

para las acciones que correspondan.

33.2. Consumir alimentos, bebidas o fumar en las instalaciones de la Biblioteca sera

sancionado con la suspension del servicio por un periodo de uno (1) a tres (3) dias

habiles, Asimismo, se remitira un informe de lo ocurrido al Decanato de la Facultad

para las acciones que correspondan.

33.3. Prestar o utilizar indebidamente el documento de identificacion de otra persona
para acceder a los servicios bibliotecarios sera sancionado con la suspension del
servicio por un periodo de dos (2) a cinco (5) dias habiles, Asimismo, se remitira un

informe de lo ocurrido al Decanato de la Facultad para las acciones que correspondan.

34.4. Negarse a presentar el documento de identificacion cuando sea requerido por
el personal autorizado sera sancionado con la suspensién del servicio por un periodo
de dos (2) a cuatro (4) dias habiles, Asimismo, se remitira un informe de lo ocurrido al

Decanato de la Facultad para las acciones que correspondan.

33.5. Dirigirse al personal de la Biblioteca con expresiones ofensivas o realizar gestos
agresivos sera sancionado con la suspensién del servicio por un periodo de diez (10)
a treinta (30) dias habiles, Asimismo, se remitira un informe de lo ocurrido al Decanato

de la Facultad para las acciones que correspondan.

33.6. Retirar o intentar sustraer material bibliografico sin haber realizado el registro
formal de préstamo sera sancionado con la suspension del servicio por un periodo de
quince (15) a sesenta (60) dias habiles, y se remitira un informe al Decano de la
Facultad. Asimismo, se pondra el hecho en conocimiento de las autoridades
universitarias si se considera necesario para emprender las acciones legales

correspondientes.
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TITULO IV

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. Vigencia.

Este Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobaciéon mediante Resolucion

Decanal de la Facultad de Ciencias Sociales
SEGUNDA. Controversias

Los hechos o situaciones no previstos en el presente Reglamento, seran resueltos
por el coordinador en concordancia con el Bibliotecario responsable de la Biblioteca

Especializada de Antropologia.

TITULOV

SPOSICIONES FINALES

PRIMERA. En casos de emergencia sanitaria nacional.

La Biblioteca Especializada de Antropologia de la Universidad Nacional del Altiplano

brindara sus servicios de la siguiente forma:

1. La atencién a los usuarios, sera mediante el uso del teléfono, correo
institucional y redes sociales.

2. El Sistema de Bibliotecas atendera remotamente digitalizando la informacion
solicitada del Libro de Texto previamente reservado por el usuario en el OPAC.

3. La informacién solicitada por el usuario sera respondida mediante las
plataformas virtuales, (WhatsApp, Facebook y correo electrénico).

4. La Biblioteca Especializada de Antropologia cuenta con personal capacitado y
especializado en el analisis y distribuciéon de la informaciéon académica vy
cientifica. La funcion de bibliotecario referencia absolvera de manera inmediata
los pedidos de la comunidad universitaria.

5. En el caso de donacion de libros esta se hara llegar un documento simple de

donacion a la Direccién de la Escuela Profesional de Antropologia indicando el

21



REGLAMENTO COD. RG-BE-EPA
REGLAMENTO DE LA  BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA DEL PROGRAMA DE | ELABORADO POR BIBLIOTECA
ESTUDIOS ANTROPOLOGIA DE LA | ESPECIALIZADADE LAE.P.

ESCUELA . PROFESIONAL DE | ANTROPOLOGIA
ANTROPOLOGIA

titulo autor y ano de publicacion del Material Bibliografico, posteriormente se
internara a la coleccion de libros en estanteria, en caso de no comprender la
manera de elaboracion del documento podria solicitar al personal de biblioteca

un formato.

ANEXQS 1Y 2. Tarifario, Préstamo a Domicilio
ANEXO N° 1 TARIFARIO

MOTIVO TARIFA

Multa por retraso en la devolucion del Libro (alumnos S/. 1.00 por dia
pregrado)

Multa por retraso en la devolucién del Libro S/. 1.00 por dia

Docentes, Alumnos Posgrado, Bachilleres,
Egresados, Administrativos, Investigadores.)

Atencion  Bibliografica a  Investigadores S/. 3.00 por dia
particulares (regionales,

nacionales y

extranjeros) *Solo sala
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ANEXO N° 02

Textos Revista | Tesis, Bases de CD/DVD Renov
s (1) papersy datos de )
proyectos Textos

Tipo de Usuario
Alumno de 2x3dias 2x2dias| nsp c/password 1 x 2 dias 1
Pregrado
Alumno de 2x2dias nsp nsp c/password 1 x 2 dias 1
Posgrado
Alumno de Idiomasin s p nsp nsp en sala nsp na
Docente 2x2dias 2x2dias| nsp c/password 1 x 2 dias 1
Investigador (2) [2x2dias 2x2dias | nsp c/password 1 x 2 dias 1
Administrativo 2x2dias nsp nsp c/password 1 x 2 dias 1
Bachiller 2x2dias nsp nsp c/password 1 x 2 dias 1
Egresado / Ex 2x2dias nsp nsp c/password 1 x 2 dias 1
alumno

n a =no aplica

n s p = no se presta a domicilio, pero si puede ser
consultado en sala

(1) No se prestaran a domicilio los tltimos dos (2) nimeros

de las publicaciones periédicas
(2) Investigadores de la UNAP

(3) No habra renovaciones en la época de examenes

(*) Los pagos se efectian en la Caja de la Universidad C.U. Segun TUPA

Dr. Marco Saavedra Pinazo
Coordinador de la Biblioteca
Especializada de Antropologia

Tec. Jose Luis Chatta Huanacuni

Bibliotecario de la Biblioteca
Especializada de Antropologia
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