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SR Resoluciin Rectoral N 2082026 RUNA

Puno, 14 de septiembre del 2026
VISTOS:

El OFICIO N°450-2026-VRA-UNA-P (13-08-2026), remitido por el sefior Vicerrector Académico; y, el MEMORANDUM N°740-2026-SG-UNA-
PUNO, emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios, que contiene el acuerdo de Consejo Universitario Extraordinario
del 07 de septiembre del 2026, referidos a la aprobacion del REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES del Programa de
Estudios de Ingenieria Quimica, Escuela Profesional de Ingenieria Quimica — Facultad de Ingenieria Quimica de la UNA-PUNO, a partir
del Primer Semestre del Aflo Académico 2025;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al Articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, en concordancia con el Articulo 8° de la Ley N°30220, cada universidad
es autonoma, en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico; por lo que, las universidades se rigen por sus
propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes. Asi lo consagra la Ley N°31520, Ley que reestablece la autonomia y la
institucionalidad de las universidades peruanas;

Que, respecto a la autonomia normativa en esta Casa Superior de Estudios, segun el Estatuto aprobado con la R.A.U. N°008-2023-AU-UNA, implica la
potestad - autodeterminativa para la creacién de normas internas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular la institucion universitaria;
consiguientemente, el numeral 93.2 del Articulo 93° del cuerpo normativo mencionado, establece como atribucion del Consejo Universitario, aprobar el
Reglamento de Organizacién y Funciones, el Reglamento de Elecciones y otros reglamentos de la universidad, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, la elaboracién y/o actualizacion de reglamentos internos en la Universidad Nacional del Altiplano — Puno, esta normado por RESOLUCION
RECTORAL N°1683-2023-R-UNA; que aprueba el procedimiento y estructura para la elaboracion y control de documentos internos —
reglamentos. La finalidad es estandarizar la estructura del contenido de los reglamentos que presentan los distintos organos y unidades
organicas de esta Casa Superior de Estudios;

Que, mediante OFICIO Nro.189-2026-D-FIQ-UNA/Puno, del Decano de la Facultad de Ingenieria Quimica, en concordancia con la
RESOLUCION DE DECANATO N°303-2025-D-FIQ-UNA/PUNO (30-12-2025), se remite a la instancia superior a fin de ser aprobada, en via
de regularizacion, la propuesta del REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES del Programa de Estudios de Ingenieria
Quimica, Escuela Profesional de Ingenieria Quimica - Facultad de Ingenieria Quimica de la UNA-PUNO, a partir del Primer Semestre
del Afio Académico 2025, el mismo que consta de VI Titulos, 60 Articulos y 06 Anexos, formando parte integrante de la presente Resolucion.
Asimismo, de dicha documental se desprende que tiene como objetivo regular la planificacion, autorizacion, ejecucion, supervision, evaluacion,
convalidacion y certificacion de las Practicas Pre-Profesionales de los estudiantes de la Escuela Profesional de Ingenieria Quimica de la
Universidad Nacional del Altiplano — Puno, asegurando su articulacion con la formacion académica, el perfil de egreso y las necesidades del
entorno productivo, tecnologico, ambiental y social;

Que, consiguientemente y en el marco de la normativa vigente, conforme a la transcripcion contenida en el MEMORANDUM N°740-2026-SG-
UNA-PUNO (11-09-2026), el Pleno del Honorable Consejo Universitario Extraordinario del 07 de septiembre del 2026, aprobd en via de
regularizacion, el REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES del Programa de Estudios de Ingenieria Quimica, Escuela
Profesional de Ingenieria Quimica — Facultad de Ingenieria Quimica de la UNA-PUNO, el cual entra en vigencia a partir del Primer
Semestre del Aflo Académico 2025, asimismo, consta de VI Titulos, 60 Articulos y 06 Anexos;

Estando a la documentacion sustentatoria adjunta al presente expediente, contando con la opinion técnica favorable de la Unidad de
Planeamiento y Modernizacion contenida en el INFORME N°060-2026-SM-UPM-OPP-UNA-P; opiniéon viable de la Subunidad de Planeamiento
Curricular y Desempefio Docente inmersa en el INFORME N°294-2026-SUBUPCDD/DGEA-UNA-PUNO; y, opinién procedente de la Oficina
de Asesoria Juridica signada con el INFORME LEGAL N°1389-2026-OAJ-UNA-PUNO, resulta necesario emitir el respectivo acto
administrativo. En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N°30220 — Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la Resolucion de
Asamblea Universitaria N°013-2026-AU-UNA;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en vias de regularizacion, el REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES del Programa de
Estudios de Ingenieria Quimica, Escuela Profesional de Ingenieria Quimica - Facultad de Ingenieria Quimica de la UNA-PUNO, el cual
entra en vigencia a partir del Primer Semestre del Afio Académico 2025, asimismo, consta de VI Titulos, 60 Articulos y 06 Anexos, de
conformidad con la Resolucién de Decanato N°303-2025-D-FIQ-UNA/PUNO, y forma parte integrante de la presente Resolucion, por las
consideraciones expuestas.

Articulo Segundo.- DISPONER, la estricta aplicacion del reglamento aprobado precedentemente, asi como, su publicacion en el Portal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de esta Universidad.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR, el presente acto administrativo al Vicerrectorado Académico, Oficina de Planeamientg’y Presupuesto, Facultad
respectiva, y demas dependencias correspondientes de la entidad para que quedep.g rgados de su cumplimientq.

Registrese, comuniquege y cimplase.

. DANTE ATIL

AHg. ANA PAOLA PALOMINO TORRES
SECRETARIA GENERAL

Distribucién

# Vicerrectorado Académico

# Ofics. DGA, OAJ, OPP, Portal de Transparencia
# FACULTAD respectiva

# Archivo 2026/.
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TiTULO |
GENERALIDADES
CAPITULO |

Objetivo, finalidad, base legal y alcance

Articulo 1°.- Objetivo. Regular la planificaciéon, autorizacion, ejecucion, supervision, evaluacion,
convalidacion y certificacion de las Practicas Pre-Profesionales de los estudiantes de la Escuela
Profesional de Ingenieria Quimica de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno, asegurando su
articulacion con la formacién académica, el perfil de egreso y las necesidades del entorno productivo,
tecnolégico, ambiental y social.

Articulo 2°. - Finalidad. Complementar y consolidar la formacién integral del estudiante mediante
experiencias formativas en escenarios reales de desempenio profesional, promoviendo la aplicacion de
conocimientos, habilidades técnicas, capacidades de gestién, responsabilidad ética, innovacion,
comunicacion profesional y compromiso con el desarrollo regional y nacional.

Articulo 3°. - Base legal. El presente Reglamento se sustenta en las siguientes normas y documentos
institucionales:

a) Constituciéon Politica del Peru.

b) Ley Universitaria N° 30220.

c) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

d) Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano.

e) Reglamento General y normativa académica vigente de la Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

f) Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional del Altiplano, en lo que
corresponda.

g) Curriculo vigente de la Escuela Profesional de Ingenieria Quimica.

h) Procedimiento para la Elaboracién y Control de Documentos Internos de la Universidad Nacional del
Altiplano - Puno.

i) Demas normas internas y externas aplicables a la formacién universitaria, practicas formativas y
gestion académica.

Articulo 4°. - Alcance. Las disposiciones del presente Reglamento son de cumplimiento obligatorio
para estudiantes, docentes supervisores, Comision de Practicas Pre-Profesionales, Escuela
Profesional de Ingenieria Quimica, Facultad de Ingenieria Quimica y Centros de Practicas publicos o
privados que participen en el proceso de practicas preprofesionales.

TiTULO Il
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

Naturaleza, denominacion y obligatoriedad de las practicas

Articulo 5°.- Las Practicas Pre-Profesionales son actividades formativas realizadas por los estudiantes
de la Escuela Profesional de Ingenieria Quimica que cumplen los requisitos académicos establecidos
por el curriculo vigente. Se desarrollan en centros industriales, empresas productivas, instituciones
publicas o privadas, organismos de investigacion, laboratorios, entidades de gestion ambiental, centros
tecnologicos u otras organizaciones vinculadas al campo de la Ingenieria Quimica, dentro del territorio

nacional o en el extranjero.
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Articulo 6°.- Las Practicas Pre-Profesionales constituyen un requisito obligatorio de la formacion
profesional del Ingeniero Quimico y su aprobacién es indispensable para continuar con los
procedimientos académicos que correspondan, incluida la obtencion del grado académico de Bachiller,
segun la normativa universitaria vigente.

Articulo 7°.- Las practicas estan orientadas a la aplicacion integrada de conocimientos teoricos,
practicos, cientificos, tecnolégicos y humanisticos adquiridos durante la formacion académica,
vinculando los objetivos curriculares con la realidad del ejercicio profesional.

Articulo 8°.- El practicante debera integrarse a equipos de trabajo, desarrollar responsabilidad
profesional, liderazgo, comunicacién efectiva, criterio técnico, ética y capacidad de resolucion de
problemas en contextos reales propios de la Ingenieria Quimica.

Articulo 9°.- Las practicas deberan contribuir, cuando corresponda, a la proyeccion social, extension
universitaria, innovacion, investigacion aplicada y transferencia de conocimientos en beneficio de la
comunidad, la regién y el pais.

TiITULO Il
DEL CONTENIDO Y ASPECTOS ESPECIFICOS
CAPITULO |

Requerimientos académicos

Articulo 10°.- El estudiante estara habilitado para realizar Practicas Pre-Profesionales una vez que
haya concluido satisfactoriamente las asignaturas hasta el noveno semestre académico o haya
alcanzado los créditos minimos establecidos en la curricula vigente de la Escuela Profesional de
Ingenieria Quimica.

Articulo 11°.- Para matricularse y/o iniciar el proceso de Practicas Pre-Profesionales, el estudiante
debera cumplir, como minimo, con los siguientes requisitos:

a) Tener aprobadas las asignaturas hasta el noveno semestre o los créditos minimos exigidos por la
curricula vigente.

b) Estar matriculado en el semestre académico correspondiente, cuando la modalidad académica asi
lo exija.

C) No registrar impedimento académico, administrativo o disciplinario vigente.

d) Presentar solicitud formal de inicio de practicas ante la Comision de Practicas Pre-Profesionales.

e) Presentar ficha de datos informativos actualizada.

f) Firmar la Declaracion Jurada de Compromiso de Asistencia y Cumplimiento.
g) Contar con aceptacion del Centro de Practicas o carta de presentacion emitida por la Facultad, segun
corresponda.
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Articulo 12°.- La Decanatura expedira la Carta de Presentacion oficial a solicitud del estudiante y/o de
la Comision de Practicas Pre-Profesionales, previa verificacién de requisitos. La carta debera contar
con registro institucional, fecha, firma y cédigo de control para su autenticacion y seguimiento.

CAPITULO Il

Organizacion y funciones de la Comision de Practicas Pre-Profesionales
Articulo 13°.- La programacion, supervision, monitoreo y evaluacién de las Practicas Pre- Pre-
Profesionales estara a cargo de la Comisién de Practicas Pre-Profesionales de la Escuela Profesional
de Ingenieria Quimica, designada mediante Resolucién del Consejo de Facultad al inicio de cada ario
académico o cuando la autoridad competente lo determine.

Articulo 14°.- La Comision de Practicas Pre-Profesionales estara integrada, preferentemente, por los
siguientes miembros:

a) Un docente coordinador, quien la presidira.

b) Dos docentes supervisores de practicas, designados por la autoridad correspondiente.

C) Un representante estudiantil, cuando corresponda y conforme a la normativa institucional.

d) Otros integrantes que la Facultad considere necesarios para la gestion académica del proceso.

Articulo 15°.- Son funciones de la Comisiéon de Préacticas Pre-Profesionales:

a) Organizar, coordinar y supervisar el desarrollo de las practicas.

b) Verificar el cumplimiento de los requisitos académicos y administrativos de los estudiantes.

C) Validar los Centros de Practicas propuestos por estudiantes o por la Facultad.

d) Aplicar y archivar las fichas de monitoreo en las etapas inicial, en proceso y final.

e) Mantener comunicacién directa con los jefes inmediatos de los practicantes en los Centros de
Practicas.

f) Realizar visitas de supervision programadas y no programadas, presenciales o virtuales.

g) Verificar la autenticidad de documentos, constancias, certificados y registros de asistencia.

h) Emitir informes semestrales al Decanato sobre resultados, incidencias y recomendaciones.

i) Proponer convenios con instituciones publicas y privadas para ampliar los Centros de Practicas.

J) Resolver solicitudes de convalidacion, postergacion y situaciones especiales.

k) Aplicar medidas correctivas y proponer sanciones conforme al presente Reglamento.

CAPITULO Il

Centros de practicas, tiempo, modalidades y cronograma
Articulo 16°. - Los Centros de Practicas podran ser empresas industriales, plantas de procesos,
laboratorios de analisis, instituciones de investigacion, entidades publicas, empresas consultoras,
organismos ambientales, centros tecnologicos, instituciones de produccién de bienes y servicios, u
otras organizaciones vinculadas al campo de la Ingenieria Quimica.

Articulo 17°. - La duracién minima de las Practicas Pre-Profesionales sera de tres (03) meses
continuos o su equivalente, con una carga horaria no menor de cuarenta (40) horas semanales,
acumulando un minimo de cuatrocientas ochenta (480) horas efectivas, debidamente registradas,
verificadas y sustentadas.
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Articulo 18°.- El practicante debera cumplir las normas internas, horarios, reglamentos de seguridad,
disposiciones de confidencialidad, procedimientos operativos y demas exigencias establecidas por el
Centro de Practicas. Cualquier modificacién de horario o actividad debera comunicarse por escrito a la
Comisién de Practicas con la anticipacion correspondiente.

Articulo 19°.- Las Practicas Pre-Profesionales podran desarrollarse bajo las siguientes modalidades:

a) Modalidad presencial: asistencia fisica del estudiante al Centro de Practicas durante el horario
establecido. Es la modalidad prioritaria.

b) Modalidad mixta: combinacion de actividades presenciales y remotas, previo acuerdo formal entre
el Centro de Practicas, el estudiante y la Comision.

c) Modalidad excepcional remota: solo procedera cuando la naturaleza de las actividades lo permita y
exista autorizacion expresa de la Comision de Practicas y del Centro de Practicas.

Articulo 20°.- El cronograma semestral de practicas comprendera las actividades de solicitud de carta
de presentacion, firma de declaracion jurada, presentacion al Centro de Practicas, examen de
conocimientos, plan de trabajo, monitoreo inicial, monitoreo en proceso, informes preliminares,
monitoreo final, culminacion de practicas, presentacion del informe final y sustentacion, de acuerdo con
la programacion aprobada por la Comision.

Articulo 21°.- Las postergaciones podran ser concedidas por la Comision de Practicas, previa solicitud
debidamente fundamentada y documentada. El estudiante postergado sera incorporado al siguiente
periodo o grupo de practicas, sin exoneracion de los requisitos establecidos.

CAPITULO IV

Financiamiento

Articulo 22°.- El desarrollo de las Practicas Pre-Profesionales podra ser financiado por la Universidad
Nacional del Altiplano, dentro de sus posibilidades presupuestarias, por convenios con instituciones
publicas o privadas, por Centros de Practicas o por gestion individual del estudiante, segun
corresponda.

Articulo 23°.- Los Centros de Practicas podran otorgar subvenciones, movilidad, alimentacion, seguro,
equipos de proteccion personal u otros beneficios al practicante, previo acuerdo formal y sin que ello
desnaturalice el caracter formativo de las practicas.

Articulo 24°.- El estudiante que gestione individualmente su Centro de Practicas asumira los costos
que correspondan; sin embargo, continuara sujeto a la supervisién, monitoreo, evaluacion y control
documentario de la Comision de Practicas Pre-Profesionales.
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CAPITULO V

Supervision, fichas de monitoreo y asesoramiento

Articulo 25°.- Las Practicas Pre-Profesionales seran supervisadas, monitoreadas y evaluadas por la
Comisién de Practicas, la cual designara docentes supervisores responsables de orientar, acompanar
y evaluar el desempeno de los practicantes.

Articulo 26°.- La supervisién podra realizarse mediante visitas presenciales, reuniones virtuales,
comunicacion institucional con el jefe inmediato, revision de evidencias, evaluacion de informes y
aplicacion de fichas de monitoreo.

Articulo 27°.- Las fichas de monitoreo oficiales deberan aplicarse en tres etapas:

a) Etapa inicial: verifica la incorporacion del practicante, condiciones del Centro de Practicas, plan de
trabajo y funciones asignadas.

b) Etapa en proceso: evalla el avance de actividades, puntualidad, desempefio, relacion con el equipo
de trabajo y cumplimiento del plan.

c) Etapa final: valora el cumplimiento de objetivos, resultados alcanzados, calidad del trabajo, conducta
profesional y calificacion del jefe inmediato.

Articulo 28°.- Todas las fichas de monitoreo deberan estar codificadas oficialmente, llenarse sin
enmendaduras, contar con firma y sello del jefe inmediato o responsable autorizado, incluir la
calificacion correspondiente y archivarse en la Carpeta de Practicas del estudiante.

Articulo 29°.- La Comisién de Practicas presentara informes semestrales al Decanato sobre los
resultados de la supervision, desempefo de los practicantes, observaciones de los Centros de
Practicas y recomendaciones de mejora.

CAPITULO VI

Control de asistencia obligatorio

Advertencia: el incumplimiento de los controles de asistencia establecidos en el presente capitulo constituye
causal de desaprobacion automatica del curso, segun la gravedad de la falta y previo procedimiento
correspondiente.

Articulo 30°.- El control de asistencia es obligatorio e indelegable para todos los estudiantes que
desarrollen Practicas Pre-Profesionales, independientemente de la modalidad de realizacion. Su
finalidad es garantizar el cumplimiento efectivo de las horas reglamentarias y proteger la imagen
institucional de la Facultad ante los Centros de Practicas.

Articulo 31°.- Antes de presentarse al Centro de Practicas, el estudiante debera firmar la Declaracién
Jurada de Compromiso de Asistencia y Cumplimiento, en la cual declara conocer y aceptar las
obligaciones, controles y sanciones establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 32°.- La Ficha de Control de Asistencia Semanal debera ser llenada diariamente por el
estudiante, consignando fecha, hora de entrada, hora de salida, actividades realizadas vy
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observaciones. Esta ficha debera ser firmada y sellada semanalmente por el jefe inmediato del Centro
de Practicas y remitida a la Comision por los medios establecidos.

Articulo 33°.- El estudiante que acumule inasistencias injustificadas superiores al diez por ciento (10%)
del total de horas reglamentarias, equivalente a cuarenta y ocho (48) horas, sera desaprobado
automaticamente en el curso de Practicas Pre-Profesionales, previa verificacion de la Comision y
comunicacion al Decanato.

Articulo 34°.- Las inasistencias podran justificarse unicamente por enfermedad o accidente acreditado,
fallecimiento de familiar directo, citacion judicial o administrativa obligatoria, caso fortuito o fuerza mayor
debidamente comprobada. La justificacion debera presentarse dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
siguientes a la falta.

Articulo 35°.- La Comision mantendra comunicacioén directa y periodica con el jefe inmediato del Centro
de Practicas, sin intermediacién del estudiante, al menos una vez cada quince (15) dias calendario,
para verificar asistencia, puntualidad, desempefo y cumplimiento de funciones.

Articulo 36°.- La Comision podra realizar visitas de supervision no programadas. Si en dos visitas
consecutivas el estudiante no se encuentra en su puesto sin justificacion valida, se iniciara el
procedimiento de sancion correspondiente.

Articulo 37°.- Si el Centro de Practicas comunica que el practicante no se ha presentado, abandoné
sus actividades o incurrié en conducta que afecta la imagen institucional, la Comisién debera citar al
estudiante para descargos, informar al Decano, emitir las comunicaciones institucionales que
correspondan y proponer las sanciones aplicables.

CAPITULO VII

Convalidacion de practicas preprofesionales

Articulo 38°.- La convalidacion de Practicas Pre-Profesionales es el proceso mediante el cual la
Comisién reconoce practicas previamente realizadas por el estudiante en un Centro de Practicas
autorizado, siempre que se cumplan estrictamente los requisitos establecidos en el presente
Reglamento.

Articulo 39°.- Podra solicitar la convalidacién el estudiante que acredite haber realizado practicas en
una institucién vinculada al campo de la Ingenieria Quimica, con anterioridad al semestre vigente, y
que demuestre el cumplimiento de las horas, funciones, supervisién y documentacion exigidas.

Articulo 40°.- Para que proceda la convalidacion, el estudiante debera presentar obligatoriamente:

a) Ficha de datos informativos completa y actualizada.
b) Fichas de monitoreo inicial, en proceso y final, codificadas, firmadas y selladas por el jefe inmediato.

C) Fichas de control de asistencia semanal que acrediten el cumplimiento minimo de 480 horas.
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d) Constancia de culminacién de practicas con firma y sello original del responsable autorizado.
e) Informe final de practicas en el formato establecido por la Escuela Profesional.
f) Certificado de practicas original expedido por el Centro de Practicas.

Q) Otros documentos que la Comision considere necesarios para verificar la autenticidad de la practica.

Articulo 41°.- La Comision verificara la autenticidad de todos los documentos presentados. De
detectarse alteracion, falsificacion o adulteracion, se aplicaran las sanciones establecidas en el

presente Reglamento y se derivara el caso al 6rgano disciplinario universitario, cuando corresponda.

Articulo 42°.- La convalidacion no procedera cuando las practicas no correspondan al campo de la
Ingenieria Quimica, no se acrediten las 480 horas minimas, falten documentos obligatorios, existan
irregularidades documentarias, no se cuente con calificacion aprobatoria o el Centro de Practicas no

sea valido para el perfil profesional.

Articulo 43°.- El estudiante que convalida debera cumplir con el examen de conocimientos,
presentacion del plan de trabajo, carpeta de practicas, informe final y sustentacion, salvo disposicion

especifica aprobada por la autoridad competente.

CAPITULO VIII

Evaluacion, calificacion y carpeta de practicas

Articulo 44°.- La evaluacioén de las Practicas Pre-Profesionales comprende componentes académicos,

documentarios, de desempenio y de sustentacion, conforme a la siguiente ponderacion referencial:

Responsable

Componente de evaluacion Peso
Examen de conocimientos (| al X semestre) 10% Comision de Practicas
Plan de trabajo 10% Docente supervisor
_ , o _ Docente supervisor / Jefe
Fichas de monitoreo inicial, en proceso y final 20% _ _
inmediato
Control de asistencia semanal codificado 10% Jefe inmediato / Comision
Informes preliminares 15% Docente supervisor
Informe final escrito 20% Docente supervisor
, _ Jurado evaluador o docente
Sustentacion del informe final 15% .
supervisor
TOTAL 100% -

Articulo 45°.- La nota minima aprobatoria sera de once (11) puntos en la escala vigesimal. El
estudiante que obtenga nota menor, incumpla el control de asistencia o sea sancionado con
desaprobacion debera repetir el proceso conforme a la programacion académica vigente.
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Articulo 46°.- La Carpeta de Practicas es el documento integrador de presentacién obligatoria y debera
contener, como minimo, en el siguiente orden:

1. Caratula oficial con datos del estudiante y del Centro de Practicas.
2 Solicitud de Carta de Presentacion.

3 Carta de Presentacion emitida por Decanato.

4. Declaracion Jurada de Compromiso de Asistencia y Cumplimiento.
5. Ficha de datos informativos completa.

6 Examen de conocimientos calificado.

7 Plan de trabajo de las practicas.

8. Fichas de control de asistencia semanal codificadas y firmadas.

9. Fichas de monitoreo inicial, en proceso y final.

10. Informes preliminares.

11. Informe final de practicas.

12. Constancia de culminacion y certificado de practicas emitidos por el Centro de Practicas.
13. Evidencias complementarias autorizadas por la Comision.

Articulo 47°.- El Informe Final se presentara en el plazo establecido por la Comision, en formato fisico
y digital, para su evaluacion, sustentacion y registro académico correspondiente.

Articulo 48°.- El estudiante que apruebe el proceso recibira la certificacion o constancia
correspondiente, suscrita por las instancias competentes, quedando habilitado para continuar los
tramites académicos que correspondan.

CAPITULO IX

Faltas y sanciones

Articulo 49°.- Constituyen faltas del estudiante practicante:

a) Demora injustificada en incorporarse al Centro de Practicas una vez emitida la Carta de
Presentacion.

b) No ejecutar las practicas por razones injustificadas.

G) Abandonar el Centro de Practicas sin autorizacion ni comunicacién previa.

d) Registrar inasistencias injustificadas superiores al 10% de las horas reglamentarias.

e) No presentar informes, fichas o carpeta de practicas en los plazos establecidos.

f) Presentar documentos falsificados, adulterados o con informacién fraudulenta.

g) Manipular o falsificar fichas de asistencia, fichas de monitoreo, constancias o certificados.

h) Incumplir reiteradamente las normas internas del Centro de Practicas.

i) Causar perjuicio a la imagen institucional de la Facultad o de la Universidad.
) Realizar actos contrarios a la ética profesional, seguridad, confidencialidad o convivencia
institucional.

Articulo 50°.- Las sanciones se aplicaran segun la gravedad de la falta, previa evaluacion de la
Comision y respetando el derecho de defensa del estudiante. Las sanciones podran ser:

a) Amonestacion escrita con registro en el expediente correspondiente.
b) Observacion de documentos y obligacion de subsanacion dentro del plazo otorgado.

c) Anulacion del proceso de practicas o de la convalidacion solicitada.
Toda copia impresa del presente documento pasa a ser una copia no controlada. Pagina 11 de 17
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d) Desaprobacién del curso de Practicas Pre-Profesionales.

e) Derivacién al érgano disciplinario universitario cuando existan indicios de fraude, falsificacion, dafio
institucional u otra falta grave.

f)  Inhabilitacion para solicitar convalidacion posterior en caso de fraude documentario comprobado.

Articulo 51°.- Se considera falta grave especial el dafio a la imagen institucional. El estudiante cuya
inasistencia, abandono o conducta inapropiada ocasione que un Centro de Practicas rompa convenio,
rechaces futuros practicantes o presente queja formal ante la Facultad, podra ser sancionado con
desaprobacién automatica del curso, sin perjuicio de las acciones disciplinarias correspondientes.

Articulo 52°.- El estudiante sancionado con desaprobacion por inasistencia injustificada, abandono,
dafio institucional o fraude documentario debera realizar nuevas practicas en el siguiente periodo
académico, sin posibilidad de exoneracion de los componentes de evaluacion establecidos.

TiTULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 53°.- La Comision de Practicas Pre-Profesionales podra aprobar formatos, instructivos,
cronogramas, fichas de monitoreo, fichas de asistencia y guias complementarias para asegurar la
correcta aplicacion del presente Reglamento.

Articulo 54°.- La Facultad podra suscribir convenios, cartas de intencion u otros instrumentos de
cooperacion con instituciones publicas y privadas para ampliar la disponibilidad de Centros de Practicas
y fortalecer la vinculacion universidad-empresa-sociedad.

Articulo 55°.- Los documentos generados durante el proceso de practicas deberan conservarse en
archivo fisico o digital, segun corresponda, garantizando su autenticidad, trazabilidad, confidencialidad
y disponibilidad para fines de control académico y administrativo.

TiTULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 56°.- Los estudiantes que hayan iniciado sus practicas antes de la aprobacion del presente
Reglamento culminaran el proceso conforme a las disposiciones vigentes al momento de su inicio, salvo
que soliciten acogerse a las disposiciones del presente documento y ello sea aprobado por la Comision.

Articulo 57°.- Los formatos y anexos institucionales deberan adecuarse progresivamente a la
codificacion oficial establecida por la Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

TiTULO VI
DISPOSICIONES FINALES

par
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Articulo 58°.- Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos por la Comision de
Practicas Pre-Profesionales en coordinacion con el Decano de la Facultad de Ingenieria Quimica,
aplicando la normativa universitaria vigente, el Estatuto de la Universidad Nacional del Altiplano y los
principios generales del derecho administrativo.

Articulo 59°.- El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacion mediante la
resolucion correspondiente, derogando toda disposicion anterior que se oponga a su contenido.

Articulo 60°.- La Comisién de Practicas Pre-Profesionales queda encargada de la difusion del presente
Reglamento entre estudiantes, docentes, autoridades y Centros de Practicas mediante los canales
institucionales disponibles.

-4

o . L. m}«a DE )
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ANEXOS

ANEXO 1. SOLICITUD DE INICIO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES
Apellidos y nombres del estudiante

Cddigo de matricula

Semestre académico

Centro de Practicas propuesto

Periodo de practicas

Firma del estudiante

ANEXO 2. FICHA DE DATOS INFORMATIVOS

Datos del estudiante

Teléfono y correo institucional

Centro de Practicas

Direccion del Centro de Practicas

Jefe inmediato / cargo

Correo y teléfono del jefe inmediato

Area o unidad donde realizara practicas

ANEXO 3. DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE ASISTENCIA Y CUMPLIMIENTO

Yo, , identificado(a) con  DNI N°

y codigo de matricula N° , declaro bajo juramento que cumpliré

puntualmente con el horario establecido por el Centro de Practicas, completaré las horas reglamentarias,
respetaré las normas internas de la entidad receptora, no adulteraré documentos y aceptaré las sanciones

previstas en el Reglamento de Practicas Pre-Profesionales.

Puno, de de 2026.

Firma del estudiante: ‘Fc\(‘)A-AL -
oéy.ﬂi ,Gé“t’
g |

Ny

a8 o2
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ANEXO 4. FICHA DE CONTROL DE ASISTENCIA SEMANAL

Dia

Hora de entrada

Hora de salida

Actividad
principal

Firma del jefe
inmediato

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

Sabado

Sello del Centro de Practicas:

ANEXO 5. FICHA DE MONITOREO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES

Criterio

Calificacion / Evidencia

Observaciones

Cumplimiento del plan de trabajo

Puntualidad y asistencia

Dominio técnico

Trabajo en equipo

Responsabilidad y ética

Comunicacién profesional

Resultado general
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ANEXO 6. ESTRUCTURA MINIMA DEL INFORME FINAL DE PRACTICAS PRE-
PROFESIONALES

1. Caratula.
2. indice.

3. Datos del Centro de Practicas.

4. Descripcion del area de practicas.
5. Objetivos de la practica.

6. Actividades realizadas.

7. Resultados obtenidos.

8. Aportes técnicos del practicante.
9. Conclusiones y recomendaciones.

10. Anexos y evidencias.
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