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Resclucion Rectoral 0NV~ - 2049-2026-R-UNA

Puno, 15 de setiembre del 2026

VISTOS:

El MEMORANDUM N° 741-2026-SG-UNA de fecha 11 de setiembre del presente afio, emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de
Estudios, que transcribe el acuerdo de Consejo Universitario Extraordinario de fecha 07 de setiembre del 2026; y, el OFICIO N° 124-2026-DE-EPIA-
FCA-UNA-P de fecha 12 de junio del 2026, referidos a la aprobacion del Reglamento de especifico de uso de bienes culturales de la biblioteca
especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria Agronomica;

CONSIDERANDO:

Que, mediante RESOLUCION DE DECANATO Ne° 0382-2022-D-FCA-UNA-P del 02 de diciembre del 2022, se aprobo el Reglamento de especifico
de uso de bienes culturales de la biblioteca especializada de la Escuela Profesional de Ingenieria Agronomica, el mismo que consta de veintidos
(22) articulos incluido sus disposiciones transitorias y finales; elevandose a instancia superior para su aprobacion;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion ha emitido su opinion técnica contenida
en el Informe N° 1390-2026-SM-UPM-OPP-UNA-P (07-09-2026), donde se establece que el contenido del referido cuerpo normativo, se encuentra
elaborado conforme a la Resolucion Rectoral N° 1683-2023-R-UNA que aprueba la elaboracion y estructura de documentos internos-reglamentos.
Por su parte, la Direccion de Gestion Académica ha emitido su opinion en el Informe N° 281-2026-SUBUPCDD/DGEA-UNA-PUNO (22-06-2026),
informando que debe ser viable el requerimiento solicitado por la Facultad de Ciencias Agrarias; por consiguiente, elevando a instancia superior,
para su correspondiente aprobacion;

Que, conforme a la Resolucion Rectoral N° 3084-2023-R-UNA se aprobo el Reglamento de Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional del
Altiplano-Puno, y segtn la Directiva Académica 2026, del numeral 4.3 regula sobre el Sistema de Bibliotecas estableciendo que “cumple con las
siguientes funciones: a) Difundir recursos bibliograficos fisicos y virtuales. b) Facilitar el acceso al catalogo electrénico y normativa interna. El acceso
al catalogo en linea, la biblioteca virtual y repositorio institucional se encuentra disponible en: http://biblioteca.unap.edu.pe/opac css/ c) Brindar
referencia y hemeroteca. d) Facilitar el acceso a bases de datos de la biblioteca’,

Que, la Universidad Nacional del Altiplano — Puno se rige por las disposiciones contenidas en la Ley Universitaria N° 30220 y normas administrativas
internas; goza de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico normado en los numerales del articulo
8° de la Ley Universitaria en vigencia; de conformidad con lo establecido en el articulo 18° de la Constitucion Politica del Estado, referida Ley y

demas normativa aplicable;

Estando a la documentacion sustentatoria de la presente Resolucion; contando con el Oficio N° 403-2026-VRA-UNA-P (10-07-2026) del
Vicerrectorado Académico, y con el Informe Legal N° 1416-2026-OAJ-UNA-PUNO (25-08-2026) de la Oficina de Asesoria Juridica, que opina por
la procedencia de la aprobacion del Reglamento de especifico de uso de bienes culturales de la biblioteca especializada de la Escuela Profesional
de Ingenieria Agronémica; y

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N°30220 - Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la Resolucion de Asamblea Universitaria
N°013-2026-AU-UNA;

De conformidad con el acuerdo favorable del Honorable Consejo Universitario en Sesion Extraordinaria de fecha 07 de setiembre del afio en curso,
y en via de regularizacion;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, en via de regularizacion y en todos sus extremos, el REGLAMENTO DE ESPECIFICO DE USO DE BIENES
CULTURALES DE LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AGRONOMICA, Facultad de Ciencias
Agrarias de la Universidad Nacional del Altiplano — Puno, acorde con la RESOLUCION DE DECANATO N° 0382-2022-D-FCA-UNA-PUNO del 02
de diciembre del 2022; documento que consta de veintidos (22) articulos incluido sus disposiciones transitorias y finales, y forma parte de la presente
Resolucion.

Articulo Segundo.- NOTIFICAR, la presente Resolucion al Vicgere®
Facultad, y demas dependencias correspondientes de Ia instituciof¥ R

ABog. ANA PAOLA PALOMINO TORRES
; SECRETARIA GENERAL
Distribucion:
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FINALIDAD

Asegurar y garantizar el 6ptimo funcionamiento de la BIBLIOTECA ESPECIALIZADA, cuyo
servicio beneficie prioritariamente a Decentes, Estudiantes y Trabajadores Administrativos
de la Facultad de Ciencias Agrarias — Escuela Profesional de Ingenieria Agronémica, de la
UNA PUNO y en segundo término a otros miembros de la comunidad Universitaria, que
soliciten los servicios de este 6rgano de apoyo, de la Escuela Profesional de Agronomia,
se hace necesario actualizar normas que agilmente rijan el adecuado uso de los bienes
culturales - libros, revistas, boletines. Tesis y otras publicaciones, de forma que el servicio
pueda llegar a mayor numero de personas y con un mayor grado de eficiencia.

Para el efecto, el Coordinador de la Biblioteca Especializada propone para su aprobacion
ante el Consejo de Facultad el Reglamento, en los términos siguientes:

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 01 La Biblioteca Especializada de EPIA, Facultad de Ciencias Agrarias, es una
unidad de apoyo, que permite la recopilacion de informacién y
documentacién bibliografica, destinada a satisfacer las necesidades de
material bibliografico de consulta a estudiantes, docentes y trabajadores
administrativos de la Escuela Profesional de Ingenieria Agronémica;
esporadicamente a estudiantes y docentes de otras Facultades de la
Universidad, con autorizacién del Jefe de Biblioteca.

Art. 02 Los objetivos de la Biblioteca Especializada de la Facultad de Ciencias
Agrarias son:

e Adquirir, conservar y divulgar el material bibliografico de acuerdo a
las necesidades de la Escuela Profesional de Agronomia.

e Mantener relaciones y contactos con centros de investigacion o
instituciones donde se genere informacién, con la finalidad de
mantener actualizada la Biblioteca, de acuerdo a los requerimientos
de los usuarios.

e Mantener relacion con otros centros de documentacion (Bibliotecas,
Centros de Documentacion y otros) dentro y Fuera de la Universidad
en el ambito local, nacional = internacional, con la finalidad de lograr
apertura para estudiantes y docentes de la Facultad y para brindar
servicio reciprocamente.

e Facilitar a los usuarios del servicio de biblioteca, el material
bibliografico disponible, sin restricciones, de forma que sea un apoyo
permanente en la labor de ensefanza, aprendizaje, investigacion y
extension.

e Orientar periédicamente a los usuarios, prioritariamente a estudiantes
de primeros niveles sobre el uso y manejo de material bibliografico,
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Art. 03

Art. 04

Art. 05

Art. 06

Art. 07

con miras a su conservacion y mantenimiento; asi como respecto a
sus deberes y derechos como usuarios de la Biblioteca especializada.

La jefatura de la Biblioteca Especializada, recae en la persona de un docente
ordinario de la Escuela Profesional De Agronomia; quien, es nominado por
el Consejo de Facultad y cumplira las funciones generales de planificar,
organizar y administrar. La Biblioteca especializada; siendo sus funciones
especificas, las siguientes:

e Visar las fichas de matricula de los estudiantes que no adeuden
bienes culturales a la Biblioteca Especializada.

e Visar constancias de no adeudar bienes a la biblioteca. para tramites
de bachillerato, titulo profesional cualquier certificado de validez
institucional.

e informar mensualmente a la Escuela Profesional De Agronomia sobre
las actividades de la Biblioteca.

e En coordinacién con la oficina de patrimonio de la Universidad
supervisar anualmente el inventario de bienes culturales, mobiliario y
otros.

e Presentar anualmente una informe memoria de las actividades
administrativas y otras realizadas.

e solicitar anualmente a los docentes de la Escuela Profesional De
Agronomia la actualizacion de la bibliografia requerida para priorizar
las adquisiciones, solicitando la aprobacién al Consejo de Facultad o
través de la Decanatura.

DE LAS ADQUISICIONES

La escuela profesional de EPIA, determinara los mecanismos para asignar
los recursos econdémicos necesarios para la adquisicion de material
bibliografico anualmente, en base a los requerimientos de los docentes, lo
que canalizara el Jefe de Biblioteca.

las adquisiciones de material bibliografico seran solicitadas coordinadamente
entre el Decano, Director de la Escuela Profesional De Agronomia y el Jefe
de Biblioteca Especializada EPIA.

Para las adquisiciones se efectuaran gestiones directamente con las casas
editoriales o por intermedio de la Universidad. La Libreria o Biblioteca
Central.

La adquisicién por la modalidad de canje con la Bibliotecas de otras
facultades y/o escuelas profesionales, Instituciones, asi como donaciones y
suscripciones gratuitas, se hara por gestion del director de estudios. La
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Jefatura de Biblioteca o cualquier otro miembro de la Escuela Profesional De
Agronomia. Haciendo de conocimiento de la Jefatura de la Biblioteca
especializada.

DE LOS SERVICIOS QUE BRINDA LA BIBLIOTECA ESPECIALIZADA - EPIA

Art. 08 La Biblioteca Especializada de la Escuela Profesional De Agronomia, brinda
a sus usuarios los siguientes servicios:

e Préstamo de material bibliografico-libros, revistan, informes,
proyectos, folletos, boletines separatas, tesis y otros, para lectura en
sala o a domicilio.

e Préstamo de material Dbibliografico, para lectura y uso
especificamente en sala, catalogado con material de reserva.

e Servicio de fotocopiado. para la reproduccion de publicaciones de
importancia.

Art. 09 Los servicios detallados en el articulo anterior, se brindaran a docentes y
personal administrativo, previa presentacion de un documento de identidad
y a estudiantes haciendo uso de su correspondiente carnet de biblioteca,
cuya vigencia es de un dia. Los estudiantes otras Facultades y escuelas
profesionales podran acceder a los servicios previa presentacion de su
carnet — Biblioteca.

e Retencion de material bibliografico, por un tiempo, al establecido en
al Articulo del presente Reglamento.
e deterioro, pérdidas o sustraccién, de paginas.

Art.10 Pasado el tiempo establecido se. Abonara en Caja dela UNA, por cada dia
de retencién incluyendo feriados, los siguientes niveles de multas:

e Docentes :Lasumade S/. 2.00
e Administrativos :Lasumade S/. 1.50
e Estudiantes :Lasumade S/. 1.00
Art. 11 El usuario (estudiante) que retenga el material bibliografico por mas de dos

dias a partir de la fecha de su vencimiento. De hara acreedor ademas de las
sanciones especificadas en el articulo anterior a una primera picada de su
carnet de lector y/o registro manual.

Art. 12 En caso de reincidencia, ademas de cumplir con el articulo anterior, se hara
acreedor a una segunda picada de su carnet de lector, lo cual
automaticamente lo inhabilita como usuario del servicio de Biblioteca.
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Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

En caso de deterioro o mutilacién (sustraccion de paginas) y/o pérdida de
material bibliografico, el Usuario Docente, administrativo y/o Estudiante esta
obligado a reponerio en un plazo no mayor de 15 dias, con suspension del
servicio de Biblioteca y posteriormente con conocimiento de la Oficina de
direccion de estudios de la escuela, Auditoria Interna de la UNA.

DE LA DISCIPLINA EN LA SALA DE LECTURA

Los usuarios deberan observar silencio y buena conducta dentro de la sala
de lectura, cualquier acto de indisciplina, sera sancionado con amonestacion
y/o suspension del servicio, segun la gravedad del acto.

El encargado del servicio y atencion de Biblioteca, hara cumplir en forma
efectiva el articulo anterior, caso contrario dara cuenta a la jefatura para que
procede de acuerdo al Articulo del presente Reglamenta

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO

La Biblioteca Especializada, esta a cargo de un docente ordinario de la
Escuela Profesional de Agronomia, cuyas funciones se especifican su e
Articulo 3 del presente Reglamento.

La atencion a los usuarios, estara a cargo de uno o dos empleados
especializados en la materia; quienes cumpliran con las siguientes funciones:

e Atender con precision y prontitud, la solicitud de los usuarios,
respecto a material bibliografico existente.

e Asumir responsabilidad y cuidado de todos los bienes culturales y
recursos asignados a la Biblioteca Especializada; el incumplimiento
de esta funcion los involucra en un proceso administrativo, que
concluira con una sancion.

e Llevar control de registros de adquisiciones de material bibliografico
y elaborar catalogos o bases de datos con la informacién necesaria,
para facilitar la busqueda por parte de los usuarios.

¢ Mantener ordenados los estantes, de acuerdo al turno que le toque
desempenar.

e Presentar al Jefe de Biblioteca informes mensuales de su labor, la
informacion incluird estadisticas, referidas al nuimero de libros
prestados, nimero de lecturas en sala y préstamos a domicilio (por
categorias = docentes, administrativos y estudiantes, de la Escuela
Profesional de Agronomia), numero de recibos por deudas de retraso,
pérdida o deterioro. labor de mantenimiento del material. limpieza y
otros.
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Art. 18

Art. 19

Art. 20

Art. 21

Art. 22

e Se dispondra de un par de horas semanales para mantener al dia la
informacioén.

e El trato con los usuarios debera ser cordial, asequible, pero riguroso
en cuanto lo establecido en el presente Reglamento.

e La atencion a los usuarios, estudiantes se hara estrictamente por la
ventanilla de la sala de lectura.

HORARIO DE ATENCION

horario de atencién sera publicado en lugares visibles de la sala de lectura
de la Biblioteca especializada.

DEL ACCESO AL DEPOSITO DE LA BIBLIOTECA

Esporadicamente pueden tener acceso al depésito de la Biblioteca
Especializada, los docentes, siendo obligatoriamente necesario que llenen el
padron de préstamos antes de retirarse.

En casos excepcionales podran tener acceso al deposito estudiantes,
debiendo dejar sus pertenencias a la entrada del recinto y al retirarse
registrar el préstamo que requieren.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

El uso de las maquinas -Risograff y fotocopiadoras -, asignadas a la
Biblioteca, se regiran por un reglamento especifico; Mientras tanto el servicio
que prestan es restringido y con autorizacion de la Escuela Profesional de
Agronomia.

DISPOSICION FINAL

La Escuela Profesional de Ingenieria Agrondémica, de la Biblioteca
Especializada y el Decano de la Facultad, absolveran los casos que no se
especifican en el presente Reglamento.
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